ERASMUS manual

Mili Studenti,

vedenie Trnavskej univerzity v Trnave podporuje zahrani¢né
pobyty svojich najlepSich Studentov v ramci programu ERASMUS —
Studentska mobilita (d’alej len zahrani¢ny pobyt). Povazuje takéto
pobyty za sucast’ ich pripravy na budice povolanie v oblastiach
s vyznamnym podielom interkultirnej komunikicie v prostredi
Clenskych Statov Eurdpskej tnie a niektorych d’alSich krajin,
zhcastiujucich sa na programe Erasmus. Zahrani¢nému pobytu v ramci
program Erasmus — mobilita Stidium predchadza cely rad
administrativnych ukonov. Manual, ktory mate pred sebou ma ambiciu
pomdct’ vaim uvedené ukony tspesne absolvovat’. Nasledujici text
obsahuje v Styroch castiach uzito¢né rady o tom, ako sa mozno prihlasit’
na zahrani¢ny pobyt a o je potrebné urobit’ pred podanim prihlasky, po
uspesnej nominacii i ukonceni samotného pobytu.
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A.CO JE POT}}EBNE VEDIET A UROBIT PRED PODANIM PRIHLASKY NA
ZAHRANICNY POBYT ?

l. Vediet, Ze zahrani¢ny pobyt modze absolvovat nominovany Student kazdej fakulty
Trnavskej univerzity v Trnave, len ak splnil povinnosti predpisané Studijnym programom a
ucebnym planom v ro¢niku, v ktorom bol GspeSne nominovany na zahrani¢ny pobyt, resp.
ukon¢il Stadium prvého stupiia a bol prijaty na druhy stupen Studia na TRUNI - v pripade
nominovanych Studentov 3. ro¢nika prvého stupna Stadia.

2. Vediet, Ze po UuUspeSnej nomindcii uzatvara Student s Trnavskou univerzitou v Trnave
(dalej iba TRUNI) zmluvu, na zéklade ktorej mu TRUNI poskytne z prostriedkov
Eurdpskej tnie grantovy prispevok, z ktorého si Student hradi ¢ast’ nakladov spojenych s
jeho pobytom v zahrani¢i. Vyska grantového prispevku zavisi od objemu finanénych
prostriedkov, ktoré kazdorocne dostane TRUNI a od zaradenia $tatu, na izemi ktorého bude
zahrani¢ny pobyt prebiehat, do prislusnej nakladovej kategérie. Podpisom zmluvy sa
Student zavézuje ku koncu zahrani¢ného pobytu uspesne absolvovat’ skusky z vybranych a
odstihlasenych predmetov, resp. absolvovanim jednotlivych predmetov ziskat’ celkom min.
25 kreditov. Prehl'ad grantov tu: https://www.truni.sk/sadzby-grantov

3. Uvedomit’ si vyznam a zmysel ERASMUS+ pobytu pre Studenta TRUNI. Zahrani¢ny
pobyt nie je primarne jazykovym kurzom, ale pobytom, ktory umoziuje Studentom
rozs§irit’ si znalosti vo svojom Studijnom odbore, zlepsit’ ich jazykové zruénosti, spoznat’
kultaru inych eurdpskych krajin a v neposlednom rade reprezentovat’ v zahranici svoju
univerzitu i krajinu.

4 Zvazit vlastné predpoklady a schopnosti absolvovat’ semestralny, prip. dvojsemestralny
pobyt v zahrani¢i, osobitne jazykové zru€nosti, pripravenost’ adaptovat sa na cudzie
prostredie, rodinné stvislosti, prinos pre d’alSie Stidium - napr. pre spracovanie zaverecnej
prace, d’aliu perspektivu stidia a pod.

5. Navstivit’ internetovu stranku TRUNI v Casti ,,ERASMUS* (klik na ,, Mobilita
Studentov“), https://www.truni.sk/mobilita-studentov. Tu je mozné ziskat’ vSetky potrebné

informécie suvisiace so zahrani¢nym pobytom a oboznamit’ sa so zdsadami vyberového
konania Studentov TRUNI na zahrani¢ny pobyt na prisluSny akademicky rok.
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6. Oboznamit’ sa prostrednictvom internetu s ponukou predmetov partnerskych vysokych
§kol, na ktorych mozno absolvovat’ zahrani¢ny pobyt (zoznam partnerskych vysokych
§kol je k stiahnutiu na https://www.truni.sk/zoznam-bilateralnych-zmluv-erasmus , prip.
konzultovat’ vlastné ivahy o zahrani¢nom pobyte s kolegami, ktori takyto pobyt
absolvovali, pripadne opytat’ sa fakultného koordinatora, resp. sa zic¢astnit’ na

informacnych stretnutiach, ktoré po vyhldseni vyzvy na prislusny akademicky rok
organizuje Oddelenie zahrani¢nych vztahov.

B. AKO SA USPESNE PRIHLASIT?

1. Sledovat’ a véas zachytit’ informdcie o vyzve na predkladanie prihlasky. Cely prihlasovaci
proces sa uskuto¢ituje na strankach jednotlivych fakult Trnavskej univerzity v Trnave. Vyzva
je publikovana na internetovej stranke kazdej fakulty spravidla v novembri alebo v decembri
prislusného kalendarneho roku vo forme Zasad vyberového konania Studentov na zahrani¢ny
pobyt na najblizsi akademicky rok.

2. PreStudovat’ Zasady a podmienky vyberového konania Studentov na zahranicny pobyt
danej fakulty.

3. Prihlasit’ sa do vyberového konania. Na zahrani¢ny pobyt sa moze prihlasit’ Student do
stanoveného terminu na stranke fakulty zaslanim pozadovanych podkladov na uvedeny
kontakt. Prihlasit’ na Stidium alebo stdZze v zahrani¢i sa mézu Studenti 1.- 3. ro¢nika
prvého stupia a Studenti 1. rocnika druhého stupnia Studia. Na absolventsku staz sa mozu
prihlasit’ Studenti posledného ro¢nika Bc, Mgr alebo PhD $tudia (podmienka je, ze sa
prihlésia este ako Studenti posledného roc¢nika). Vyberova komisia prioritne posudzuje
ziadosti uchadzacov, pricom sa zohl'adiiuje aj vazeny priemer vSetkych znamok za
doterajSie Studium.

4. Vyplnit’ prihlasku (k stiahnutiu na strankach fakult alebo tu:
https://www.truni.sk/mobilita-studentov v ¢asti 4. Dokumenty. Okrem osobnych udajov
Studenta je v prihlaSke potrebné vyplnit' ndzvy 2 vysokych zahrani¢nych $kél, na ktorych
chce uchadzac absolvovat’ zahrani¢ny pobyt. Vypisuju sa dve vysoké Skoly, podl'a
priority. Ak by sa po nominécii stalo, ze pocet uchadzacov o zahrani¢ny pobyt na
rovnakej zahrani¢nej vysokej Skole prevysuje dohodnutt kvétu, v druhej faze vyberového
konania sa beru do uvahy d’alSie uvedené skoly.

5. Pripojit’ k prihlaske d’alSie dokumenty uvedené v Zasaddch vyberového konania,
obvykle to je :
- Strukturovany Zivotopis v slovenskom jazyku a cudzom jazyku
- motivacny list
- Tlagivo Udaje $tudenta, ktoré najdete tu https://www.truni.sk/mobilita-studentov
v Casti 4 Dokumenty

6. Predlozit’ kompletnt prihlasku a ostatné dokumenty, pozadované v Zasadach
vyberového konania na prislusny akademicky rok na kontaktnu osobu na fakulte.
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Cakat’ na vysledok fakultného vyberového konania. Nominécie $tudentov na zahraniéné
pobyty posudzuje v ramci fakultného vyberového konania vyberova komisia, ktoru
vymenuva dekan fakulty. Vyberova komisia zodpoveda za transparentny vyber a nominaciu
Studentov na zahrani¢ny pobyt.

Pri nominécii Studentov na zahrani¢ny pobyt prihliada vyberova komisia, okrem vyssie
uvedenych formalnych poziadaviek, ajna:

o uroven jazykovej sposobilosti (hodnotenie znamky z jazyka, v ktorom chce
Student v zahrani¢i absolvovat’ zahranic¢ny pobyt),

o motivacny list,

o prinos zahrani¢ného pobytu pre spracovanie bakalarskej, diplomovej, resp.
dizertacnej prace,

o sulad Studijného programu fakulty a Studijnych programov vysokej Skoly, na
ktorej chce Student absolvovat’ zahrani¢ny pobyt,

o vysledky osobného pohovoru s uchddzac¢om o zahrani¢ny pobyt, ktorého cast’
modze prebiehat v cudzom jazyku, v ktorom chce uchddza¢ absolvovat
zahrani¢ny pobyt. Datum a miesto konania osobného pohovoru oznamuje
uchadzacom zastupca vyberovej komisie v ¢asovom predstihu.

Vyberova komisia hodnoti splnenie podmienok pre ucast’ vo vyberovom konani na
zéklade vahy jednotlivych kritérii. Poradie nominovanych Studentov a ndhradnikov
dosiahnutych bodov. O vysledku vyberového konania na urovni fakulty informuje
vyberova komisia uchddzacov. Zoznam vybranych uchddzacov postupuja fakulty d’alej
na Oddelenie zahrani¢nych vzt'ahov rektoratu TRUNI.

C. AKO POSTUPOVAT PO USPESNEJ NOMINACII?

Zacat’ sa pripravovat’ na semester na zahrani¢nej vysokej Skole a ¢akat’ na vyzvu od
koordinatora zodpovedného za Erasmus Studentské mobility — Studium z Oddelenia
zahrani¢nych vztahov, s ktorym bude nominovany Student komunikovat’ napr. ohl'adom
podpisu zmluvy, vysky grantového prispevku, kontaktov s hostujucou vysokou skolou,
Cisla uctu, poistenia a pod.).

Predlozit’® (v dostatoénom casovom predstihu pred vycestovanim) fakultnému
koordinatorovi pre Erasmus (obvykle to byva prodekan pre zahrani¢né vzt'ahy fakulty) na
odstihlasenie Learning Agreement (dalej len LA). Tla¢ivo LA je moZné tu:
https://www.truni.sk/mobilita-studentov . LA obsahuje zoznam predmetov, ktoré sa fakulta
zaviazala uznat’ za povinné predmety v pripade, ze Struktira predmetu absolvovaného na
zahrani¢nej vysokej skole zodpoveda Struktire predmetu na danej fakulte TRUNI, alebo za
povinne volitelny predmet v pripade, ak Struktira uvedenych predmetov nezodpoveda
Struktare povinného predmetu. Zostaveniu zoznamu predmetov, ktoré uchadzac uvadza do
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LA, predchadza spravidla e-mailovd komunikdcia s prisluSnym referentom na zahrani¢nej
vysokej skole, ktory uchadzaca o zahrani¢ny pobyt s ponukou na dany semester oboznami.
Vpisuje sa aspon 5 predmetov (s ukoncenim skuskou) alebo pocet predmetov, ktoré spolu
davaju sucet asponl 25 kreditov. LA mozno zmenit’ do urcité¢ho casu (spravidla do jedného
mesiaca) po zacati Stidia u prislusSného referenta alebo inej zodpovednej osoby na
zahranic¢nej vysokej Skole.

Uvedomit’ si, Ze Student, ktory absolvuje ¢ast’ Stiidia na zahrani¢nej vysokej Skole v ramci
programu ERASMUS — mobilita Stadium, zostava nad’alej Studentom TRUNI so vSetkymi
pravami ale aj povinnostami Studenta.

Poziadat’ o uvolnenie zo $tudia na prislunej fakulte. Ziadost' uchadza¢ predklada
Studijnému oddeleniu fakulty napredpisanom tladive (tla¢ivo je na tudijnych
oddeleniach fakult). K Ziadosti je treba prilozit Akceptaény list zo zahrani¢nej
vysokej Skoly. O Ziadosti rozhoduje vedenie fakulty. Odporaca sa poziadat’ o uvolnenie
zo Studia najneskor do konca semestra, ktory predchadza semestru, v ktorom sa
zahrani¢ny pobyt uskutocni.

Rozhodnut’ sa o postupe pri ziskani kreditov za predmety, o uznanie ktorych po skonceni
zahrani¢ného pobytu Student nepoziada dekana fakulty, nakol’ko nie st zhodné
s predmetmi, ktoré by mal v danom semestri Student absolvovat’ na domovskej fakulte. V
tomto pripade prichadzaju do tvahy tri nasledujiice moznosti:

- Student si predmet méze presunit’ do d’alSieho semestra, resp. roka studia v stlade s
ustanoveniami Studijného poriadku TRUNI

- v pripade, Ze sa Student o svojom zahrani¢nom Studijnom pobyte dozvie s dostatocnym
predstihom, moze vedenie fakulty poziadat o absolvovanie vybranych predmetov aj
skor, ako to predpisuje jeho ucebny plan (napr. v semestri predchddzajicom semestru,
v ktorom bude Student absolvovat’ zahranicny pobyt),

PreStudovat’ Erasmus Chartu Studenta, obsahujicu prava a povinnosti po¢as Erasmus
Studentskej mobility a kontakt v pripade tazkosti,
charta je pristupnd tu: https://www.truni.sk/sites/default/files/zo/erasmus_charter 2014-

2020.pdf

D. AKO POSTUPOVAT PO NAVRATE ZO STUDIJNEHO POBYTU?

Vypracovat’ on-line Spravu Studenta (vo forme elektronického dotaznika).
Pristup k on-line formularu sa vygeneruje automaticky na mail Studenta po ukonceni
mobility.

Poziadat’ fakultu o uznanie predmetov na zaklade absolvovanych skiisok. Ziadost' a
formular na uznanie absolvovanych skusok je k dispozicii na stiahnutie strankach fakult.

Ziadost' spolu stiradnym potvrdenim vysledkov od zahraniénej vysokej $koly a
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hodnotiacou stupnicou ECTS zahrani¢nej $koly predklada $tudent Studijnému oddeleniu
fakulty. O uznani predmetov a kreditov rozhoduje dekan/ka fakulty. Uznané st Studentovi
vSetky absolvované predmety, ktoré koreSponduju s predmetmi, zaradenymi do
Studijného programu fakulty. Odporuca sa prilozit’ k ziadosti sylabus predmetov. Ostatné
predmety budt uznané ako volitel'né predmety.

3. Predlozi Oddeleniu zahraniénych vztahov tzv. Proof of Recognition (uznanie
vysledkov) podpisany prodekanom pre medzinarodné vzt'ahy fakulty.

Prajeme Studijny pobyt Erasmus plny nezabudnutel’nych zdZitkov!
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