VYHLASKA REKTORA TRNAVSKEJ UNIVERZITY V TRNAVE
¢. 16/2025

o zasadach edi¢nej a vydavatel'skej Cinnosti Trnavskej univerzity v Trnave

Clanok 1

Uvodné ustanovenia
Tato vyhlaska upravuje pravidla a postupy pre vykon edi¢nej a vydavatelskej ¢innosti
na Trnavskej univerzite v Trnave (dalej len ,,univerzita“).
Cielom edi¢nej ¢innosti je podporovat vedecko-vyskumnu, pedagogicki a umeleckud
¢innost zamestnancov a Studentov univerzity.
Edi¢na Cinnost zahfna pripravu, vydavanie a distribuciu tlacenych aj elektronickych
publikdcii, ako su: vedecké monografie, ucebnice, skriptd, zborniky, periodika,
populdrno-vedecké materialy, brozury, u¢ené pomocky, digitalne publikacie, online
¢lanky, webové a audiovizualne materidly a iné odborné diela.

Clanok 2
Edicna rada univerzity

Edi¢nu ¢innost na univerzite koordinuje Ediéna rada Trnavskej univerzity v Trnave

(dalej len ,,edi¢na rada“).

Edi¢nd rada je poradnym organom rektora. Jej tlohou je najma:

a) vypracuvat navrh ediénej stratégie univerzity a predkladat ho rektorovi
minimalne raz ro¢ne, spravidla v mesiaci janudri prislusného roka;

b) monitorovat a vyhodnocovat efektivitu vyuZivania finanénych prostriedkov
uréenych na publika¢nud ¢innost;

c) poskytovat odporucania pre zlepSovanie edi¢nej cinnosti a hospodarne
vyuZivanie zdrojov.

Clenmi edi¢nej rady univerzity st piati predsedovia edi¢nych komisii jednotlivych

fakult. Predsedom edi¢nej rady je prorektor pre vedu, vyskum a umelecku ¢innost.

Clenstvo v Ediénej rade TU je viazané na vykon predsedu Edi¢nej komisie fakulty.

Zasadnutia edi¢nej rady zvolava jej predseda alebo povereny ¢élen ediénej rady

minimalne raz za kalendarny rok, spravidla v mesiacoch september/ oktéber.

Administrativne a organizacné zabezpecenie ¢innosti edicnej rady vykonava tajomnik

rady, ktorym je spravidla referentka oddelenia pre vedu, vyskum a umelecki ¢innost

univerzity. Tajomnik vyhotovuje zapisnice zo zasadnuti, vedie evidenciu edi¢nych

planov fakult, evidenciu rozhodnuti a odporucani ediénej rady, evidenciu o ¢erpani

pridelenych finanénych prostriedkov z fondu vydavatelstva — polozka tituly edi¢ného

planu jednotlivymi fakultami, pricom za hospodarnost a spravnost Cerpania nesu

zodpovednost prislusné fakulty.



Clanok 3
Edicna komisia fakulty

Edi¢nu Cinnost fakulty koordinuje Edi¢na komisia fakulty (dalej len ,,edi¢na komisia”).

Edi¢na komisia je poradnym organom dekana fakulty. Jej dlohou je najma:

a) pripravovat navrh rocného edi¢ného planu fakulty a predkladat ho dekanovi,
vtermine do decembra predchadzajuceho rocnému planu, posielat ho na
vedomie Edicnej rade a zverejnit na svojej web stranke;

b) dohliadat na realizaciu ro¢ného edi¢ného planu fakulty a dvakrat rocne
kontrolovat jeho plnenie,

c) posudzovat odbornl Urover navrhov publikacii a zabezpecovat ich recenzné
konanie,

d) sledovat sulad navrhovanych publikacii s edi¢nou stratégiou univerzity,

e) poskytovat dekanovi odporutcania tykajuce sa edi¢nej ¢innosti fakulty.

Piatich ¢lenov edi¢nej komisie vymenuva a odvolava dekan fakulty. Predsedu edicnej

komisie menuje dekan fakulty.

Zasadnutia edi¢nej komisie zvolava jej predseda alebo poverena osoba minimalne

dvakrat za kalendarny rok.

Clanok 4
Postup schval'ovania edi¢ného planu

. Edi¢nd rada rozdeli finan¢né prostriedky z fondu vydavatelstva — tituly edi¢ného planu
na jednotlivé fakulty, aby vedeli s akou Ciastkou mézu disponovat
. Ediénd komisia fakulty si najneskor v januari prislusného kalenddrneho roka zostavi
edi¢ny plan, pricom zohladni zaujmy fakulty.
. Autor edi¢ného diela predkladd edi¢nej komisii:

- vyplneny ndmetovy list (vid' priloha 1),

- Uplny rukopis,

- odporucanie veduceho katedry/institutu alebo dekana,

- najmenej dva recenzné posudky z externého prostredia;
a to zvycéajne do konca januara prislusného roka. Vo vynimocnych pripadoch moze
Edi¢nd komisia rozhodnut o prijati rukopisu aj v neskorSom termine.
. Ediénad komisia fakulty posudi navrh podla vopred stanovenych kritérii (odborna
uroven, kvalita spracovania, prinos pre vyucbu a vyskum, finanéna primeranost) a
rozhodne o zaradeni alebo nezaradeni do edi¢ného planu fakulty. Edi¢ny plan zverejni
na web stranke fakulty a posle na vedomie Edi¢nej rade.
. Raz rocne, zvycajne v oktdbri prislusného roka, zasadne Edi¢nd rada univerzity,
aby bilancovala stav plnenia edi¢nych planov fakult. Edi¢na rada rozhodne o vyuziti
nevycerpanych financii v prislusnom roku a urci prioritu publikovania diel z fakult.



Clanok 5
Recenzné konanie

. Vedecké publikacie musia prejst recenznym konanim najmenej dvomi nezdavislymi
externymi recenzentmi.

. Recenzenti sa vyberaju s prihliadnutim na ich odborné zameranie a bez konfliktu
zaujmov.

. Autor je povinny zapracovat pripomienky recenzentov, alebo k nim vypracovat
pisomné odbévodnenie. O akceptovani alebo neakceptovani odévodnenia rozhodne
edi¢nd komisia fakulty.

. Vysledok recenzného konania (recenzné posudky, vyjadrenie autora a pripadné
stanovisko komisie) je sucastou edi¢nej dokumentacie.

Clanok 6
Financovanie edi¢nej ¢innosti

. Edi¢na Cinnost fakulty mozZe byt financovana:

-z fondu vydavatelstva — poloZka tituly edi¢ného planu na prislusny kalenddarny rok,
z grantovych prostriedkov fakulty,

z dotaénych a mimodotaénych prostriedkov fakulty alebo inych suéasti univerzity,
- zo sponzorskych zdrojov alebo vlastnych zdrojov autora.

. Vyska ro¢ného prispevku na edi¢na Cinnost fakulty zavisi od vysky schvalenej sumy
vo fonde vydavatelstva v polozke tituly edi€éného planu na prislusny kalendarny rok.
Celkova suma urcenda na tituly edicného planu sa vydeli poétom tvorivych
zamestnancov pracujucich na ustanoveny pracovny ¢as na univerzite k 1.1. prislusného
kalendarneho roka a vysledna suma sa vynasobi po¢tom tvorivych pracovnikov k 1.1.
na ustanoveny pracovny ¢as na fakulte. Takto ziska fakulta sumu na realizaciu edi¢ného
planu, ktora bude sucastou rozpoctu fakulty na prislusny kalendarny rok

. Ak pridelena suma z fondu vydavatelstva — tituly edi¢ného planu nie je dostato¢na,
fakulta mozZe pouzit na tento Gcel aj iné fakultné zdroje: granty, sponzorské dary,
dotacné a mimodotacné prostriedky.

. Zpridelenej sumy na edi¢nu cinnost je moziné uhradzat naklady spojené najma
s jazykovou korekciou textu, jazykovymi prekladmi textu, zalamovanie textu, grafické
Upravy textu a obdlky, tla¢ a pod. Z pridelenej sumy na edi¢nu ¢innost nie je mozné
hradit osobné naklady autorov a interné prevadzkové vydavky fakulty.

. Predseda edi¢nej komisie fakulty v spolupraci stajomnickou fakulty monitoruje
Cerpanie pridelenej financ¢nej Ciastky z fondu vydavatelstva — tituly edi¢ného planu
a poskytuje informacie o cerpani najneskér do 15.10. prislusného kalendarneho roka
predsedovi edi¢nej rady TU.

. O spOsobe poutzitia nevycerpanych finan¢nych prostriedkoch pridelenych fakulte
rozhodne Edi¢na rada univerzity. Edi¢nd rada so suhlasom predsedov Edi¢nych komisii
fakult moze urobit presun finanénych prostriedkov medzi fakultami. Podkladom na
presuny bude zdpisnica zo zasadnutia Edi¢nej rady, ktora bude obsahovat vysku



financnych prostriedkov, ktord sa presuva, fakulta, ktora poskytuje prostriedky
a fakulta ktord ich prijima. Zapisnicu doruci bezodkladne tajomnik edi¢nej rady na
referat planu a rozpoctu TU.

Clanok 7
Publikacna etika a autorské prava

. Autor je povinny dodrZiavat zasady publikaénej etiky a vedeckej integrity v sulade
s Kédexom vyskumnej integrity a etiky Trnavskej univerzity a v sulade s medzinarodne
uznavanymi Standardami.

. Vydané publikacie musia uvadzat Trnavsku univerzitu ako instituciondlnu afilidciu
autorov.

. Autori poskytuju univerzite nevyhradnu licenciu na vydanie diela v tlacenej a digitalnej
podobe, na jeho archivaciu v univerzitnom repozitdri a na distribuciu. Autori zostavaju
nositelmi autorskych prav.

. Univerzita uprednostniuje otvorené licencie (napr. Creative Commons), ak to umoznuje
povaha diela a podmienky grantovej zmluvy. O type licencie rozhoduje edi¢na komisia
po dohode s autorom.

. V pripade uzatvorenia Licenénej zmluvy s externym vydavatelstvom musia byt jasne
definované autorské prava, povinnosti v distribucii, citovani a archivovani diel.

Clanok 8
Evidencia a distribucia publikacii

. VSetky publikdcie vydané v rdmci edi¢nej Cinnosti univerzity sa povinne eviduju
v Univerzitnej kniznici. Univerzitnd kniznica zabezpedi pridelenie medzindrodného
Standardného Cisla knihy (ISBN) alebo iného identifikatora podla povahy publikacie.

. Elektronické publikacie sa povinne spristupriuju prostrednictvom institucionalneho
repozitdra univerzity, pripadne prostrednictvom inych repozitarov podla osobitnych
predpisov alebo grantovych zmluav.

. Predajnu cenu publikacie urcuje fakulta. Pri jej urceni fakulta prihliada na poskytnutu
finanénu podporu, dotacie alebo iné zdroje, ktoré prispeli na vydanie publikacie.

. Distribuciu publikacii zabezpecuje fakulta, a to najma prostrednictvom knihkupectiev,
zmluvnych vydavatelstiev, elektronickych platforiem alebo inych distribuénych
kanalov.

. Vyradovanie nepredajnych zasob robi fakulta podla potrieb, v zaujme ucéelného
zniZzovania nevyuzitych zdsob publikacii na svojom sklade.

. Zoznam nevyuzitych titulov s navrhom na likvidaciu zhotovuje fakulta. Sdhlas na
likvidaciu vyjadruje zodpovedny riadiaci zamestnanec fakulty svojim podpisom.



Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

Touto vyhlaskou sa zrusuje Vyhlaska rektora €. 7/2012 o Zasadach edi¢nej a vydavatelskej
¢innosti Trnavskej univerzity v Trnave.

Vyhlaska nadobuda platnost a ucinnost driom jej zverejnenia na Uradnej vyveske. Za
kontrolu plnenia vyhlasky zodpoveda prorektor pre vedeckd, vyskumnid a umelecku
¢innost.

V Trnave, dna 29. 9. 2025

prof. ThLic. Milos$ Lichner, D.Th.
rektor Trnavskej univerzity v Trnave



Priloha 1:

NAMETOVY LIST
navrh do Edi¢ného planu

NAZOV PUBLIKACIE:

Jazyk vydania a druh publikacie (monografia, u€¢ebnica, zbornik, iné):

UDAJE O AUTOROVI, EDITOROVI, 0SOBY ZODPOVEDNEJ ZA VYDANIE

Meno, priezvisko a titul:
Rodné cislo:

Trvalé bydlisko (PSC):
Pracovisko:

Kontakt:

UDAJE O NAVRHOVANYCH RECENZENTOCH

Meno, priezvisko, titul: Meno, priezvisko, titul:

UDAJE O PUBLIKACII

Format: A4 A5 BS Rozsah: Z toho pocet ks pre
iny: (v normostranach, v fakultu:
znakoch s medzerami) Pocet ks na predaj vo vyd.:
Papier: (vnutro) obycajny natierany | (obalka) obycajny natierany
Foto Tla¢ vnutra: Farebnost obalky:
poc. ks (€b a farebné ¢b jednofarebna dvojfarebna
spolu): farebna plnofarebnd
Vazba: makka pevna Druh sadzby: hladkd (iba text)
Druh sadzby: matematicka pocet:

(vzorce, grafy, tabulky, schémy)




Termin odovzdania rukopisu na jazykovu redakciu a obrazkov na spracovanie:

FINANCOVANIE PUBLIKACIE

Publikacia bude hradena:

a) z pridelenych prostriedkov univerzity

b) z Casti prostriedkov univerzity a Casti z fakulty

c) iba z prostriedkov fakulty

d) z casti prostriedkov univerzity /fakulty a grantov a sponzorskych darov

Potvrdenie tajomnika
(ddtum, podpis)

STANOVISKO FAKULTY

Datum a podpis dekana fakulty alebo nim povereného prodekana:

Podpis dekana fakulty

VYPLNi VYDAVATELSTVO

KALKULACIA A PREDBEZNA CENA PUBLIKACIE:

NAVRH NA UHRADU NAKLADOV Z PROSTRIEDKOV PENAZNEHO FONDU
VYDAVATELSTVA:

Vyjadrenie Séredaktora vydavatelstva :




