OZNAMENIE O VYPISANI VYBEROVEHO KONANIA

Rektor Trnavskej univerzity v Trnave, Hornopoto¢na 23, 918 43 Trnava podl'a ust. § 14 ods. 1
zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, podl'a ust. § 5 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov a v zmysle Zasad vyberového konania na obsadzovanie
pracovnych miest vysokoskolskych ucitel'ov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov,
funkcii profesorov a docentov a funkcii veducich zamestnancov Trnavskej univerzity v Trnave
vypisuje vyberové konanie na obsadenie funkcie

Riaditel’’ka kancelarie rektora

Pracovny pomer na urcitii dobu jeden rok (s moznost'ou d’alSieho predlZenia na neurcity cas).

Kvalifika¢né predpoklady a osobitné kvalifika¢né predpoklady na vykonavanie funkcie:
- vysokoskolské vzdelanie 2. stupiia smer pravnicky, ekonomicky alebo humanitné
a spolocenské vedy

Kritéria a poziadavky v suvislosti s obsadzovanou funkciou:

- organiza¢né schopnosti,

- schopnost’ riadit’ administrativne zalezitosti rektora,

- znalost’ protokolu a etikety,

- prehlad vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov najmd zakona o vysokych Skolach,
znalost’ normalizacie Upravy pisomnosti,

- ovladanie prace s PC na uzivatel'skej tirovni,

- ovladanie anglického jazyka slovom aj pismom,

- VSeobecny spolocensky prehlad,

- odborna prax minimalne 3 roky,

- bezthonnost'.

Popis pracovnej ¢innosti:

Samostatné odborné vypractivanie podkladov pre zdsadné akty riadenia pre Statutdrny organ.
Koordinuje ¢innosti na zabezpecenie zverenych uloh medzi vSetkymi sti¢astami univerzity.
Komplexne riadi organizacni a administrativhu cinnost' kanceldrie rektora, pripravuje
podklady pre rozhodnutia rektora, riadi pripravu a koordinuje priebeh najvyznamnejSich
celouniverzitnych akcii vzdelavacieho, vedeckého i kultirno-spolo¢enského charakteru,
zodpovedd za dodrziavanie protokolu pri realizacii akademickych ceremonii, sldvnosti
a oficidlnych navstev.

Predpokladany nastup do zamestnania: 1. jun 2026

Platové podmienky: Funkény plat v zmysle zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme V zneni neskor$ich predpisov.

K ziadosti o Gi€ast’ na vyberovom konani treba dolozit: profesijny zZivotopis, kopie dokladov
0 ziskanom vzdelani.

Ziadost 0 ucast na vyberovom konani spolu s pozadovanymi dokladmi zasielajte vyluéne
v pisomnej forme najneskér do 29.4.2026 na adresu:

Trnavska univerzita v Trnave

Rektorat

Oddelenie pre riadenie 'udskych zdrojov

Hornopoto¢na 23

918 43 Trnava

V Trnave dna 7.4.2026



