OZNAMENIE O VYPISANI VYBEROVEHO KONANIA

Rektor Trnavskej univerzity v Trnave, Hornopoto¢na 23, 918 43 Trnava podl'a ust. § 14 ods. 1
zékona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, podla ust. § 5 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zdujme v zneni neskorSich predpisov a v zmysle Zasad vyberového konania na obsadzovanie
pracovnych miest vysokoskolskych ucitel'ov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov,
funkcii profesorov a docentov a funkcii vedicich zamestnancov Trnavskej univerzity v Trnave
vypisuje vyberové konanie na obsadenie funkcie

Riaditel’’ka kancelarie rektora

Pracovny pomer na urciti dobu jeden rok (s moznostou d’alSieho predlzenia na neurcity cas).

Kvalifika¢né predpoklady a osobitné kvalifika¢né predpoklady na vykonavanie funkcie:
- vysokoskolské vzdelanie 2. stupna smer pravnicky, ekonomicky alebo humanitné
a spolocenské vedy

Kritéria a poziadavky v suvislosti s obsadzovanou funkciou:

- organiza¢né schopnosti,

- schopnost’ riadit’ administrativne zalezitosti rektora,

- znalost protokolu a etikety,

- prehlad vSeobecne zavédznych pravnych predpisov najmid zédkona o vysokych Skoléch,
znalost’ normalizécie upravy pisomnosti,

- ovladanie prace s PC na uzivatel'skej urovni,

- ovladanie anglického jazyka slovom aj pismom,

- VSeobecny spolo¢ensky prehl'ad,

- odborna prax minimalne 3 roky,

- bezthonnost'.

Popis pracovnej ¢innosti:

Samostatné odborné vypractivanie podkladov pre zdsadné akty riadenia pre Statutarny organ.
Koordinuje ¢innosti na zabezpecenie zverenych uloh medzi vSetkymi sticastami univerzity.
Komplexne riadi organizaéni a administrativhu c¢innost' kancelarie rektora, pripravuje
podklady pre rozhodnutia rektora, riadi pripravu a koordinuje priebeh najvyznamnejSich
celouniverzitnych akcii vzdelavacieho, vedeckého 1 kultirno-spolo¢enského charakteru,
zodpovedd za dodrziavanie protokolu pri realizacii akademickych ceremonii, slavnosti
a oficiadlnych néavstev.

Predpokladany nastup do zamestnania: 1. oktéber 2025

Platové podmienky: Funkény plat v zmysle zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

K Ziadosti o Gi¢ast’ na vyberovom konani treba dolozit”: profesijny Zivotopis, kopie dokladov
0 ziskanom vzdelani, suhlas so spracivanim osobnych udajov (formular na stiahnutie najdete
na web stranke: https://www.truni.sk/ochrana-osobnych-udajov).

Ziadost 0 Gi¢ast’ na vyberovom konani spolu s pozadovanymi dokladmi zasiclajte vyluéne
v pisomnej forme najneskor do 22.8.2025 na adresu:

Trnavskd univerzita v Trnave

Rektorat

Oddelenie pre riadenie I'udskych zdrojov

Hornopotoc¢na 23

918 43 Trnava

V Trnave dia 1.8.2025


https://www.truni.sk/ochrana-osobnych-udajov

