Smernica
rektora Trnavskej univerzity v Trnave
¢. 14/2026
na zabezpecenie financnej kontroly

Na zabezpecenie povinnosti Trnavskej univerzity v Trnave (dalej len ,,univerzita®) v zmysle
ustanoveni zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon ¢. 357/2015 Z.z.%)

vydavam

v posobnosti univerzity, jej suCasti a odbornych univerzitnych tutvarov, smernicu na
zabezpecCenie vykonavania finan¢nej kontroly jednotlivych finan¢nych operéacii pri nakladani
s verejnymi financiami

¢él 1
Vseobecné ustanovenia

(1) Finan¢nou kontrolou sa rozumie sthrn ¢innosti zabezpec¢ujicich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, u€innosti a Gcelnosti financénej operacie alebo jej Casti pred jej uskutocnenim,
v jej priebehu aaz do kone¢ného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrZzania
vysledku a ciel’a finan¢nej operacie alebo jej Casti.

(2) Finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou podla § 2 pism. ¢) zdkona 357/2015 Z.z. sa

rozumie:

a) prijem verejnych financii,

b) vynaloZenie verejnych financii, alebo
c) iny ukon majetkovej povahy.

(3) Finan¢nou kontrolou univerzita overuje kazdu finan¢nt operaciu, alebo jej Cast’.

(4) Ak pravny ukon ma vplyv na finan¢nl operaciu — univerzita ma povinnost’ vykonat
finan¢nu kontrolu.

(5) Ak pravny tkon nema vplyv na finan¢nll operaciu — univerzita nema povinnost vykonat’
finanénu kontrolu (bezodplatné zmluvy, dodatky k zmluvam s predmetom zmeny Statutarneho
zastupcu, bydliska, .....).

(6) Iny ukon majetkovej povahy je akykol'vek tikon, ktory nespada do definicie prijmu alebo
vynalozenia verejnych financii, ale ma vplyv na majetok organu verejnej spravy — meni
hodnotu alebo Struktiru majetku (napr. zarad’ovanie a vyrad’ovanie majetku, likvidacia
majetku, bezodplatné prevody majetku v rdmci univerzity a pod.)

(7) Verejnymi financiami sa finan¢né prostriedky:
a) poskytované podl'a zakona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
b) zo zahraniCia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmldv, ktorymi je Slovenska
republika viazana,
¢) zrozpottov &lenskych $tatov EU, zrozpoltov inych $tatov mimo EU urené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov EU.



cl.2
Ciele financ¢nej kontroly

(1) CieTom financnej kontroly je zabezpecit’ najma:

3)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami univerzity pri realizaciou finanénych operacii, alebo ich casti,

dodrziavanie rozpoc¢tu univerzity, jej sucasti a odbornych univerzitnych utvarov,
dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov upravujucich pouzitie dotacii
Z Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mlddeze Slovenskej republiky ( d’alej len
,MSVVaM SR) a inych verejnych financif,

dodrziavanie uzatvorenych zmliv s MSVVaM SR a inymi pravnickymi a fyzickymi
o0sobami,

ochranu majetku v sprave a vlastnictve univerzity,

spravnost, preukdzatelnost’ vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti, spolahlivost’
vykaznictva,

predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii.

¢l 3
Finan¢na kontrola

(1) Pred uskuto¢nenim akejkol'vek finan¢nej operacie ukladdim zodpovednym zamestnancom
univerzity overit’ finan¢nou kontrolou v stlade s ciel'mi podla ¢l. 2 tejto smernice jej sulad s:

a)

b)

d)
e)

f)

rozpoctom univerzity, rozpoctami jej sucasti a odbornych univerzitnych Utvarov na
prislusny rozpoctovy rok,

osobitnymi predpismi (napr. zdkon o rozpoétovych pravidlach, zakon o verejnom
obstardvani, zdkon o nakladani s majetkom verejnopravnych institucii, zakonnik prace,
obciansky zakonnik, obchodny zakonnik, a iné),

vnatornymi predpismi univerzity, a to smernicami rektora, vyhlaSkami a metodickymi
pokynmi ako aktmi riadenia univerzity o hospodareni s finanénymi prostriedkami,

so zmluvami uzatvorenymi univerzitou alebo jej sucast’ami,

rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v bodoch a) az e) tohto
odseku.

(2) Bez vykonania finanénej kontroly zakazujem uskutoénit’ akykol'vek prijem, vydavok,

pravny tkon alebo iny tkon majetkovej povahy, a to rovnako z dota¢nych alebo ostatnych
rozpoctovych finanénych prostriedkov univerzity alebo jej sucasti.

(3) Zodpovednymi zamestnancami sa na ucely tejto smernice rozumie vedici zamestnanec

univerzity, jej sucasti a odbornych univerzitnych utvarov a zamestnanec v jeho priamej
riadiacej posobnosti.



cl. 4
VSeobecné vymedzenie zodpovednosti

(1) Veduci zamestnanci univerzity, jej stéasti a odbornych univerzitnych utvarov zodpovedaja
Za.

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢nd kontrola finan¢nych operécii alebo ich casti,

b) zabezpecenie overovania a overovanie vSetkych finanénych operacii alebo ich Casti
finan¢nou kontrolou, v nadvdznosti na ich vecni pdsobnost,

C) za pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a tucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami, v nadvdznosti na ich vecnti posobnost’,

d) dodrzZiavanie a priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnitornych predpisov
a rozhodnuti orgdnov univerzity upravujlce postupy pripravy a realizacie
finan¢nych operacii alebo ich €asti vo vézbe na uplatiiovanie zdkona ¢. 357/2015 Z.
Z.

(2) Zodpovedni zamestnanci zodpovedaju za:

a) overovanie vSetkych finan¢nych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou, v
nadvéznosti na ich vecnu pdsobnost’,

b) za pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami, v nadvdznosti na ich vecnl pdsobnost,

€) dodrziavanie vnutornych predpisov a rozhodnuti organov univerzity upravujice
postupy pripravy a realizacie finan¢nych operacii alebo ich ¢asti vo vdzbe na
uplatnovanie zakona ¢. 357/2015 Z. z.

(3) Vedlcim zamestnancom univerzity sa na ucely vykonavania finan¢nej kontroly rozumie
rektor, prorektor, kvestor, dekan, prodekan, tajomnik, riaditelia univerzitnych pracovisk a
ucelovych zariadeni, veduci pracovisk univerzity.

(4) Zamestnancom univerzity sa na ucely vykonavania finan¢nej kontroly rozumie fyzicka
osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu.

(5) Pri preukazatel'ne zavinenom poruseni povinnosti pri plneni pracovnych uloh suvisiacich s
vykonom finan¢nej kontroly, zamestnanci a vedlici zamestnanci univerzity, jej sucasti a
odbornych univerzitnych utvarov znaSaji vSetky pravne a ekonomické dosledky za
preukazanu Skodu stvisiacu s finanénymi operaciami alebo ich ¢ast’ami.

éL s
Poverenie zodpovednych zamestnancov univerzity na
vykon financnej kontroly

(1) Podl'a ustanovenia § 7 zakona poverujem vykonom finan¢nej kontroly pre finan¢né
operacie uvedené v ¢l. 1 ods. 2 pism. a) tejto smernice zodpovednych zamestnancov podl'a
tabul’ky €. 1. Doklad o vykonani finan¢nej kontroly pre prijmové hotovostné a bezhotovostné



finan¢né operacie, na ktorom budu povereni zamestnanci overovat’ sulad finan¢nej operacie
alebo jej casti podl'a § 7 ods. 2 zakona ¢. 357/2015 Z. z. tvori prilohu €. 1 tejto smernice.

Tabulka ¢. 1

PRIJMOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Druh prijmu

Rozsah overenia § 6 ods. 4

Zodpovedny
zamestnanec/veduci
zamestnanec za overenie

1. dotacie MSVVaM SR
(tcelove, netcelove)

2. Skolné
3. za prijimacie pohovory
4, za rigor6zne konania

5. z prenajmu priestorov
2. 6. z predaja majetku
3. 7. z darov a grantov
4. 8. z d’alsieho vzdelavania
5. 9. penéle
6. 10. ostatné prijmy

overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi (hapr. zdkonom o
vysokych $kolach, v aktuadlnom znent,
zakonom ¢. 176/2004 o nakladani s
majetkom verejnopravnych instittcit,. ..)

s uzatvorenou zmluvou (dotacnou,
hajomnou, kipnou, darovacou,....)

s vnutornymi predpismi (s vyhlaskou o
Skolnom na prislusny akademicky rok,
poplatky za ubytovanie, ....)

referent rozpoctu fakulty,
resp. univerzity, veduci
zamestnanec zodpovedny
za rozpocet fakulty, resp.
univerzity

(2)  Podlaustanovenia § 7 zakona ¢. 357/2015 Z.z. poverujem vykonom finanénej kontroly
pre finan¢né operacie uvedené v ¢l. 1 ods. 2 pism. b) tejto smernice zodpovednych
zamestnancov podla tabul’ky ¢. 2. Doklady o vykonani finan¢nej kontroly pre vydavkové
hotovostné a bezhotovostné finan¢né operacie, na ktorych budu povereni zamestnanci overovat’
stlad finan¢nej operacie alebo jej Casti podla § 7 ods. 2 zakona ¢. 357/2015 Z. z. tvoria prilohu
¢. 2 tejto smernice.

Tabul’ka ¢. 2

VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Zodpovedny
Druh Rozsah overenia § 6 ods 4 zamestnanec/veduci
vydavku zamestnanec za overenie | U&tovné doklady
overi sa sdlad: referent odborného 1. poZiadavka na
s planom VO TU na prislusny kalenddrny | pracoviska (predkladatel zakazku cez EKS
rok y: 2. poziadavka na
Y poziadavky na VO), zédkazku mimo EKS
vydavky ¢ zatvorenou zmluvou, resp. vedici zamestnanec |5
suvisiace s jedna dborného pracoviska  porlacavia na
dodévkou objednavkou 0 P zakazku v ramci DNS
tovarov, = 4, objednavka
materialov, |overi sa stlad: referent rozpoctu faku{lt}_/, 5. LLF 6.
sluzieb, prac | s rozpoctom TU na prislusny kalendarny resp. univerzity, veduci . | Ziadanka na drobny
rok zamestnanec zodpovedny | nakup
— —— - za rozpocet fakulty, resp. ¢
s osobitnymi predpismi (najma zakonom univerzit ’. pla:[?bny ppukaz
. gy y 8. vyuctovanie
o rozpoctovych pravidlach,..)




overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi (najmé zakonom
o0VO0,.)

s vnutornymi predpismi (najmd so

smernicou o z&sadach VO na TU,..)

referent fakulty resp.
univerzity pre VO, veddci
zamestnanec referenta
fakulty, resp. univerzity
pre VO

preddavkov, nakladov
hradenych v hotovosti

overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi (najmé so
zakonom o vysokych §kolach, osobitnym

referent Studijného
oddelenia, veduci

Studijného oddelenia,

predpisom pridelovania $tipendii navrhovatel §tipendia, | 1- .név.rh na
s vnutornym predpisom o pridel'ovani veddci zamestnanec udelenie Stipendia z
Stipendii navrhovatela Stipendia VIaSt.nyCh
vydavky na zdrojov )
| i 2. navrh na
Vpodporu overi sa stlad: udelenie $tipendia z
Studentov | rozpoctom TU na prislusny kalendarny | . . rozpottu fakulty, Ostat_nych
rok A . = | zdrojov
resp. univerzity, veduci .
s osobitnymi predpismi (najma so zamestnanec zodpovedny 3. ’r?z.hodn.utle 0
zakonom o rozpoétovych pravidlach, s za rozpodet fakulty, resp. udeleni Stipendia
vnatornymi predpismi (najma s univerzity
vyhlaskou o pravidlach hospodarenia na
univerzite,...)
overi sa sulad:
s osobitnymi predpismi (najma zakon o referent pre pracovné 1. prikaz na
cestovnych nahradach) cesty, jeho veduci pracovni
s vnGtornymi predpismi (najméa smernica zamestnanec cestu
vydavky na | rektora o poskytovani cestovnych 2. vytctovanie
pracovné |ndhrad,...) pracovnej cesty
cesty a 3. navrh na prijatie
zahrani¢né | Overi sa stlad: zahrani¢nych
navstevy | s rozpoétom TU na prisluiny kalendérny | referent rozpoctu fakulty, | akademickych a
rok resp. univerzity, veduci | yedeckych
s osobitnymi predpismi (najmé zakonom | ZaMestnanec zodpovedny | pracovnikov a
o rozpoctovych pravidlach) s|“ rozpocet_faku_lty, TeSP- 1 vyznamnych hosti
vnatornymi predpismi ( najma so univerzity
smernicou o pravidlach hospodarenia)
(3)  Podrlaustanovenia § 7 zakona ¢. 357/2015 Z.z poverujem vykonom finan¢nej kontroly

pre finanéné operacie uvedené v ¢l. 1 ods. 2 pism. (c) tejto smernice zodpovednych

zamestnancov podla tabulky €. 3. Doklady o vykonani

finan¢nej kontroly pre financné

operacie ako pravny ukon, na ktorych budu povereni zamestnanci overovat’ stlad finan¢nej
operacie alebo jej Casti podl'a § 7 ods. 2 zakona ¢. 357/2015 Z. z. prilohu ¢. 3 tejto smernice.




Tabulka ¢. 3

PRAVNY UKON AKO FINANCNA OPERACIA

ZMLUVY,
DODATKY

Rozsah overenia § 6 ods. 4 zakona ¢&.
357/2015 Z.z.

Zodpovedny zamestnanec/veduci
zamestnanec za overenie

1. dodavka tovarov,
sluzieb a stavebnych

prac

2. autorske

3. najomné

4. 0
poskytovani
ubytovania

5. iné zmluvy

overi sa sulad:

s planom VO na prislusny kalendarny rok

s vnatornymi predpismi TU, najmé so
smernicou 0 kompetenciach pri uzatvarani
zmluyv,

- overi sulad s plathymi pravnymi
predpismi

predkladatel’ zmluvy, veduci
zamestnanec predkladatel’a zmluvy,
pravnik univerzity

overi sa sulad:

s rozpoctom TU na prislusny kalendarny
rok

s osobitnymi predpismi (najmé so zakonom
o rozpoc¢tovych pravidlach,..)

s vnatornymi predpismi (najma so
smernicou o pravidlach hospodarenia, ...)

referent rozpoctu fakulty, resp.
univerzity, vedlci zamestnanec
zodpovedny za rozpocet fakulty, resp.
univerzity

overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi (najma so
zakonom o verejnom obstaravani, ...)

s vnutornymi predpismi (najméa so
zasadami verejného obstaravania na
univerzite

referent fakulty resp. univerzity pre VO,
veduci zamestnanec referenta fakulty,
resp. univerzity pre VO

overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi - s legislativou SR

s vnatornymi predpismi — legislativou
univerzity

pravnik univerzity

1. pracovné zmluvy
2. dohody o pracach
vykonévanych mimo
pracovného pomeru
3. dohody o pracovnej
¢innosti 4. navrh
na Gpravu platu

5. navrh na
poskytnutie odmeny
6. ostatné

Ukony spojené s
finan¢nou operaciou

overi sa sulad:

s osobitnymi predpismi (zakon o vykone
brace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace)

s vnatornymi predpismi TU (pracovny
poriadok TU, platovy poriadok TU,
Kolektivna zmluva TU, KPC)

referent pre personalne zalezitosti, veduci
zamestnanec personalistu

overi sa sulad:

s rozpoctom TU na prislusny kalendarny
rok

so zakonom o rozpoctovych pravidlach

tajomnik fakulty, resp. kvestor
univerzity, dekan fakulty, resp. rektor
univerzity

(4)

Podl'a ustanovenia § 7 zakona ¢. 357/2015 Z.z poverujem vykonom finan¢nej kontroly

pre finan¢né operacie uvedené v ¢l. 1 ods. 2, pism. d) tejto smernice zodpovednych
zamestnancov podla tabulky €. 4. Doklad o vykonani finan¢nej kontroly pre iny ukon ako
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finan¢na operaciu, na ktorom budu povereni zamestnanci overovat’ sulad finan¢nej operacie
alebo jej Casti podl'a § 7 ods. 2 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. prilohu ¢. 4 tejto smernice.

Tabulka ¢. 4

INY UKON MAJETKOVEJ POVAHY AKO FINANCNA OPERACIA

Rozsah overenia § 6 ods. 4 zakona ¢. Zodpovedny zamestnanec/veddci

Ukon majetkovej 357/2015 Z. z. zamestnanec za overenie

povahy

overi sa sulad:

1. zaradenie majetku | osobitnymi predpismi (zakon o nakladani s
2. vyradenie majetku | majetkom verejnopravnych institacii)
a jeho likvidacia

referent evidujuci majetok, veduci
vSeobecnej uctarne

s vnatornymi predpismi TU (smernica o
nakladani s majetkom TU)

(5) Vykonanie finan¢nej kontroly vyznaci zodpovedny zamestnanec univerzity vo vzore
krycieho listu textom uréenym pre vykonanie predpisaného typu finan¢nej kontroly, svojim
menom a priezviskom, podpisom a datumom.

(6) Kazd4 finan¢nd operacia pred jej realizdciou sa musi podrobit’ finan¢nej kontrole okrem
zodpovedného zamestnanca (odborného referenta) aj zo strany jeho veddceho zamestnanca.

¢l.6
Postup zamestnancov univerzity
pri vykone finan¢nej kontroly

(1) Zamestnanci povereni vykonat' finan¢nu kontrolu, t. j. zamestnanci, ktori overili stlad
finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4 zdkona ¢.
357/2015 Z. z., uvedu na doklade stvisiacom s finan¢nou operdciou alebo jej Castou, v
nadviznosti na vysledok overenia, relevantné vyjadrenie, a to ¢i

a) finan¢nl operéciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat’ alebo finanénu operaciu alebo jej Cast’
nemozno vykonat’,

b) vo finan¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokracovat’ alebo vo finan¢nej operéacii alebo
jej Casti nemozno pokracovat alebo

c) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢nd operécia alebo jej Cast’ uz vykonala.

(2) Pre podmienky univerzity sa jednotlivé vyjadrenia uvadzaju nasledovne:

a) referent uvadza vyjadrenie ,,finan¢ni operaciu alebo jej Cast mozno vykonat™, ak
overenim zistil stilad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutocnost’ami podla §
6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z., ak overenim zistil nesulad finan¢nej operécie alebo jej Casti
s relevantnymi skutocnost'ami podla § 6 ods. 4 zakona €. 357/2015 Z. z., uvadza vyjadrenie
»finan¢nu operaciu alebo jej cast’ nemozno vykonat’ “,



b) veduci zamestnanec referenta uvadza vyjadrenie ,,vo financnej operacii alebo jej Casti
mozno pokracovat™, ak overenim zistil stilad financnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skutocnostami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak overenim zistil nesulad finan¢nej
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nost’ami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z.
z., uvadza vyjadrenie ,,vo finan¢nej operacii alebo jej Casti nemozno pokracovat™,

C) ak sa financnd operacia alebo jej Cast’ uz vykonala, alebo ak ma finan¢nd operacia
charakter prijmu, o¢akavaného prijmu, pohl'adavky, uvadza sa vyjadrenie ,,poskytnuté plnenie
treba vymahat™, ak sa overenim zistil nesulad financnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak sa overenim zistil sulad financnej
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z.
z., uvadza sa ,,poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat* — uvedené plati aj tak pre referenta
ako aj pre veduceho zamestnanca.

(3) Spolu s uvedenim pozitivneho/negativneho variantu jedného z vyjadreni podl'a ods. 4
pism. a) az c), potvrdzuju zamestnanci vykonavajici financnu kontrolu jej vykonanie na
doklade stvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej €astou aj uvedenim svojho mena,
priezviska ako aj datumu, kedy redlne finan¢nu kontrolu vykonali.

(4)  Vzory krycich listov na potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly st uvedené v
prilohach.

(5) Zamestnanec vykonavajuci finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pdsobnosti je
povinny ju vykonat’ a jej vykonanie potvrdit’ spravne a v€as v sulade s touto smernicou. V
pripade zistenia nedostatkov je povinny bezodkladne tuto skuto¢nost oznamit' vedicemu
zamestnancovi (dekan fakulty, kvestor univerzity), ktorého sa finan¢na operacia tyka, s cielom
zabezpecit’ odstranenie zistenych nedostatkov a vykonat’ népravu.

(6) Finan¢na kontrola sa v podmienkach univerzity nevykondva pri odstranovani
doésledkov prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania Skoddm na majetku. Ide najmi o Cinnosti havarie plynovych a elektrickych
rozvodov, kanalizacie, poSkodenie vonkajSich mirov budov univerzity, poskodenie vstupov do
budov univerzity, v suvislosti s ktorymi je napravu potrebné zabezpecit' bezprostredne po
poskodeni a naprava neznesie odklad.

(7)  Zamestnanec a jeho vedlci zamestnanec, ktori schvalili overovanu operéciu,
zodpovedaju za jej sulad so vSetkymi ustanoveniami podla ¢l. 3 tejto smernice. V pripade, ze
univerzite vznikne chybnym postupom tychto zamestnancov $koda, budu povinni nahradit’
Skodu univerzite v stilade s prislusnymi ustanoveniami zékona ¢. 311/2001 Z.Z. Zékonnik prace
Vv zneni neskorsSich predpisov, zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v
zneni neskorSich predpisov, pri poruseni financnej discipliny v zmysle zdkona €. 523/2004 Z.
z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov.



¢l 7
ZruSovacie ustanovenia

Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice sa rusi Smernica rektora TU ¢. 21/2021 na zabezpecenie
finanénej kontroly zo dia 15. decembra 2021. vratane jej dodatkov.

¢l. 8
Zavereéné ustanovenie

(1) Prilohu tejto smernice tvoria doklady o vykonani finan¢nej kontroly 1 az 4.

(2) Smernica sa po nadobudnuti u¢innosti stava zavaznym vnatornym predpisom univerzity pre
vSetky jej sucCasti, pracoviska a ttvary.

(3) Smernica nadobtuda platnost’ diiom jej zverejnenia na uradnej vyveske univerzity a
ucinnost’ dhom 1. 7. 2026.

Trnava, 22.6.2026

prof. ThLic. Milo$ Lichner, DTh.
rektor Trnavskej univerzity v Trnave



Priloha €. 1 — doklad o vykonani financ¢nej kontroly na TU - prijmové finan¢né
operacie

1/PRIJMOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite

i ] cnej y je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia finan¢nej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu): Druh
prijmu:

Overenie suladu:
a) s osobitnymi predpismi (napr. zakonom o vysokych Skolach v aktudlnom znené, zakonom ¢.
176/2004 Z.z.)

b) so zmluvou (dota¢nou, grantovou, najomnou, darovacou)
c) s vnutornymi predpismi (napr. vyhlaskou o $§kolnom na aktualny rok, schvalenymi poplatkami,
cennikmi)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’

- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat

- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢nd operacia uz vykonala ak sa finan¢nd operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedUci zamestnanec za overenie

Datum Referent pre rozpocet Podpis | Datum Veduci referenta rozpoctu Podpis
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Priloha €. 2 — doklad o vykonani financ¢nej kontroly — vydavkové finanéné operacie

2A/VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
dodavka tovarov, sluzieb a stavebnych prac

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a
audite

Cielom financ¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a i€elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia finan¢nej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu): Druh
vydavku:

Overenie suladu:
a) s planom verejného obstaravania na prislusny kalendarny rok
b) s uzatvorenou zmluvou o obstarani tovaru, sluzby, prace, s objednavkou

Financ¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, |- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa financna operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedUci zamestnanec za overenie
Referent odborného pracoviska Veduci zamestnanec odborného pracoviska
Datum Podpis | Datum Podpis

Overenie suladu:

a) s rozpo¢tom univerzity na prislusny kalendarny rok,

b) s osobitnymi predpismi (najma so zakonom o rozpoétovych pravidlach)
C) s vnttornymi predpismi ( najmé pravidla hospodarenia univerzity,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, |- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢nd operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny ved(ci zamestnanec za overenie
Datum Referent pre rozpocet Podpis | Datum Vedci referenta rozpoctu Podpis

Overenie stladu:
a) s osobitnymi predpismi (najmd zakonom o verejnom obstaravani,...)

b) s vnatornymi predpismi ( najmé smernicou o zasadach verejného obstaravania na univerzite,....)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat

- je/nie je mozné v nej pokraCovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat’

- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, |- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa financna operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
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Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny vedUci zamestnanec za overenie

Datum Referent pre VO Podpis

Datum Veduci referenta pre VO Podpis

2B/ VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
na podporu Studentov

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a

audite

Cielom financ¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a i€elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia financnej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu,..): Druh

vydavku:

Overenie suladu:

a) s osobitnymi predpismi (najméi zakonom o vysokych Skolach, osobitnym predpisom pridel'ovania $tip....)

b) s vnutornymi predpismi (najmé predpismi o pridel'ovani $tipendii,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej cast’

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,

ak sa financna operacia uz vykonala

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny vedUci zamestnanec za overenie

Referent SO, resp. navrhovatel

Datum Stipendia Podpis

Veduci SO ,resp. veduci navrhovatel'a

Datum Stipendia Podpis

Overenie suladu:

a) s rozpo¢tom univerzity na prislusny kalendarny rok
b) s osobitnymi predpismi (najmé so zdkonom o rozpoétovych pravidlach,..),
C) s vnutornymi predpismi ( najmé pravidla hospodarenia univerzity,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢na operacia uz vykonala

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢nd operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny vedUci zamestnanec za overenie

Datum Referent pre rozpocet Podpis

Datum Veduci referenta rozpoctu Podpis
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2C/ VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
na pracovné cesty a zahrani¢né navstevy

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
audite

Cielom finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia finan¢nej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu,..): Druh

vydavku:

Overenie suladu:

a) s osobitnymi predpismi (najmé zdkonom o cestovnych nahradach, ....)

b) s vnutornymi predpismi (najmé smernicou rektora o poskytovani cestovnych nahrad, smernica rektora

o prijimani zahrani¢nych hosti, ...)

Financ¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat’
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operacia uz vykonala ak sa finan¢nd operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedlci zamestnanec za overenie
Datum | Referent pre pracovné cesty | Podpis |Datum| Veduci referenta pre pracovné cesty |Podpis

Overenie suladu:

a) s rozpo¢tom univerzity na prislusny kalendarny rok

b) s osobitnymi predpismi (najmé so zdkonom o rozpoétovych pravidlach,..),
C) s vnatornymi predpismi ( najmé pravidla hospodarenia univerzity,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat’
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedlci zamestnanec za overenie
Datum Referent pre rozpocet Podpis |Datum Veduci referenta rozpoctu Podpis
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Priloha €. 3 — doklady o vykonani finan¢nej kontroly — pravny ikon ako finan¢na operacia

3A/ PRAVNY UKON AKO FINANCNA OPERACIA - zmluva, dodatok

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite

Cielom finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ticelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Navrh zmluvy (dodatku) ndzov:
Zmluvny partner :

Overenie stladu:

a) s planom VO na prislu$ny kalendarny rok

b) s vnatornymi predpismi (napr. smernica 0 kompetenciach pri uzatvarani zmlav na TU) a platnymi pravnymi predpismi

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’

- je/nie je mozné vykonat
- je/nie je mozné v nej pokracovat’
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢na operacia uz vykonala

- je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny vedUci zamestnanec za overenie

Datum| Predkladatel’ zmluvy Podpis [Datum| Veduci zamestnanec predkladatel’a zmluvy | Podpis
Overenie stladu:
a) s rozpoc¢tom univerzity na prislusny kalendarny rok
b)so zakonom o rozpoctovych pravidlach, s vyhlaskou o pravidlach hospodarenia
Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’
- je/nie je mozné vykonat - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
Datum| Referent pre rozpocet Podpis | Datum Veduci referenta rozpoétu Podpis
Overenie stladu:
a) so zakonom o verejnom obstaravani
b)so smernicou o zdsadéach verejného obstardvania na TU
Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’
- je/nie je mozné vykonat - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat
- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedUci zamestnanec za overenie
Datum Referent pre VO Podpis | Déatum Veduci referenta pre VO Podpis
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Overenie stladu:
a) s osobitnymi predpismi - legislativou SR

b) s vnatornymi predpismi - legislativou univerzity

Finanénu opericiu alebo jej cast’:

- je/nie je mozné vykonat Zodpovedny zamestnanec za overenie

- je/nie je mozné v nej pokracovat Datum Pravnik univerzity Podpis

- je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢na operacia uz vykonala

3B/ PRAVNY UKON AKO FINANCNA OPERACIA - pracovnopravne tkony

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢€. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite

Cielom finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ticelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti.

Popis finan¢nej operacie:

Meno a priezvisko:

Overenie suladu:
a) s osobitnymi predpismi (najméa zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace,...)

b) s vnutornymi predpismi (najmé platovy poriadok, pracovny poriadok, Kolektivna zmluva, KPC,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej cast’

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’

- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat’

- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak
sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedlci zamestnanec za overenie

Datum Personalista Podpis | Datum Veduci personalistu Podpis

Overenie suladu:

a) s rozpoctom univerzity na prislusny kalendarny rok

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’
- je/nie je mozné v nej pokracovat - je/nie je mozné v nej pokracovat’

- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak
sa finan¢na operacia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedlci zamestnanec za overenie
Tajomnik fakulty, resp. Dekan fakulty, resp. rektor
Datum kvestor univerzity Podpis | Datum univerzity Podpis
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Priloha ¢. 4 — doklad o vykonani finan¢nej kontroly — iného Ukonu majetkovej povahy ako
financnej operacie

4/ INY UKON MAJETKOVEJ POVAHY AKO FINANCNA OPERACIA

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podl’a § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
audite)

Cielom financnej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a i¢elnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti.

Identifikécia ukonu majetkovej povahy:
Sucast’ univerzity/odborny univerzitny ttvar:

Overenie suladu:
a) s osobitnymi predpismi — (najméa zakony o nakladani s majetkom verejnopravnych institdcii,...)
b) s vnatornymi predpismi — (najma predpisy univerzity o nakladani s majetkom univerzity,...)

Finan¢nu operaciu alebo jej cast’:

- je/nie je mozné vykonat’ - je/nie je mozné vykonat’

- je/nie je mozné v nej pokracovat’ - je/nie je mozné v nej pokracovat’

- je/nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie, - je/nie je mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢na operacia uz vykonala ak sa financna operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedUci zamestnanec za overenie

Datum | Referent evidencie majetku | Podpis | Datum VedUci uctarne Podpis
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