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Upozornenie: Tento ndvod je urceny iba pre katedrovych a fakultnych administratorov EZP.
Nevztahuje sa na autorov posudkov.

1. Prihlasenie sa do systému

Systém Evidencia zavereénych prac (EZP) je dostupny na linku http://ezp.truni.sk/ezp. Pre
prihlasenie sa do systému uvedte svoje univerzitné prihlasovacie meno (TUID) a heslo. Informacie
o prihlasovani mobzete ndjst na stranke http://www.truni.sk/sk/ako-sa-prihlasit-do-systemu-
integrovaneho-v-idm resp. http://www.truni.sk/sk/prihlasovacie-udaje-do-systemu-ezp.
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& Prinlasenie

@ Cez tento portal sa registrujte a odovzdavajte svoju zavereénu pracu v elektronicke] forme LEN vo formate " pdf . Nezabudnite si svoju pracu oznadit' na export,
ina€ nebude exportovana na kontrolu originality do CRZPI Dodanie protokolu o kontrole originality méZe trvat a2 72 hodin!ll Vysledky o kontrole originality si kazdy
Student mdZe najst na mieste prislichajicom jeho ZP.

Ako citat' a interpretovat’ "Protokol o kontrole originality.”

Stranky o systéme EZP na Trnavskej univerzite v Trnave (informacie o prihlasovacich idajoch, prirucky, FAQ, ...)

Prihlasovacie meno |

Heslo |
Prihlasit sa |

Navrh a rieSenie SVOP WEBDIZAJN

Podporované prehliadace; fé 7.8 (6 NE je podporovana) Q 3 '0 8,10 P

1.1. Pravidla pre nastavovanie / zmenu prav

» Katedrovych a fakultnych administratorov si urcuju fakulty.
» Pravidlad / obmedzenia pre stanovovanie fakultnych / katedrovych administratorov:
0 Fakulta mdéZe mat aj viacej fakultnych administratorov, musi mat minimalne
jedného.
0 Katedrovy administrator mdze mat na starosti IBA JEDNU katedru.
> Kontakty na katedrovych a fakultnych administratorov su zverejnené a priebezne
aktualizované na stranke http://www.truni.sk/sk/fakultni-katedrovi-administratori-ezp.
Pri zmene fakultného / katedrového administratora je nutné zasielat na ezp@truni.sk:
0 Meno a priezvisko, prip. tituly

0 Telefénne Cislo
0 E-mail
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0 Posobnost (fakulta, katedra alebo Studijny program, ktory ma katedrovy / fakultny
administrator na starosti).
Pri odobrati prav danej osobe (napr. z dovodu skoncenia prac. pomeru) alebo pri zmene niektorych
udajov (e-mail, telefénne Cislo, zmena konzultaénych hodin, pésobnosti) je potrebné poslat prislusnd
informaciu.

1.2. Hlavna stranka

Po prihlaseni je v hlavnej stranke mozné:

» odhlasit sa zo systému EZP

» hladat / zobrazovat / upravovat / mazat konkrétne zdvereéné prace pomocou filtrov roku,
stavu, mena a pod.

» generovat zostavy (iba fakultni admini)

» zmazané prace je mozné zobrazit len po vybrati filtra podla stavu Zmazané

.
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| £t Hlavna stranka | |[= Formular vkiadania %% Nastavenia | il Statistiky |

Administrator univerzity Milan Mihalik | Odhlasit’
Zaznamy | #h Filtre | [ Zostavy |

Bakalérska praca (6683) || Magisterskal/inZinierska praca (5813) | Dizertacna praca (459) || Rigordzna praca (623) || Habilitatna praca (20)

1 2,3:4 5678910 () (1)

Popis prace ! Sibory ' Operacie

2. VloZenie rigoroznej / habilitacnej prace prostrednictvom formulara

Pomocou formularu vkladania je mozné vlozit namiesto autora rigordznej alebo habilitaénej prace
jeho pracu.

Trnavska Univerzita v Trnave

| i} Hlavna strankal_ = = 4 Nastavenia il Statistiky

Nutnou podmienkou pre moznost vlozit pracu je existujuci Ucet autora, ku ktorému sa praca priradi,
a to:




Trnavska univerzita v Trnave Systém Evidencia zaverecnych prac
Centrum informacnych systémov Navod pre kat. a fakult. administratorov

e bud k existujicemu aktivnemu uGctu Studenta, napr. v pripade, ak sa jedna o doktoranda,
ktory je zaroven ucastnikom rigorézneho konania,

e alebo k vytvorenému kontu na zaklade poziadavky prislusného referatu, ktory zabezpecuje
rigorézne a /alebo habilitaéné konanie na fakulte. (Kontd sa generuju raz tyzdenne na
zaklade poziadavky prislusného oddelenia, spravidla vo sStvrtok, pre udaje, ktoré boli
dorucené na ezp@truni.sk do Stvrtku 12:00.)

V pripade, ak vkladate pracu namiesto autora rigordznej alebo habilitacnej prace, pouzite, prosim,
navod pre autorov rigoréznej alebo habilitatnej prace (dostupny na  stranke
http://www.truni.sk/sk/pouzivatelske-manualy-pre-pracu-so-systemom-ezp).

3. Uprava zadania zavere¢nej prace na strane MAISu

Z dévodu Uplnej synchronizécie je NUTNE, aby boli Gdaje o praci a $kolitelovi (prip. oponentovi)
opravené najskor v MAIS prostrednictvom katedrového alebo fakultného spravcu MAIS. Postup

zmeny v MAIS:
1. Opravit chybné Udaje o praci, Skolitelovi, jazyku prace a pod.
2. V Maise, v ,zadani zavereénej prace” v sekcii ZZP7 pouiit tlacitko ,0dosli do EZP“- na

zaklade tejto akcie sa data prenasaju a aktualizuju v EZP.

O pomoc pri vyexportovani zadania z MAIS do EZP poZiadat aj univerzitného administratora EZP na e-
mailovej adrese ezp@truni.sk alebo univerzitného spravcu MAIS na e-mailovej adrese mais@truni.sk.

4. Uprava uloZenej zaverecnej prace

4.1. Postup pri oprave informacii o uloZenej zaverecnej praci v pripade, ak uz
bola praca skontrolovana v CRZP

- Vyberte operiaciu Licencia pri praci, ktorej informacie chcete opravit:

| Popis prace Subory Operacie

_ o

Podndzov v inom jazyku
+ Pocet stran: 18%

+ Skolitel préce: Hrabovec Emilia A=| Préca (18.01.2012 11:10) Vyberte si operaciu ﬂ
« Stav prace: Skontrolované v CRZP Vyberte si operdciu

» Licencia: UloZena Upravit zaznam
=

EEr POSUCD R
Licencia
e ——

+» Posudky: Neodovzdane &

=« Vystup z CRZP: prejst’ na vystup (0% zhody - spracované 19.01.2012) 2012

- Zmente stav prace na Rozpracované:
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Stav prace

@ Upozomenie. Po nastaveni stavu prace na "Oznacena pr
Praca ma nastaveny stav: Skontrolované v CRZP

Zmenit stav prace na |Vybede si stav EI Datu
B PP Vyberte si stav
Licencne udaje Oznatené pre export

Ulica a €islo domu

Datum narodenia [13.0 N -
Schvalené zadanie
Licenéna zmluva | | Exportované

Importované v CRZP
@ Ppre stiahnutie sif Skontrolované v CRZP o "Ula
export”. Obhajené

Dogasne neobhajené

Zverejnenie diela | bez R

PouZitie technologicky Neimportované v CRZP osti d
Spristupnit informaciu| Zmazané no
Archivované v CRZP

Exportované pre archivaciu _ JlloZit

- Vratte sa na hlavnu stranku, vyhladajte pracu a vyberte operaciu Upravit zdznam:

Subory Operacie

2| Praca (18.01.2012 11:10) |Vyberte sioperécquI
Vvhodor =

Licencia

Zmazat zaznam

- Upravte potrebné informacie o zdzname a uloZte ich. Opravené Udaje sa vSak neprenesu
z EZP do MAIS automaticky, treba pouzit operaciu Synchronizovat s AlS.

Sdbory Operacie

2= Praca (14.01.2015 13:13) |Vybenesioperéciu |Z|

Vyberte si operaciu
Upravit zaznam
Posudky

Licencia

- Vratte sa na hlavnu stranku, vyhladajte pracu, vyberte operdciu Licencia a vratte stav prace
spat na Skontrolované v CRZP.
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4.2. Postup pri oprave informacii o uloZenej zaverecnej praci v pripade, ak ma
praca priradeny stav Oznacené pre export

Pokial praca nebola eSte exportovana do CRZP, je potrebné zmenit stav prace na Rozpracované
a opravit chybné informacie alebo ich nechat opravit studentom.

4.3. Postup pri oprave informacii o uloZenej zaverecnej praci v pripade, ak ma
praca priradeny stav Exportované do CRZP

Pokial ma praca priradeny stav Exportované do CRZP, pockajte, prosim, na vysledok z kontroly
originality a potom postupujte podla postupu uvedeného v podkapitole 4.1. (Je to z toho dbévodu, Ze
by sa praci mohol pocas Uprav, ktoré by ste prevadzali, zmenit stav z Exportované do CRZP na
Skontrolované v CRZP.)

5. Uprava uloZenej rigoréznej / habilita¢nej prace

V pripade uprav uloZenej rigordznej alebo habilitacnej prace postupujete obdobne, ako v kapitole
4 s tym rozdielom, Ze v systéme EZP sa upravuju vSetky udaje, nakolko sa Ziadne nepreberaju zo
systému MAIS.

6. Posudky k zavere¢nym, rigor6znym a habilita¢cnym pracam

Do 90 dni od odoslania prace do CRZP je potrebné vloZit alebo zabezpecit vloZenie posudkov
k zavere¢nym, rigoréznym a habilitaénym pracam. Posudky sa zasielaju do registra v rovnakom
formate ako samotné prace, teda vo formate .pdf s moZnostou prevodu na &isty text. Navod na
prevod posudku do formatu .pdf je zverejneny na stranke http://www.truni.sk/sk/navod-na-prevod-

textu-do-pdf.

Fakulta si uréuje termin, dokedy maju byt posudky k préci vioZzené — spravidla minimalne 7 dni pred
konanim obhajoby. Takisto si fakulta urcuje, €i posudok k praci vypraciva iba oponent, alebo aj
veduci prace / Skolitel' / konzultant.

Posudky mézie ztechnického hladiska vkladat osoba, ktora k zavereénej, rigordznej alebo
habilitaénej praci nejaky vztah okrem samotného autora prace — veduci prace / skolitel, oponent,
katedrovy alebo fakultny administrator. Navod pre vloZenie posudkov (PouZivatelsky manudl pre
autorov posudkov) je zverejneny na stranke http://www.truni.sk/sk/pouzivatelske-manualy-pre-

pracu-so-systemom-ezp.
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Pokial' autor posudku nevidi pracu, resp. jej zadanie, je to sp6sobené tym, Ze osoba nie je k danej
praci priradenad ako skolitel / oponent. Vtakom pripade ju k danej praci treba priradit. Postup
priradenia:

» Zvolte operaciu Upravit zaznam.

» Zvolte, Ze chcete pridat $kolitel'a / oponenta prace:
Udaje o autorstve

l Autor: Viac «
& Skolite: Viac =
Pridat’

* Zalnite pisat priezvisko $kolitela / oponenta jednotlivymi malymi pismenami bez
diakritiky, kym Vam systém neponikne jeho meno a priezvisko, na ktoré kliknite, ¢im
osobu potvrdite:

Udaje o autorsive
Pridat Skolitel'a Zl

Pridanie osoby

lrnrk | | Hladat

@ Pedagogicks fakulta

Zrugit

V pripade, ak sa systému nepodarilo vyhladat osobu, kontaktujte ho, aby ste sa uistili, Ze
je naozaj zamestnancom univerzity.

& Autor: _- Pedagogickd fakulta Viac =

Pridat Skolitela [~]

Pridanie osoby

|mr|-wicka| Hradat

< PouZivatef sa nenasiel. >

Zrusit

i)V pripade, ak skolitel / oponent potvrdi, Ze je zamestnancom univerzity, napiSte
nam spravu na e-mailovi adresu ezp@truni.sk s popisom problému.

i) V pripade, Ze sa jedna o osobu, ktora nema s univerzitou pracovny vztah, treba
vyplnit vzorovy formuldar pre vytvorenie externych skolitelov a oponentov,
http://www.truni.sk/sites/default/files/cis/uni_system/ezp/formular pp.xlsx
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¢ UloZte opraveny zaznam.

Casto kladené otazky (FAQ) st dostupné na stranke http://www.truni.sk/sk/casto-kladene-otazky-
k-ezp-faqg.

V pripade technickych problémov napiste na e-mailovu adresu ezp@truni.sk.




