Smernica rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 15/2021
0 zasadach verejného obstaravania Trnavskej univerzity so

sidlom v Trnave

) Pg’vé Cast’
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

(1) V zmysle § 15 pism. m) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a v sulade so zdkonom ¢. 343/2015 Z.
z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,zakon*) vydavam tento interny predpis Trnavskej univerzity
so sidlom v Trnave (d’alej tiez ,, TU*), ktory urCuje podrobnosti o verejnom obstaravani
zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na poskytnutie sluzieb a zakaziek na uskutoc¢nenie
stavebnych prac Vv podmienkach Trnavskej univerzity so sidlom v Trnave (dalej tiez
LSmernica).

] Clanok 2
U¢el a predmet smernice

(1) Tato smernica obsahuje najméa ustanovenia tykajuce sa:

a)
b)

c)
d)

e)

definovania vybranych pojmov pouzivanych vo verejnom obstaravani,
stanovuje povinnosti a zodpovednost zamestnancov sucasti TU a odbornych
univerzitnych Gtvarov Vv procese verejného obstaravania,
urcenia vysky finan¢nych limitov v stlade s § 5 zakona,
procesu pldnovania verejného obstaravania na TU,
postupov a metod verejného obstaravania, ktorymi sa zadavaju zdkazky na dodanie
tovarov, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb, pri dodrZani
principov:

rovnakého zaobchadzania,

nediskriminacie hospodarskych subjektov,

transparentnosti,

proporcionality,

hospodérnosti a efektivnosti,

f) organizovania a koordinovania procesu verejného obstaravania na TU.

(2) TU je verejna vysoka skola, ktora je
a) pravnickou osobou, zaloZenou na osobitny ucel plnenia potrieb v§eobecného zaujmu,

ktora nema priemyselny charakter alebo obchodny charakter,

b) je financovana uplne alebo z vécSej Casti verejnym obstaravatel'om podl'a odseku 1

pism. a) az d) zakona preto, spifia poziadavky v zmysle § 7 ods. 1 pism. d) ama

postavenie verejného obstaravatel’a.
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Verejné obstaravanie na TU je sCasti centralizované a sc€asti decentralizované.

Ucelom a cielom centralizacie verejného obstaravania na TU je:

a) vytvorenie efektivneho nastroja pre dosiahnutie Gspor pri nakupe beznych komodit
S vyuzitim tzv. mnozstevnych zliav,

b) dodrziavanie a preukazanie zasady transparentnosti pri nakupe Specifickych tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac,

C) zabezpeCenie hospodarnosti vynaloZzenych finanénych prostriedkov suvisiacich
S procesom verejného obstardvania,

d) vytvorenie podmienok pre transparentné a opravnené ¢erpanie finanénych prostriedkov
z fondov Eurdpskej tnie (d’alej len ,,EU%),

e) zaujem TU na zvySovani kvalifikacie zamestnancov TU, ktori vykonavaju alebo
zabezpecuju proces verejného obstaravania.

Ucelom a cielom decentralizicie verejného obstardvania na TU je vytvorenie pravneho
ramca pre konanie zodpovednych osob v mene TU ako verejného obstaravatela.

Za plnenie povinnosti TU na iseku verejného obstaravania zodpoveda rektor ako Statutarny
organ TU.

Rektor priamo deleguje svoje prava a povinnosti Vv oblasti verejného obstaravania
nasledovne:
7.1. kvestor zodpoveda za verejné obstaravanie:

a) pre TU ako celok, ak ide o podlimitné zakazky podl'a § 108 zakona a nadlimitné
zékazky podl'a § 66 zékona,

b) pre odborné univerzitné Gtvary, tzn. pre vSetky organiza¢né zlozky Rektoratu TU,
univerzitné pracoviska a ucelové zariadenia TU (d’alej len ,,odborné univerzitné
utvary®), ak ide o zakazky s nizkou hodnotou a zakazky malého rozsahu,

7.2. dekan zodpoveda za verejné obstaravanie nim riadenej fakulty, ak ide o zakazky

Snizkou hodnotou azdkazky malého rozsahu, okrem ich obstaravania

prostrednictvom elektronického trhoviska.

V d’alSom sa na spolo¢né oznacenie 0sdb uvedenych v 0ds. 7.1 az 7.2 pouZziva spoloény pojem
,»Zodpovedné osoby*.

(8)

(9)

Zodpovedné osoby deleguji svoje prava v oblasti verejného obstardvania urcenym
zamestnancom, ktori su povinni pri vykondvani alebo zabezpeCovani verejného
obstaravania dodrziavat tato smernicu, ako aj dalSie platné predpisy verejného
obstaravania.

Zodpovedné osoby st opravnené v odovodnenych pripadoch pisomne poziadat’ rektora
0 dodavatel'ské zabezpecenie verejného obstaravania.

(10) VSetci zamestnanci zabezpecujuci verejné obstaravanie pre odborné univerzitné tGtvary

ako aj pre stcasti TU st povinni pri obstardvani zdkaziek postupovat’ podla zakona
a uplatitovat’ jeho zékladné principy.

(11) Povinnost aplikovat’ postupy podl'a zakona sa vzt'ahuje na obstaravanie vSetkych tovarov,

prac a sluzieb uhradzanych verejnym obstaravatelom bez ohl'adu na ich finan¢ny zdroj
(dota¢né, nedotacné, projektové, iné....).
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Clanok 3
Vymedzenie pojmov

Zamestnanec fakulty - povereny na vykon verejného obstaravania je zamestnanec
prislusnej fakulty pisomne povereny na vykon ¢innosti v oblasti verejného obstaravania
zodpovednou osobou, ktory obstarava iba zakazky malého rozsahu a zakazky s nizkou
hodnotou, okrem zakaziek obstaravanych cez elektronické trhovisko (dalej v texte
,zamestnanec fakulty pre VO*). Je zodpovedny za plnenie vSetkych povinnosti v zmysle
tejto smernice.

Zamestnanec univerzity — povereny na vykon verejného obstaravania je zamestnanec
univerzity - referatu pre verejné obstaravanie TU (d’alej len ,referat VO TU*), ktory je
povereny vykonom verejného obstardvania na TU. Obstarava vsetky zdkazky pre TU
okrem zéakaziek malého rozsahu a zékaziek s nizkou hodnotou, ktoré st v kompetencii
fakult.

Odborny zamestnanec — je zadavatel poziadavky na verejné obstaravanie, ktory
poskytuje stcinnost’ zamestnancovi pre VO aje zodpovedny za plnenie vSetkych
povinnosti v zmysle tejto smernice.

Plan verejného obstaravania TU je dokument, ktory na prisluSny kalendarny rok
zostavuje a aktualizuje referat VO TU na zaklade podkladov od odbornych univerzitnych
utvarov a sucasti TU (d’alej len ,,plan VO TU).

Profil verejného obstaravatePa je profil zriadeny na strankach Uradu pre verejné
obstaravanie (d’alej len ,,drad“), na ktorom mozno uverejiiovat’ informacie o oznameniach
pouzivanych vo verejnom obstardvani po ich uverejneni vo Vestniku verejného
obstaravania, o vyzvach na predloZenie pontk, o planovanych nakupoch, o uzavretych
zmluvéch, o dovodoch zruSenia pouzitého postupu zadavania zakazky a d’alSie vSeobecné
informacie, ako st kontaktné osoby, telefonne ¢isla, faxové ¢isla, adresy a e-mailové adresy
verejného obstardvatela. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ v profile verejného
obstaravatela vSetky dokumenty v zmysle § 64 zdkona.

Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi tispeSnymi uchadza¢mi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.

Elektronické trhovisko (d’alej len ,,EKS) je informacny systém verejnej spravy, ktory
sluzi na zabezpecCenie ponuky a nakupu tovarov alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu
a to aukénym sposobom.

Dynamicky nakupny systém (dalej len ,,DNS*) je elektronicky proces uréeny na
obstardvanie tovaru, stavebnych prac alebo sluzieb beZne dostupnych na trhu. Principom
je zadavanie ¢iastkovych zékaziek hospodarskym subjektom zaradenym (kvalifikovanym)
do DNS. Zikazky st realizované na zéklade aktudlne najlepSej ponuky.

Eranet je oznaenie systému na realizaciu verejnych obstaravani, jeho hardvérovych a
softvérovych stcasti, vratane databdz, potrebnych na prevadzku portdlu eranet.sk a



poskytovanie d’al§ich suvisiacich sluzieb podla vyberu objednavatela v nasledujucich
rozsahoch: Aktualizécia, Zaloha, Pouzivatel'ska podpora a Odborné poradenstvo.

(10) Predpokladanou hodnotou zakazky (d’alej len ,,PHZ*) sa rozumie cena zakazky bez
DPH, ktora sa vypocitala sposobom podla relevantnych ustanoveni zédkona, a to s cielom

ustanovenia postupu verejného obstaravania podl'a finan¢nych limitov.

(11) Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto
0s0b, ktoré na trh dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

(12) Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

(13) Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.

(14) DodavatePom je hospodarsky subjekt, ktory je zmluvnou stranou uzatvorenej zmluvy.

(15) Zatriedenie predmetu zakazky sa vykonava podla klasifikacie Spolo¢ného slovnika
obstaravania (d’alej len ,,CPV*), ¢o je klasifikacny systém zamerany na Standardizaciu

udajov na definovanie predmetu zékazky — vid.:
https://www.uvo.gov.sk/spolocny-slovnik-obstaravania-cpv-443.html

Clanok 4
Finanéné limity

(1) Zakazka je v sulade s § 5 zakona Vv zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky
a) nadlimitna
b) podlimitna
C) s nizkou hodnotou
d) malého rozsahu.

(2) Nadlimitna zakazka je zakazka zadavana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je rovnaka alebo vyssia ako finan¢ny limit:
a) 214 000 eur bez DPH, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,
b) 214 000 eur bez DPH, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedene;j
Vv prilohe €. 1 zdkona,
c) 750 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedene;j v prilohe ¢. 1
zakona,
d) 5 350 000 eur bez DPH, ak ide 0 zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

(3) Podlimitna zakazka je zakazka zadavana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, je nizSia ako finan¢ny limit podla
0ds. (2) tohto ¢lanku, a sucasne rovnaka alebo vyssia ako finan¢ny limit:

a) 70 000 eur bez DPH, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona

b) 260 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
zakona

) 180 000 eur bez DPH, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
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Zakazka s nizkou hodnotu je zdkazka zaddvana verejnym obstaravatelom:

a) na dodanie tovaru okrem potravin, na poskytnutie sluzby alebo na uskutoCnenie
stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je niz$ia ako finan¢ny limit uvedeny v ods.
(3) tohto c¢lanku, a stucasne rovnaka alebo vyssia ako 5000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok,

b) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finanény limit uvedeny v ods. (2), a zaroven rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur bez DPH
Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zakazka malého rozsahu je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000
eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendéarny rok, pre cel TU, méze ist’ aj o priame
zadanie, ak toto priame zadanie ziadatel zrozumitelne zdovodni. Splnenie podmienky
podl'a prvej vety sa overi prostrednictvom planu verejného obstaravania.

Clanok 5
Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez DPH s ciel'om stanovenia postupu
verejné¢ho obstardvania podla finan¢nych limitov.

Predpokladand hodnota zdkazky musi byt’ stanovend tak, aby vychadzala z ceny, za ktora
sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case zacatia postupu
zadavania zakazky. Ak nie su tdaje podl'a prvej vety k dispozicii, uréi sa predpokladana
hodnota na zaklade tdajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim,
pripravnou trhovou konzulticiou alebo na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym
spdsobom.

Predpokladand hodnota zakazky je platna v Case odoslania ozndmenia o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sut'az na uverejnenie; ak
sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platnd v Case
zacatia postupu zadavania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zédkazky sa zahfna aj:

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit,

b) vsetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchadzacom alebo Gcéastnikom sut'aze navrhov,

d) predpokladant hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ poskytne
dodavatel'ovi v stvislosti so zakazkou na uskuto€nenie stavebnych préc, ak st potrebné
na uskutocnenie stavebnych prac. (ide o tovary, sluzby, ktoré bude potrebné
zabezpecit/poskytnit’ dodavatelovi eSte pred zacatim stavebnych prac a verejny
obstaravatel ich obstara vopred osobitne).

Ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne opakuje

alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky sa urci:

a) zcelkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnateného tovaru alebo
sluzieb, ktoré¢ boli obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku alebo
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Vv predchadzajucich 12 mesiacoch, upravenych o ocakavané zmeny v mnozstve alebo
v hodnote v nasledujtcich 12 mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
znizit’ predpokladant hodnotu pod finan¢né limity podl'a zakona.

Za stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky zodpoveda zamestnanec fakulty pre VO,
odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru. Spdsob vypoctu predpokladane;j
hodnoty zakazky je sucast'ou dokumentacie k verejnému obstaravaniu a predklada sa aj na
referat VO TU. Podklady podl'a prvej vety musia jednoznacne preukazovat spOsob
stanovenia predpokladanej hodnoty. M6ze ist’ napriklad o:

e vytlacené alebo elektronicky ulozené fotokopie internetovych stranok s cenami tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac,

e uctovné doklady z minulych obdobi preukazujiice ceny minulych dodavok,

e katalogy alebo ich Casti, letaky alebo ich Casti preukazujuce ceny tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac.

Ak tomu tak nie je, verejné obstardvanie nie je mozné zrealizovat’.

TU ako verejny obstaravatel v dokumentécii verejného obstaravania uchovava aj
informdcie a podklady, na zaklade ktorych ur€il predpokladant hodnotu zakazky.

Clanok 6
Plan verejného obstaravania

Plan verejného obstaravania je plan zakaziek TU na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb
a stavebnych prac (d’alej tiez ,,plan VO*). Zostavuje a aktualizuje ho referat VO TU na
zéklade podkladov z jednotlivych stcasti TU a odbornych univerzitnych utvarov (d’alej len
»podklady do planu VO*).

Referat VO TU poziada sucasti TU aodborné univerzitné utvary 0 vypracovanie
podkladov do planu VO nasledujuceho kalendarneho roka v termine do 30. novembra
prislusného kalendarneho roka.

Sucasti TU, odborné univerzitné utvary st povinné dorucit’ prilohu ¢. 1 - podklady do
planu VO v listinnej alebo elektronickej podobe na referat VO TU najneskor do 20.
decembra prislusného kalendarneho roka.

Referat VO TU zosumarizuje predlozené podklady do planu VO a vyc¢leni tovary, sluzby,
stavebné prace, ktorych dodéavanie je uz zabezpecené prostrednictvom platnych a
ucinnych zmliv, rdmcovych dohdd a pod. Ostatné polozky z podkladov planu VO
spracuje podl'a CPV kdédov, ¢im vytvori centralne skupiny verejného obstaravania, stanovi
predpokladané hodnoty jednotlivych centralnych skupin verejného obstaravania a na ich
zéklade urci postup a metddu verejného obstaravania jednotlivych skupin.

Referat VO TU predlozi plan na schvélenie rektorovi.

Plan VO moZzu sucasti TU a odborné univerzitné Utvary aktualizovat’ najméa v suvislosti
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a v nadviznosti na zmeny v rozpodte, pripadne iné zmeny. Ziadatel’ aktualizicie najneskor
do 5 pracovnych dni po schvaleni zmeny rozpoc¢tu ozndmi zmenu v plane VO referatu VO
TU vyplnenim prilohy €. 1 s uvedenim datumu aktualizacie. Prilohou Ziadosti musi byt aj
predlozenie ddkazu o zmene rozpoctu a uvedenie dovodu zmeny rozpocétu (napr.
schvalenie projektu a pod.). Ak sa zmenou dostaneme do vysSieho postupu verejného
obstaravania referat VO TU navrhne rektorovi zmenu planu VO. Po jej schvaleni informuje
sucasti TU a odborné univerzitné utvary. Doplnenie planu VO by nemalo umoznit’ zadanie
zakazky, pouzitie sitaze navrhov takym spdsobom, aby sa vyhlo pouzitiu postupov a
pravidiel podla zakona.

V pripade schvélenia ziadosti o nenavratny financny prispevok/grant/dotaciu pre projekty
spolufinancované tret'ou stranou je ziadatel’ projektu povinny predlozit’ referatu VO TU
zoznam verejnych obstaravani vyplyvajucich z projektu najneskér do 5 pracovnych dni od
schvalenia ziadosti. Referat VO TU takéto poziadavky priebezne operativne zarad’uje do
planu VO s uvedenim datumu aktualizacie.

Clanok 7
Koordinacia
a riadenie procesu verejného obstaravania na TU

Koordinaciu a riadenie procesu verejného obstaravania zabezpecuje referat VO TU.

Zamestnanec referatu VO TU:

a) koordinuje a riadi proces verejného obstaravania na TU,

b) koordinuje ariadi proces planovania verejného obstaravania za ucelom zabraneniu
delenia zakaziek a vyberu efektivnych postupov a metdd verejného obstaravania,

€) na zaklade schvalenych poziadaviek realizuje verejné obstaravanie podlimitnych
zakaziek podla § 108 zdkona a nadlimitnych zékaziek podl'a § 66 zakona,

d) posudzuje, navrhuje zabezpecenie realizacie podlimitnych zakaziek a nadlimitnych
zakaziek inou osobou ako je TU (d’alej tiez ako ,,dodavatel'ské zabezpecenie verejného
obstaravania TU*),

e) navrhuje postupy a metddy verejného obstaravania,

f) napoziadanie sucasti TU, resp. fakulty posudzuje navrhy postupov a dokumentaciu
vsetkych zakaziek s vy$Sou predpokladanou hodnotou ako 5 000 eur bez DPH, a to pred
ich vyhlasenim,

g) zGcastiuje sa vyhodnocovania splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenia ponuk ako
¢len komisie ,,s* alebo ,,bez* prava hodnotit,

h) posudzuje navrhy postupov a dokumentaciu vsetkych zakaziek financovanych z fondov
EU pred ich vyhlasenim,

1) zabezpecuje plnenie oznamovacej povinnosti TU vo veciach verejného obstaravania
vodi uradu, EU, resp. inych institacii,

J) zabezpecuje uverejnenie informacii a dokumentov v profile verejného obstaravatela v
zmysle § 64 zékona,

k) zabezpecuje vyhotovenie referencii a ich odoslanie do informacnych systémov verejnej
spravy, ktorého spravcom je urad,

I) vypracovava analyzy, metodické pokyny a ostatné dokumenty v oblasti verejného
obstaravania,

m)ak vysledkom verejného obstaravania ma byt zmluva alebo ramcova dohoda (d’alej len
»zmluva®), predklada navrh tejto zmluvy na pripomienkovanie tym sucastiam TU,



(1)

)
3)

ktorych sa predmet zmluvy tyka a referatu pravnych sluzieb a vnutornej legislativy TU,
a to eSte v procese pripravy sutaznych podkladov. Vyzva/oznamenie sa zverejnia az na
zéklade odsuhlasenia navrhu zmluvy dotknutymi sucastami TU.

n) ak je v ramcovej dohode dojednanie zmluvnych stran vo vzt'ahu k ur€eniu ceny tovaru
pre kazdé opakované plnenie, podl'a ktorého zmluvné strany pocas trvania rdmcovej
dohody alebo zmluvy urcuju cenu tovaru s ohl'adom na vyvoj cien porovnatelnych
tovarov na relevantnom trhu, informuje sucasti TU a ostatné odborné univerzitné utvary
Vv pripade, ak dojde k uprave zmluvnej ceny urcenej v ramcovej dohode,

0) zodpovednej osobe navrhuje opatrenia v oblasti verejného obstaravania,

p) pre zamestnancov TU poskytuje metodicko-poradensku ¢innost’ v oblasti verejného
obstaravania,

q) vykonava obstaranie zakaziek v zmysle § 117 zakona, t. j. zékaziek s nizkou hodnotou
pre vSetky odborné univerzitné utvary, za ktoré je v oblasti verejného obstaravania
zodpovedny kvestor, a to na zaklade podkladov z planu VO na prislusny kalendarny
rok a pisomnych poziadaviek doru¢enych na referat VO TU, a to podla prilohy €. 2, 3
alebo 4 tejto smernice. Poziadavku na VO vypracuje prislusny zamestnanec odborného
univerzitného Utvaru; prilohou poziadavky na VO musi byt vypocet predpokladanej
hodnoty zakazky, ako aj opis predmetu zékazky, kryci list, pripadne navrh zmluvy.
Platnd poZziadavka na VO je ta, ktora je vypracovana na predpisanom formulari,
podpisana zodpovednou osobou, za podmienky, Ze je zabezpecené vecné a finanéné
krytie. Referent VO TU je opravneny neplatné poziadavky na VO neprijat’ alebo vratit’
na doplnenie alebo prepracovanie,

) pomocou programu SAP zabezpec€uje sledovanie limitov ana poziadanie informuje sucasti
TU.

Clanok 8
Vyhlasovanie verejného obstaravania

Vyhlasovanie verejného obstaravania sa spravidla uskutociiuje az po schvéleni planu
verejného obstardvania TU, ktory urcuje postup, metédu obstardvania zakaziek na TU
Vv prislusnom kalendarnom roku. Vyhlaseniu zakazky predchadza vypracovanie
poziadavky na verejné obstaravanie, nasledne jej predlozenie referatu VO TU, ak ide
0 poziadavku odbornych univerzitnych utvarov. V pripade fakult st poziadavky pre
zakazky snizkymi  hodnotami azakazky malého rozsahu predlozené uréenému
zamestnancovi pre verejné obstaravanie na fakulte.

Poziadavka na verejné obstardvanie je podkladom pre zacatie procesu verejného
obstaravania.

Sucastou poziadavky na verejné obstaravanie musi byt

1. Zakazky obstardvané cez elektronické trhovisko:
o vyplneny formular v zmysle prilohy ¢. 2 tejto smernice,
o vyplneny formular - test beznej dostupnosti podl'a prilohy €. 7 tejto smernice.

2. Zakazky obstardvané mimo elektronického trhoviska:

o vyplneny formular v zmysle prilohy ¢. 3 tejto smernice,

o vyplneny formular - test beznej dostupnosti podla prilohy ¢. 7 tejto smernice,

o zaznam z prieskumu trhu, t. j. sumar, ktorého sucastou budu jednotlivé cenové
ponuky, vratane komunikacie s moznym dodavatel'om; zaznam z prieskumu trhu je
urceny na ucely stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky,

o findlny opis predmetu zdkazky,




o kryci list ponuky, supis poloziek (zoznam nédhradnych dielov),
o navrh zmluvnych podmienok (kipna zmluva, ramcova dohoda/zmluva, zmluva
o dielo a pod.)

3. Zakazky obstardvané v ramci zriadeného DNS:

o vyplneny formular v zmysle prilohy ¢. 4 tejto smernice,

o zaznam z prieskumu trhu, t. j. sumar, ktorého sucastou budu jednotlivé cenové
ponuky vratane komunikacie s moznym dodavatel'om; zaznam z prieskumu trhu je
urceny na ucely stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky.

Clanok 9
Postup pri zadavani zaikazky MALEHO ROZSAHU
v hodnote do 5 000 eur bez DPH

(1) Zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 1 000 eur bez DPH v priebehu
kalenddrneho roka sa realizuje priamym oslovenim konkrétneho hospodarskeho
subjektu. Ide o drobné nakupy na zabezpeCenie beznej Udrzby a oprav a drobné
nakupy na zabezpecenie chodu sekretariatov a kancelarii univerzity.

(2) Zakazka, ktorej predpokladana hodnota je vyssia ako 1 000 eur bez DPH a niz$ia ako
5000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, sa realizuje zistenim
ekonomicky najvyhodnejsej ponuky tak, aby vynalozené naklady na predmet zdkazky
boli hospodarne s naslednym oslovenim konkrétneho hospodarskeho subjektu.

(3) Zakazky malého rozsahu obstaravajii zamestnanci fakulty pre VO a referat VO TU na
zaklade poziadaviek odbornych zamestnancov univerzitnych Utvarov. Poziadavka
bude spracovana podl’a prilohy ¢. 3.

(4) Pred realizaciou verejného obstaravania zistia zamestnanci fakulty pre VO aktualnu
vysku finanéného limitu zékazky sthrnne za TU na referate VO TU. Ak je zdkazka v
limite, je potrebné oslovit’ aspont dva hospodarske subjekty, resp. ziskat’ 2 cenové
ponuky.

(5) U vybraného dodavatel'a bude vykonané overenie:

a) informacii cez OR SR, ZR SR (kontrola opravnenia dodavat tovar alebo poskytovat
sluzbu alebo uskutociiovat’ stavebné prace (Zivnostenské opravnenie alebo vypis z
obchodného registra alebo potvrdenie prisluSného organu, v ktorom musi byt zapisany
predmet podnikania opraviujuci uchadzaca na dodanie pozadovaného predmetu zakazky)

b) informacii v Registri 0s6b so zakazom - https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-
zakazom-490.html.

(6) Postupom podl'a ¢lanku 9 nie je mozné sa vyhnat postupom verejného obstaravania
podl'a zékona, teda nie je povolené rozdelenie zékazky na Casti.


https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-zakazom-490.html
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Clanok 10
Postup pri zadavani zakazky S NIZKOU HODNOTOU

Ide o postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou, teda tych, ktorych je predpokladana
hodnota sthrnne za TU pre konkrétnu zakazku na obstaranie tovarov, sluzieb (okrem sluzieb
uvedenych v prilohe ¢. 1 zakona) niZsia ako 70 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho
roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok. Tiez pre zdkazku na obstaranie potravin, ktorych predpokladana hodnota je
nizsia ako 214 000 eur bez DPH, stavebnych prac nizsia ako 180 000 eur bez DPH
Vv priebehu kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa postupuje tak, aby vynalozené néklady na
predmet zékazky boli hospodarne.

Ak je na predlozenie ponuky vyzvanych viac hospodarskych subjektov, musia byt
dodrzané principy rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie. Zamestnanec fakulty pre
VO/zamestnanec referatu VO TU je povinny postupovat v sulade s principom
transparentnosti a pisomne zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania tak, aby
akékol'vek tkony boli preskimatel'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

Zamestnanec fakulty pre VO/zamestnanec referatu VO TU, vybera dodavatel’a na zaklade
prieskumu trhu vykonaného:

a) oslovenim minimalne troch hospodarskych subjektov vyzvou na predkladanie cenovych
ponuk s opravnenim poskytnut’ pozadované plnenie e-mailom alebo pisomne postou,

b) porovnanim informacii z katalogov, letakov, internetovym prieskumom,

) elektronickym nastrojom na verejné obstaravanie — Eranet,

d) elektronickym trhoviskom - https://www.eks.sk/, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu prostrednictvom referatu VO TU.

Ak nejde o postup podla ods. (4) pism. d), zodpovedna osoba nesmie uzavriet

zmluvu/vystavit’ objednavku s uchadzadom, ktory nespiiia nasledovné podmienky uéasti:

a) je opravneny dodavat’ tovar, uskuto¢novat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu,

b) nema uloZzeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v §tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

Zodpovedna osoba zaroven nesmie uzavriet zmluvu/vystavit' objednavku s uchadzacom,
ak u neho alebo uzamestnancov, alebo osob participujucich na priprave a realizacii
verejného obstardvania, existuje dovod na vylucenie spocivajuci v konflikte zaujmov
a tento nie je mozné odstranit’ inymi u¢innymi opatreniami.

Zamestnanec fakulty pre VO/zamestnanec referatu VO TU, je povinny zdokumentovat
cely priebeh verejného obstaravania s dorazom na overitelnost’ rozhodnuti prijatych vo
vSetkych fazach verejného obstaravania bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.
Na tento ucel eviduje kompletnu dokumentaciu, ktord uchovava desat’ rokov odo dna
uzatvorenia zmluvy, resp. vystavenia objedndvky, ak osobitny pravny predpis
neustanovuje inak a to najmenej v tomto rozsahu:

« urCenie predpokladanej hodnoty zékazky a podklady, z ktorych toto urcenie vychadza,

* spdsob vyzvania hospodarskych subjektov na predlozenie ponuk,
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(8)

9)

* ponuky od uchadzacov alebo udaje z katalogov, letdkov a/alebo webovych stranok

* skuto¢nost’, Ze uchadza¢ nema ulozeny zékaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny
kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu,

* skutoc¢nost’, Ze uchadzac je opravneny dodavat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné prace alebo
poskytovat’ sluzbu,

* vyhlasenie zainteresovanej osoby ohl'adom konfliktu zdujmov — priloha ¢. 12 tejto
smernice,

* oznamenie vysledku verejného obstaravania uchddzacom,

* pisomne odoévodnenie uréenia uspesného uchadzaca, resp. vyberu jeho ponuky,

* priebeh verejného obstaravania v logickej postupnosti realizovanych tkonov vo forme
zaznamu z procesu zadavania zakazky s nizkou hodnotou,

» zmluva, ktora je vysledkom verejného obstaravania alebo objednavka, ak sa neuzatvara
pisomné zmluva.

Pri zakazke s nizkou hodnotou realizovanou referatom VO TU zamestnanec referatu moze
rektorovi navrhnut’ zriadenie komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a na
vyhodnotenie pontk. Na jej zriadenie sa pouzije § 51 zakona.

Ak je komisia podla ods. (8) tohto ¢lanku zriadena, zamestnanec referatu VO TU je jej
¢lenom a zabezpecuje koordiniciu komisie, vyhotovuje navrh zépisnice zo zasadnuti
komisie a predklada navrh komisie rektorovi. Zamestnanec referatu VO TU je jej ¢lenom
bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

(10) Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstaravania a uplnu

(1)

dokumentéaciu k vypracovaniu sutaznych podkladov (vratane navrhu zmluvy alebo
ramcovej dohody, krycieho listu ponuky, zoznamu ndhradnych dielov, poloZziek, opisu
predmetu zakazky, ako aj dokladov o vypocte predpokladanej hodnoty zakazky) zabezpeci
pre zamestnanca referitu VO TU  prislusny odborny zamestnanec  odborného
univerzitného utvaru na zaklade pokynov zamestnanca referatu VO TU. Za poskytnuté
podklady zodpoveda prislusny odborny zamestnanec. Zamestnanec referaitu VO TU
zodpoveda za procesnt stranku verejného obstaravania.

Clanok 11
Postup podPa ¢l. 10 ods. 4 pism. a) smernice

V pripade postupu podla ¢l. 10 ods. 4 pism. a) tejto smernice sa vo vyzve na predlozenie
ponuky (vzor v prilohe ¢. 5 smernice) uvedie minimalne:

identifikacia TU, stcasti

predmet zédkazky a jeho pozadované vlastnosti a parametre,

CPV kody charakterizujuce predmet zakazky,

navrh zmluvy, alebo min. obchodnych podmienok,

miesto dodania predmetu zékazky,

lehota na plnenie,

kritéria na vyhodnotenie ponuk,

lehota na predkladanie ponuk, ktora sa stanovi primerane podl'a rozsahu a charakteru
zakazky, min. 3 pracovné dni,
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©)

(4)

(5)

(6)

(")

(8)

9)

e informacia o moznosti preskimania verejného obstardvania orgdnom vnutornej
kontroly.

Vyzvu na predkladanie ponuk odosle zamestnanec povereny na vykon verejného
obstaravania spolo¢ne so vSetkymi dokumentmi minimalne trom hospodarskym subjektom
prostrednictvom emailu, posty.

Overi opravnenie hospodarskeho subjektu na poskytnutie pozadovaného plnenia,
neexistenciu uloZenia zakazu ucasti a neexistenciu konfliktu zaujmov.

Overenie podl'a ods. (3) sa realizuje na zaklade predlozenych dokladov alebo preskiimanim
verejne dostupnych informaécii :

a) informacii v Zoznam hospodarskych subjektov - https://www.uvo.gov.sk/zoznam-
hospodarskych-subjektov-45e.html, alebo OR SR, ZR SR,

b) informacii v Registri 0sob so zakazom - https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-
zakazom-490.html.

Po doruceni pontk vyhotovi zdpisnicu o vyhodnoteni ponuk, v ktorej uvedie udaje
0 zékazke, tidaje o oslovenych hospodarskych subjektoch, udaje o podmienkach ucasti
aich vyhodnoteni, tdaje o pripadnom zakaze ucasti a udaje o pripadnom konflikte
zdujmov, Udaje 0 prijatych ponukéch. Zapisnica je stcastou dokumentacie o zadani
zakazky.

Po vyhodnoteni pontk pisomne ozndmi vysledok vyhodnotenia uspeSnému uchadzacovi a
vyzve ho na podpisanie zmluvy/resp. vypracuje objednavku. Vysledok vyhodnotenia
ozndmi aj neuspesnému uchadzacovi alebo uchddzacom a uvedie dovody neprijatia ich
ponuk.

Zabezpeli uzatvorenie zmluvy/vystavenie objedndvky s uspesSnym uchadzacom, ktora
musi obsahovat’ minimalne kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania
predmetu obstaravania, termin a ostatné poziadavky. Zmluva musi obsahovat’ aj sankcie
za porusenie zmluvnych podmienok dodavatel'om.

Uzavretd zmluva/vystavena objednavka nesmie byt v rozpore s dokumentaciou
k verejnému obstaravaniu a s ponukou predlozenou uspeSnym uchadzacom alebo
uchadzacmi.

Zamestnanec fakulty pre VO je povinny do 5 pracovnych dni po skonceni kalendarneho
Stvrtroka oznamit’ referatu VO TU informacie o zakazkach s nizkou hodnotou, ktoré zadal
postupom podl’a tohto ¢lanku v danom kalenddrnom §tvrtroku pre uzatvorené objednavky,
zmluvy s cenami vy$§imi ako 1000 eur bez DPH. Oznamenie sa realizuje na tlacive
uvedenom v prilohe ¢. 9 tejto smernice.

(10) Zmena zmluvy je pripustnd pri dodrzani § 18 zakona. Podrobne je zmena zmluvy

rozpisana v ¢l. 21
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Clanok 12
Postup podrla ¢l. 10 ods. 4 pism. b) smernice

Zamestnanec povereny na vykon verejného obstaravania porovna plnenie a jeho parametre
minimalne z troch katalégov, letakov alebo internetovym prieskumom na troch webovych
strankach hospodarskych subjektov poskytujucich porovnatel'né plnenie.

Preveri skuto¢nosti podla ¢I. 10 ods. (3) a ods. (4) tejto smernice.

Vyhotovi zapisnicu o vyhodnoteni ponuk, V ktorej uvedie udaje o zakazke, udaje
0 vyhodnoteni ziskanych informécii. Zapisnica je stcastou dokumenticie o zadani
zakazky.

Zabezpe¢i vystavenie objednavky s uspeSnym uchadzacom, ktora musi obsahovat
minimélne kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu
obstaravania, termin a ostatné poziadavky.

Vystavend objedndvka nesmie byt’ v rozpore s dokumentéaciou k verejnému obstaravaniu.

Zamestnanec fakulty pre VO, je povinny do 5 pracovnych dni po skonéeni kalendarneho
Stvrtroka oznamit’ referatu VO TU informacie o zakazkach s nizkou hodnotou, ktoré zadal
postupom podl’a tohto ¢lanku v danom kalendédrnom Stvrtroku pre uzatvorené objednavky,
zmluvy s cenami vys$§imi ako 1000 eur bez DPH. Oznamenie sa realizuje na tlacive
uvedenom v prilohe ¢. 9 tejto smernice.

Clanok 13
Postup podPa ¢l. 10 ods. 4 pism. ¢) Smernice

Zamestnanec povereny na vykon verejného obstaravania realizuje postup podla ¢l. 13
smernice prostrednictvom elektronického nastroja na verejné obstaravanie — eranet. Dalsi
postup je zhodny s postupom podra ¢l. 10.

Zamestnanec fakulty pre VO, je povinny do 5 pracovnych dni po skonéeni kalendarneho
Stvrtroka oznamit’ referatu pre VO informacie o zdkazkach s nizkou hodnotou, ktoré zadal
postupom podla tohto c¢lanku v danom kalendarnom Stvrtroku pre uzatvorené
zmluvy/objednavky s cenami vysSimi ako 1000 eur bez DPH. Oznamenie sa realizuje na
tlacive uvedenom v prilohe ¢. 9 smernice.

Clanok 14
Postup podla ¢l. 10 ods. 4 pism. d) smernice

Realizaciu vyberu dodavatela cez elektronické trhovisko uskutoc¢iiuju len zamestnanci
referatu VO TU s pridelenym pristupom do elektronického trhoviska.

Zamestnanec fakulty pre VO, odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru
spracuje poziadavku na verejné€ obstaravanie cez elektronické trhovisko. Vzor poziadavky
na verejné obstaravanie cez elektronické trhovisko je uvedeny v prilohe ¢islo 2 tejto
smernice (d’alej tieZ ako ,,poziadavka*).
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(3) Zamestnanec fakulty pre VO, odborny zamestnanec odborného univerzitného ttvaru plne
zodpoveda za spravne definovanie tovaru, sluzby a stavebnej prace z pohl'adu bezny/nie
bezny, za stanovenie PHZ a zaroven nesie plnti zodpovednost’ za technicku $pecifikaciu
predmetu zakazky.

(4) Vyplnenu poziadavku predlozi referatu VO TU a ten zabezpeci vyber dodavatela
prostrednictvom elektronického trhoviska; v pripade potreby je zadavatel poziadavky
povinny poskytnat’ referatu VO TU spolupracu a sucinnost. Vyber dodavatela
prostrednictvom elektronického trhoviska sa realizuje v sulade s § 13 zakona.

(5) Po uspesnom vybere dodavatela zamestnanec referatu VO TU informuje zadavatela
poziadavky a poskytne mu tdaje o vybranom dodavatel'ovi spolu so zmluvou, ktoru
vygeneruje systém elektronického trhoviska.

(6) Zadavatel’ poziadavky nasledne realizuje objednavku u vybraného dodavaterla.

Clanok 15 ]
Postup pri zadavani PODLIMITNEJ ZAKAZKY
s vyuzitim elektronického trhoviska

(1) Proces obstaravania podlimitnej zakazky S vyuzitim elektronického trhoviska zabezpecuje
referat VO TU a moze sa pouzit’ iba na tovary, sluzby a stavebné prace bezne dostupné na
trhu.

(2) Zamestnanec fakulty pre VO/ odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru
spracuje poziadavku na verejné obstaravanie cez elektronické trhovisko podla prilohy ¢. 2
tejto smernice, ako aj podl'a d’alsich pokynov zamestnancov referatu VO TU.

(3) Zamestnanec fakulty pre VO/ odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru plne
zodpovedd za spravne definovanie tovaru, sluzby a stavebnej prace z pohl'adu beznej
dostupnosti (je bezne dostupny/nie je bezne dostupny), za stanovenie PHZ, za Specifické
zmluvné poziadavky nad ramec Obchodnych podmienok EKS zverejnenych na portali
https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail a zaroven nesie plnti zodpovednost’ za
technicku Specifikaciu predmetu zékazky.

(4) Vyplnent poziadavku predlozi zamestnancovi referatu VO TU, ktory zabezpei vyber
dodavatel'a prostrednictvom elektronického trhoviska; Vv pripade potreby je zadavatel
poziadavky povinny poskytnut referatu VO TU spolupracu a st¢innost’.

(5) Po uspesnom vybere dodavatela zamestnanec referatu VO TU informuje zadavatela
poziadavky a poskytne mu tudaje o vybranom dodavatelovi spolu so zmluvou, ktora

vygeneruje systém elektronického trhoviska.

(6) Zadavatel’ poziadavky nasledne realizuje objednavku u vybraného dodavaterla.
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Clanok 16 ,
Postup pri zadavani PODLIMITNEJ ZAKAZKY
bez vyuzitia elektronického trhoviska

Proces obstardvania pri postupe zadavania podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia
elektronického trhoviska vykondva zamestnanec referatu VO TU.

Podklady k verejnému obstardvaniu, ato: uplny popis predmetu obstardvania a uplni
dokumentéaciu k vypracovaniu sutaznych podkladov (vratane navrhu zmluvy alebo
ramcovej dohody), PHZ, zabezpeci pre zamestnanca referatu VO TU zamestnanec fakulty
pre VO/odborny zamestnanec odborného univerzitného ttvaru. Za poskytnuté podklady
zodpoveda v plnom rozsahu. Zamestnanec referatu VO TU zodpoveda za procesntl stranku
verejného obstaravania.

Sutazné poklady k zakazke pripravuje zamestnanec referatu VO TU a podpisuje ich
rektor, zodpovedna osoba azamestnanec referatu VO TU, ktory zabezpeCuje proces
obstardvania.

Rektor TU menuje na navrh referatu VO TU najmenej 3 ¢lennt komisiu na vyhodnotenie
podmienok ucasti a vyhodnotenie pontk, ¢lenom ktorej méze byt len bezithonna osoba, a
to s prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornii prax zodpovedajicu predmetu
obstaravania. Clenom komisie moZe byt vymenovany aj zamestnanec referatu VO TU ako
¢len bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

AKk je za ¢lena komisie vymenovany zamestnanec referatu VO TU s ¢lenstvom bez prava
vyhodnocovat’ ponuky, jeho tlohou je zabezpecovat’ koordinaciu komisie, vyhotovovat
navrh zapisnice zo zasadnuti komisie a predkladat’ navrhy komisie rektorovi.

Clanok 17
Postup pri zadavani NADLIMITNEJ ZAKAZKY

Proces obstaravania pri postupe zaddvania nadlimitnych zakaziek vykonava zamestnanec
referatu VO TU alebo na poziadanie dekanov fakult externa osoba.

Podklady k verejnému obstardvaniu, a to uplny popis predmetu obstardvania a uplnu
dokumentéaciu k vypracovaniu sutaznych podkladov (vratane névrhu zmluvy alebo
ramcovej dohody), odovodnenie nerozdelenia zakazky na Casti/navrh rozdelenia zakazky
na Casti zabezpeci pre zamestnanca referatu VO TU zamestnanec fakulty pre VO/ odborny
zamestnanec odborného univerzitného utvaru alebo externd osoba v sucinnosti so
zodpovednou osobou. Za poskytnuté podklady je zodpovedny zamestnanec fakulty pre
VVO/odborny zamestnanec odborného univerzitného ttvaru. Zamestnanec referatu VO TU
zodpoveda za procesnu stranku verejného obstaravania.

Sutazné poklady k zadkazke pripravuje referat VO TU alebo externa osoba v spolupraci S0

zamestnancom fakulty pre VO/odbornym zamestnancom univerzitného atvaru a podpisuje
ich rektor, zodpovedna osoba a zamestnanec referatu VO TU, resp. externa osoba.
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(4) Rektor menuje na navrh referatu VO TU najmenej 3 ¢lennt komisiu na vyhodnotenie
podmienok ucasti, clenom ktorej mdze byt len bezithonna osoba, a to s prihliadnutim na
odborné vzdelanie a odbornt prax zodpovedajicu predmetu obstaravania.

(5) Clenom komisie moZe byt vymenovany aj zamestnanec referatu VO TU ako ¢len bez
prava vyhodnocovat’ ponuky. Jeho ulohou je zabezpeCovat koordinaciu komisie,
vyhotovovat’ navrh zapisnice zo zasadnuti komisie a predkladat’ navrhy komisie rektorovi.

Clanok 18
VynimKky zo zakona o verejnom obstaravani

(1) Vynimky nezavislé od vysky finan¢ného limitu st uvedené v § 1 ods. 2 zakona. Pre ich
pouzitie je potrebné poziadat’ referat VO o usmernenie.

(2) Vynimky pre zadavanie podlimitnych zakaziek a zakaziek s nizkou hodnotou su uvedené
v § 1 ods. 12 zakona. Pre ich pouzitie je potrebné poZziadat’ referat VO o usmernenie.

(3) Vynimky pre zakazky s nizkou hodnotou podl'a § 1 ods. 13 zékona:

a) Pri zakazke s nizkou hodnotou mozno obstaravat’ tovary, sluzby a stavebné prace
priamym zadanim, ak je dodavatel'om registrovany socialny podnik, chranena dielna, alebo
fyzicka osoba so zdravotnym postihnutim.

b) Priame oslovenie hospodarskeho subjektu je mozné aj na zaklade sthlasu rektora
v pripade vyskytu havarie, alebo poruchy (priloha ¢. 11). Bez sthlasu rektora nie je mozné
vynimku vyuZit. Zamestnanec fakulty pre VO posiela original Ziadosti/stthlasu na priame
oslovenie — vynimku, vratane priloh na referat VO TU, ktory zabezpeci jeho predlozenie
rektorovi univerzity. Za uplatnenie a odévodnenie navrhu na priame oslovenie zodpoveda
zodpovedna osoba (dekan, kvestor). Aj pri takejto zakazke sa postupuje tak, aby
vynaloZené néklady na predmet zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene. V pisomnom
navrhu na udelenie suhlasu je potrebné uviest’ dovody na udelenie vynimky. Zamerat’ sa
najmd na zdovodnenie potreby priameho oslovenia hospodéarskeho subjektu, uviest
argumenty pre tento postup a dovody, preco nie je vhodné realizovat’ sit'azny postup
verejného obstaravania. Tymto nie je dotknutd povinnost’ zodpovednej osoby postupovat’ v
stlade s ¢l. 10 ods. (5) tejto smernice.

(4) Vynimky pre zadavanie zakaziek malé¢ho rozsahu

a) priame oslovenie hospodarskeho subjektu, ak v predchadzajucom sttaznom postupe
boli vSetky ponuky neregularne alebo neprijatel'né,

b) priame oslovenie hospodarskeho subjektu, ak v predchadzajlicom sut'aznom postupe
ziadny hospodarsky subjekt nepredlozil ponuku alebo doklady na preukézanie splnenia
podmienok uéasti alebo ani jeden uchddzaé alebo zaujemca nespiia podmienky Gcasti
alebo ani jedna ponuka bez vykonania podstatnych zmien nespliia potreby a
poziadavky urcené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky
zadavania zdkazky sa podstatne nezmenia,

c) ak ide o drobny nakup do 1000 eur bez DPH - potravin, tovarov a sluzieb, sltiziacich
na zabezpecenie chodu sekretariatov a protokolarne ucely;

d) akide o drobny nakup do 1000 eur bez DPH - tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
sluziacich na zabezpecenie nahodnych oprav a beznej a mimoriadnej udrzby, ktoré
zabezpecuje technicky tsek.
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Postupom podl'a vysSie uvedenych bodov nie je mozné vyhnut' sa postupom VO podla
zakona (nedovolené rozdelenie zdkazky). Kazdy zvoleny postup musi mat’ vhodné pisomné
odovodnenie. Upozornenie: limit pre vynimku sa pocita za cela TU.

(5) Neregularne st najma ponuky, ktoré
a) nie su v sulade so stanovenymi poziadavkami verejného obstaravatel’a, so sitaznymi
podkladmi alebo inou sprievodnou dokumentaciou,
b) boli predlozené po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk alebo
C) povazuje verejny obstaravatel’ za mimoriadne nizke.

Neregularne su aj ponuky, pri ktorych existuju dokazy o dohode obmedzujucej stt'az alebo
o0 korupcii.

(6) Neprijatelné ponuky st najmi ponuky predlozené uchadzaémi, ktori nespliiaji podmienky
ucasti a ponuky, ktorych cena je vysSia ako rozpocet uréeny a zdokumentovany verejnym
obstaravatel'om pred vyhlasenim verejného obstaravania.

Clanok 19
Register partnerov verejného sektora

(1) TU nesmie uzavriet' zmluvu alebo ramcova dohodu s uchadzac¢om alebo uchadzaémi, ktori
maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v
registri partnerov verejného sektora?, alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia
podla osobitného predpisu,? ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov
verejného sektora a nie st zapisani v registri partnerov verejného sektora.?

(2) Zakaz podl'a odseku (1) sa nevzt'ahuje na ramcova dohodu, ktort uzatvaraji s TU vylu¢ne
dvaja alebo viaceri uchadzaci, ktori st fyzickymi osobami, a ktora sa tyka poskytovania
sluzieb.

(3) Partnerom verejného sektora nie je vzmysle § 2 ods. 2 a 3 zakona ¢. 315/2016 Z. z., ten,
komu maji byt’ jednorazovo poskytnuté finanéné prostriedky neprevysujice sumu 100 000
eur alebo v thrne neprevySujice sumu 250 000 eur, ak ide 0 ¢iastkové alebo opakujice sa
plnenie.

(4) Hodnota plnenia zo zmluvy podla ods. (3) tohto ¢lanku sa uréi ako uhrn na jej zaklade
partnerovi verejného sektora poskytovanych finanénych prostriedkov alebo hodndt
majetku, prav k majetku alebo inych majetkovych prav, alebo ich kombinacia. Na ucely
urc¢enia hodnoty plnenia platia ustanovenia § 1 ods. 4 pism. a) az n) zédkona ¢. 315/2016 Z.
z.

(5) Register spravuje Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky na webovom sidle
https://rpvs.gov.sk/rpvs/.

(6) Zamestnanci fakulty a zamestnanci odbornych univerzitnych ttvarov st povinni sledovat’ a
kontrolovat’ zapis dodavatel'a pocas plnenia zmluvy v registri a v pripade, ak zistia vymaz
z registra, musia oznamit’ tato skuto¢nost’ referatu pre VO TU a referatu pravnych sluzieb
a vnutornej legislativy TU.

1) Zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej
len ,,zdkon & 315/2016 Z.z. <)
2) § 18 zdkona ¢. 315/2016 Z. z.
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Clanok 20
Uzatvorenie zmluvy

Objednavka, zmluva, ramcova dohoda nesmie byt v rozpore so sut'aznymi podkladmi a s
ponukou predloZenou tspesnym uchadzacom alebo uchadzac¢mi.

Zamestnanec fakulty pre VO, alebo odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru
V plnom rozsahu zabezpecuje ukony suvisiace s uzatvorenim zmluvy, ktora je vysledkom
verejného obstaravania.

Pri uzatvarani zmluvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania, ktoré realizuje referat
VO TU alebo externa osoba, zamestnanec fakulty pre VO alebo prislusny odborny
zamestnanec odborného univerzitného utvaru predlozi navrh zmluvy, doplneny
0 informacie z realizovaného verejného obstaravania referatu VO TU alebo externej osobe
na odsuhlasenie. Ak referat pre VO TU alebo externd osoba nema vyhrady k suladu zmluvy
s ponukou, udeli suhlas s uzavretim zmluvy, t. j. vyzve zamestnanca fakulty pre VO alebo
prislusného odborného zamestnanca odborného univerzitného utvaru na zabezpecenie
vSetkych administrativnych ukonov stvisiacich s uzatvorenim zmluvy.

V podlimitnej a nadlimitnej zakazke v stitaznych podkladoch sa vyzaduje, aby uspesny
uchadza¢ v zmluve alebo ramcovej dohode najneskor v Case jej uzavretia uviedol tdaje o
vSetkych zndmych subdodavatel'och, idaje o osobe opravnenej konat’ za subdodavatela v
rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia.

V navrhu zmluvy, rdmcovej dohody sa musi urcit’

a) povinnost’ dodavatel'a oznamit’ akikol'vek zmenu tidajov o subdodéavatel'ovi,

b) pravidla zmeny subdodavatela a povinnost’ doddvatel'a 0zndmit’ zmenu subdodéavatel’a
a udaje podla odseku (4) o novom subdodavatelovi.

(6) Navrh zmluvy alebo ramcovej dohody zabezpecuje zamestnanec fakulty, alebo prislusny

1)

odborny zamestnanec odborného univerzitného Gtvaru alebo externa osoba, ktora realizuje
predmetné verejné obstardvanie.

Clanok 21
Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania

Zmluvu, ramcovu dohodu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného

obstaravania, ak

a) povodna zmluva, ramcova dohoda obsahuje jasné, presné a jednozna¢né podmienky jej
upravy, vratane upravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu moznych tprav a opcii a
podmienky ich uplatnenia; nemozno urcit’ taki podmienku, ktorou by sa menil charakter
zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

b) ide o dopliujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré st nevyhnutné, nie st
zahrnuté do povodnej zmluvy, ramcovej dohody, poskytuje ich povodny dodavatel’ a
zmena dodavatel’a

1. nie je mozna z ekonomickych dévodov alebo technickych dovodov, pricom ide
najmd o poziadavku vzdjomnej zamenitelnosti alebo interoperability
s existujicim zariadenim, sluzbami alebo inStaladciami podl'a povodnej zmluvy,
ramcovej dohody,
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2. spoOsobi verejnému obstaravatel'ovi vyznamné tazkosti alebo podstatnu duplicitu
nakladov,

C) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel nemohol pri
vynalozeni nalezitej starostlivosti predvidat a zmenou sa nemeni charakter zmluvy,
ramcovej dohody alebo,

d) ide o nahradenie p6vodného dodavatel'a novym na zaklade

1. uplatnenia podmienky podl'a pismena a),

2. skuto&nosti, ze iny hospodarsky subjekt, ktory spiiia pévodne uréené podmienky
ucasti, je pravnym nastupcom povodného dodéavatela v dosledku jeho
reorganizacie, vratane zlicenia a splynutia alebo upadku, za predpokladu, ze
povodna zmluva, rdmcova dohoda sa podstatne nemeni a cielom zmeny nie je
vyhnut' sa pouZitiu postupov a pravidiel podla tohto zdkona alebo

3. skutocnosti, ze verejny obstaravatel’ plni povinnosti hlavného dodavatel’a voci
jeho subdodavatel'om podl'a § 41 zdkona alebo

e) nedochadza k podstatnej zmene povodnej zmluvy, ramcovej dohody bez ohl'adu na
hodnotu tejto zmeny.

(2) Podstatnou zmenou povodnej zmluvy, ramcovej dohody sa rozumie taka zmena, ktorou sa
najma

a) meni povaha alebo rozsiruje rozsah povodnej zmluvy, ramcovej dohody,

b) dopinaja alebo menia podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadavania zakazky umoznili Gcast’ inych hospodarskych subjektov, alebo ktoré by
umoznili prijat’ ini ponuku ako poévodne prijati ponuku,

c) meni ekonomicka rovnovaha v prospech dodavatela sposobom, ktory povodna zmluva,
ramcova dohoda neupravovala alebo

d) nahradza pévodny dodavatel’ novym dodavatel'om inak, ako podl'a odseku (1) pism. d).

(3) Zmluvu, ramcovii dohodu mozno zmenit' pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niz$ia ako finan¢ny limit podla § 5
ods. 2 zakona o verejnom obstaravani, ak ide o zmluvu a rdmcovu dohodu, a zaroven je
nizsia ako

a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskuto€nenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby.

(4) Zmenou podl'a odseku (3) sa nesmie menit’ charakter zmluvy, ramcovej dohody.

(5) Zmenou podla odseku (1) pism. b) alebo pism. c), nemoze dojst’ k navySeniu hodnoty
plnenia o viac ako 50 % hodnoty pévodnej zmluvy, rdimcovej dohody. Ak ide o opakované
zmeny, obmedzenie podl'a prvej vety sa vztahuje na kazdii zmenu. Opakované zmeny
zmluvy, ramcovej dohody nie je mozné vykonat’ s cielom vyhnut sa pouzitiu postupov
podl’a tohto zakona.

(6) Ak zmluva, ramcova dohoda upravuje indexaciu ceny podl'a odseku (1) pism. a), na ucely
vypoctu hodnoty zmeny podl'a odsekov (3) a (5), sa za referen¢nti hodnotu povazuje
aktualizovana hodnota povodnej zmluvy, ramcovej dohody. Ak zmluva neupravuje
indexaciu ceny, na tcely vypo¢tu hodnoty zmeny podl'a odsekov (3) a (5) sa zohl'adni
priemernd miera inflacie dosiahnuta v predchadzajicom kalenddrnom roku potvrdena
Statistickym uradom Slovenskej republiky.
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(7)
(8)

(9)

Zmena zmluvy, raimcovej dohody musi byt pisomna.

Ak ide o zmenu zmluvy, ramcovej dohody podl'a odseku (1) pism. d) a podl'a odseku (2)
pism. d), povinnost’ zapisu do registra partnerov verejné¢ho sektora ma aj novy dodavatel’,
ak tuto povinnost’ mal aj povodny dodavatel’.

Za navrh, vypracovanie a odovodnenie potreby uskuto¢nit’ zmenu zmluvy zodpoveda
zamestnanec fakulty pre VO/odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru.
Zmenu zmluvy predkladad prislusny odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru
na podpis rektorovi najneskor 5 pracovnych dni pred ukonc¢enim plnenia podl'a povodnej
zmluvy.

(10) Pri zmene zmluvy, ktora je vysledkom podlimitného alebo nadlimitného postupu verejného

obstaravania, zamestnanec fakulty pre VO/odborny zamestnanec odborného univerzitného
utvaru do 5 dni od uzavretia dodatku ho zasiela na referat VO TU. Referat VO TU
zabezpeci zverejnenie dodatku v stlade s § 64 ods. 1 pism. c¢) zdkona. Ak ide o zmenu
zmluvy, ramcovej dohody podla ods. (1) pism. b) a c) tohto ¢lanku spolu s dodatkom
podl’a prvej vety predklada aj odovodnenie zmeny zmluvy, rdimcovej dohody.

(11) Splnenie podmienok pre zmenu zmluvy pocas jej trvania bez nového verejného

1)

)

3)

1)

obstaravania podl'a § 18 zakona posudzuje referat pre VO TU na zéklade poziadavky
zamestnanca fakulty pre VO/odborného zamestnanca odborného univerzitného utvaru.

Clanok 22
Plnenie zmluvy, ramcovej dohody

Za riadne plnenie zmluvy, ramcovej dohody zodpoveda zamestnanec fakulty pre
VO/odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru. Zaroven zabezpeci archivaciu
zmluvy.

Zamestnanec fakulty pre VO/odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru zasle
prostrednictvom elektronickej posty referatu VO TU informaciu o ¢erpani zmluvy,
ramcovej dohody, ktoré su vysledkom podlimitného alebo nadlimitného postupu zadavania
zakazky, podla prilohy ¢. 10 tejto smernice v editovatelnej forme, a to do piatich
pracovnych dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka.

Ak dodavatel’ porusi svoje povinnosti podl’a zmluvy, zamestnanec fakulty pre VO/ odborny
zamestnanec odborného univerzitného utvaru bezodkladne pisomne informuje referat
pravnych sluzieb a vnutornej legislativy a referat VO TU za Gi¢elom rieSenia danej situdcie.

Clanok 23
QOdstiapenie od zmluvy, ramcovej dohody
Odstapenie od zmluvy, ramcovej dohody upravuje § 19 zdkona. TU mdze odstapit’ od:

a) zmluvy, ramcovej dohody, ak v Case jej uzavretia existoval dovod na vylucenie
dodavatel’a pre nesplnenie podmienky ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. a) zdkona,
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b) zmluvy alebo ramcovej dohody, ak tito nemala byt uzavreta s dodavatelom v
stvislosti so zadvaznym porusenim povinnosti vyplyvajicej z pravne zavdzného aktu
Europskej unie, o ktorom rozhodol Sudny dvor Europskej unie v stilade so Zmluvou o
fungovani Eurdpskej tnie.

TU moze odstpit’ od ¢asti zmluvy, rdmcovej dohody, ktorou doslo k podstatnej zmene
povodnej zmluvy, ramcovej dohody, a ktora si vyzadovala nové verejné obstaravanie.

TU mdze odstupit’ od zmluvy, ramcovej dohody uzavretej s uchadzacom, ktory nebol v
Case uzavretia zmluvy, rdmcovej dohody zapisany v registri partnerov verejného sektora
alebo ak bol vymazany z registra partnerov verejného sektora.

Ods. (1) az (3) tohto ¢lanku nie je dotknuté pravo TU odstapit’ od zmluvy, rAmcovej
dohody, alebo jej Casti podl'a osobitného predpisu (napr. Obchodny zakonnik, Obciansky
zékonnik).

Clanok 24
Referencie

Zamestnanec fakulty pre VO/odborny zamestnanec odborného univerzitného utvaru je
povinny poskytnat’ referatu VO TU do 5 pracovnych dni odo dna skonéenia plnenia podla
zmluvy, ramcovej dohody alebo jej ¢asti, ktora spiiia poziadavku funkéného celku,
informécie potrebné pre vyhotovenie referencie podla § 12 zdkona. Ak dodéavatel’ poziada
0 vyhotovenie referencie ziadatel'a, zamestnanec fakulty pre VO/odborny zamestnanec
odborného univerzitného tutvaru je povinny informacie potrebné pre vyhotovenie
referencie dorudit’ na referat VO TU do 3 pracovnych dni.

Informacia podl'a ods. (1) tohto ¢lanku obsahuje minimalne (priloha €. 8):

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu, sidlo alebo miesto
podnikania, identifikacné ¢islo dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené
identifikacné Cislo,

b) cislo zmluvy, ramcovej dohody,

C) mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia,

d) miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy, dohody,

e) hodnotenie plnenia, najmé hodnotenie, ¢i plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite a

f) sposobom podl'a zmluvy a ¢i celkovo bolo uspokojivé alebo neuspokojive,

g) informaciu, ¢i doslo k odstipeniu od zmluvy alebo ramcovej dohody zo strany
verejného obstaravatel'a (TU) z dovodu podstatného porusenia povinnosti dodavatela,

h) dalsie informacie, ktoré ziadatel’ povazuje za dolezité.

Referat VO TU je na zéklade informéacie podl'a ods. (1) povinny vyhotovit referenciu do
a) 30 dni odo dita skon&enia plnenia podla zmluvy, ktora spiiia poziadavku funkéného
celku,
b) 10 dni odo dna dorucenia Ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak
1. ide o zakazku s nizkou hodnotou,
2. ide o zakazku, na ktort sa nevztahuje zdkon o verejnom obstaravani, alebo
3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).
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Clanok 25
Ziakazky spolufinancované z rozpoctu tretich stran

(1) Pri kazdom projekte (zakazky spolufinancované z finan¢nych prostriedkov Strukturalnych
a investicnych fondov Eurdpskej Unie az finanénych prostriedkov Statneho rozpoctu
uréenych na financovanie spolo¢nych programov Slovenskej republiky a Eurdpskej tnie),
pripadne inych externych financnych zdrojov, ktorého predmet zakazky si vyzaduje
zohl'adnenie Specifickych pravidiel a postupov sa zriad’uje projektovy tim.

Projektovy tim pozostava zo zastupcov dotknutych ttvarov na urovni veducich a nimi
poverenych osdb. Na rokovaniach projektového timu rektoratu, predmetom ktorych je
obstaravanie zakaziek sa uz pred podanim projektu zGcastiiuje kvestor univerzity, pripadne
aj zamestnanec referatu VO TU. Na rokovaniach projektovych timov fakult sa za¢astiuje
tajomnik fakulty, v pripade potreby zamestnanec fakulty pre VO, ktory informuje referat
VO TU 0 podavanom projekte v stvislosti s obstaravanim projektovych zakaziek.

(2) Projektovy tim do 5 pracovnych dni po obdrzani informacie o schvaleni nového projektu
informuje o tejto skutocnosti referat pre VO TU a zacina pripravu verejnych obstaravani
Vv schvalenom projekte.

Clanok 26
Specifické prvky zakaziek

(1) Zamestnanec fakulty pre VO/odborny zamestnanec odborného univerzitného ttvaru je
povinny zvazit, ¢i v ramci verejného obstardvania je mozné uplatnit’ aspekty ochrany
zivotného prostredia (d’alej len ,,zelené verejné obstaravanie®), aspekty socialneho
obstaravania (d’alej len ,,socidlne verejné obstaravanie*) alebo aspekty inovacii.

(2) Pre zelené verejné obstaravanie je mozné vyuzit’ napr. informacie:
https://ec.europa.eu/info/policies/public-procurement/tools-public-buyers/green-
procurement sk

https://www.enviroportal.sk/environmentalne-temy/starostlivost-o-zp/dobrovolne-
nastroje-environmentalnej-politiky/zelene-verejne-obstaravanie

(3) Pre socialne verejné obstaravanie je mozné vyuzit’ napr. informacie:
zékon €. 112/2018 Z. z. o socialnej ekonomike a socialnych podnikoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov

(4) Pre aspekty inovacii je mozné vyuzit’ napr. informacie:
http://www.innovation-procurement.org/home/?no_cache=1

(5)V pripade identifikacie moznosti a vhodnosti zohl'adnenia Specifickych prvkov zakaziek

ziadatel’ uvedie v poziadavke na verejné obstardvanie poziadavku na ich pouzitie a uvedie
spdsob pouZitia.
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Clanok 27
Finané¢na kontrola vo verejnom obstaravani

Verejné obstaravanie ako iny ukon majetkovej povahy je finan¢na operacia, ktord je
rozdelend na Casti, apreto je potrebné overit' zakladnou finan¢nou kontrolou podla
osobitného pravneho predpisu® a internych predpisov TU? kazdu jeho &ast'.

Casti finan¢nej operacie vykonavané v procese verejného obstardvania su nasledovné:
A. Poziadavka na verejné obstaravanie,
B. Objednavka/Zmluva/Ramcova dohoda.

Zakladnt finan¢nt kontrolu podla ods. 2 tohto ¢lanku vykonavaju prislusni zamestnanci
Smernice rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 1/2016 na zabezpecenie zakladnej
finan¢nej kontroly.

Zakladnou finan¢nou kontrolou zamestnanec fakulty pre VO/zamestnanec referatu VO
TU a jeho vediici zamestnanec overuju sulad finan¢nej operacie S osobitnymi predpismi
a vnutornymi predpismi univerzity:

a) ak ide o finanéni kontrolu podl'a ods. 2 pism. A. tohto ¢lanku overuje sa
stlad poziadavky na verejné obstaravanie najma so zakonom a touto smernicou (najmé
opis predmetu zakazky, vypocet PHZ, test beznej dostupnosti, navrh podmienok ucasti,
navrh zmluvy),

b) ak ide 0 finan¢n kontrolu podl'a ods. 2 pism. B. tohto ¢lanku overuje sa sulad:

- objednavky so zakonom a touto smernicou,

- zmluvy so zakonom a touto smernicou, pripadne stlad ¢iastkovej zmluvy s ramcovou
zmluvou,

- ramcovej zmluvy so zadkonom a touto smernicou.

Clanok 28
Interna komunikacia vo verejnom obstaravani

Poziadavky a pisomnosti vo verejnom obstardvani sa zasielaju pisomne prostrednictvom
podatel'ne TU. Kazda pisomnost’ ma byt zaevidovana v BRISKu.

Poziadavky, pisomnosti, prilohy a podrobna dokumentdcia sa odovzdavaji medzi
referatmi elektronicky prostrednictvom emailu alebo na nosic¢i informacii (napr. CD, USB)
tak, aby tidaje a informacie bolo mozné d’alej spracovavat’ elektronicky.

Clanok 29
Uchovavanie dokumentacie z verejného obstaravania

Referdt VO TU eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zaddvania podlimitnych
a nadlimitnych zakaziek a zdkaziek s nizkou hodnotou obstaravanych pre rektorat, odborné
univerzitné utvary, ktoré realizoval v stllade so zdkonom a uchovéva ich s lehotou ulozenia,
Vv sulade s platnym registratirnym poriadkom a registratirnym planom.

3 zdkon ¢ 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdakonov v platnom zneni
Y Smernica ¢ 1/2016 na zabezpecenie zdkladnej financnej kontroly
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Zamestnanec fakulty pre VO eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakaziek
malého rozsahu a nizkych hodnoét, ktoré realizoval v stlade so zakonom a uchovava ich
S lehotou ulozenia, v stlade s platnym registratirnym poriadkom a registratirnym planom.

Ak je verejné obstardvanie realizované externou osobou, za prevzatie, evidenciu
a uchovavanie vsetkych dokladov zodpoveda zamestnanec fakulty pre VO/odborny
zamestnanec odborného univerzitného utvaru, pre ktorého sa dané verejné obstaravanie
realizovalo, pricom potrebné dokumenty je potrebné archivovat’ aj na referate VO TU.

Dokumentaciu verejného obstaravania tvori najma:

a) vyzva na predlozenie ponuky a prislusné prilohy, vratane sutaznych podkladov,
podkladov k urceniu predpokladanej hodnoty zakazky, navrhu zmluvy, ich vysvetleni,

b) dorucené ponuky a informacie od hospodarskych subjektov,

c) komisia — zoznam ¢lenov, menovaci dekrét, ak sa zriad'uje,

d) zapisnica zotvarania a vyhodnotenia ponuk, zapisnica z vyhodnotenia splnenia
podmienok ucasti,

e) odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,

f) objednavka alebo zmluva.

g) dokumentacia v zmysle ustanovenia § 24 zakona.

Clanok 30
Zavereéné ustanovenia

Oboznamenie sa s obsahom tejto smernice sa vykona prostrednictvom internetovej stranky
www.truni.sk v sekcii zasadné dokumenty, ataktiez formou elektronickej mailove;
komunikécie.

Procesy tykajuce sa verejného obstaravania, ktoré nie su upravené v tejto smernici sa riadia
zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov. V pripade potreby zabezpecuje referat VO TU
funkciu metodického usmeriiovania pre ziadatel'ov. Ak je to potrebné referat VO TU
poziada Urad pre verejné obstaravanie o metodické usmernenie.

O prilezitostnom spolo¢nom obstaravani, cezhrani¢nom obstaravani rozhoduje rektor na
zaklade navrhu kvestora.

Kvestor je opravneny na zdklade zmien pravnych predpisov z oblasti verejného
obstaravania aktualizovat' existujice alebo vydavat nové vzory tlaciv, ktorymi sa
zabezpecCi jednotny postup verejného obstaravania v podmienkach TU.

Neoddelitel'nou sucast’ou tejto smernice su nasledovné prilohy:

a) priloha ¢islo 1: Plan VO TU/aktualizacia planu VO

b) priloha ¢islo 2: Poziadavka na zakazku cez elektronické trhovisko

c) priloha ¢islo 3: Poziadavka na zakazku mimo elektronické trhovisko

d) priloha ¢islo 4: Poziadavka na zakazku v ramci zriadeného DNS

e) priloha ¢islo 5: Vyzva na zakazku na obstaranie tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac — zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 zédkona
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f) priloha ¢islo 6: Vzor zapisnice z vyhodnotenia ponuk pri zakazke s nizkou
hodnotou

g) priloha ¢islo 7: Test beznej dostupnosti

h) priloha ¢. 8: Referencia

i) priloha ¢islo 9: Informacia o zmluvach/objednavkach

J) priloha ¢islo 10: Informacia o ¢erpani ramcovych dohdd/zmlav

K) priloha ¢islo 11: Vzor Ziadosti o stihlas na priame oslovenie hospodarskeho
subjektu pri zdkazke s nizkou hodnotou alebo ozndmenie 0 zakonnej vynimke

I) priloha ¢. 12: Vyhlasenie zainteresovanej osoby ohladom konfliktu zaujmov

(6) Poziadavky na verejné obstaravanie vystavené pred nadobudnutim uc¢innosti tejto
smernice, pri ktorych nebolo verejné obstaravanie preukazatel'ne zacaté do dna ucinnosti
tejto smernice sa realizuju podla pravidiel tejto smernice. Preukazatelné zacaté verejné
obstaravania sa dokonc¢ia podla platnych predpisov v den zacatia realizacie verejného
obstaravania.

(7) Nadobudnutim ué¢innosti tejto Smernice rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 15/2021
o zasadach verejného obstaravania na Trnavskej univerzite so sidlom v Trnave straca diiom
31.12.2021 pravne G€inky Smernica rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 10/2016 o
zéasadach verejného obstardvania na Trnavskej univerzite v Trnave zo dna 1.12.2016
vratane Usmernenia kvestora K realizacii zakaziek s nizkou hodnotou a k povinnej
elektronizacii procesu verejného obstaravania zo dina 17.9.2018 a Usmernenia kvestora
k realizacii zakaziek od 1.1.2019 zo dia 9.1.2019.

(8) Tato smernica bola schvalena Kolégiom rektora TU diia 19.10.2021, nadobtida platnost’
dilom jej zverejnenia na uradnej vyveske univerzity a u¢innost’ nadobtida dilom 1.1.2022.

prof. PaedDr. René Bilik, CSc.
rektor Trnavskej univerzity v Trnave

Tato smernica bola zverejnena na tradnej vyveske Trnavskej univerzity so sidlom v Trnave
dna 28. 10. 2021.
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Priloha ¢. 1 k Smernici rektora ¢. 15/2021 — Plan VO TU/ aktualizacia planu verejného
obstaravania

Plan VO TU/aktualizacia planu

Kalendarny rok/datum aktualizacie:

Sucast’ TU/odborny univerzitny ttvar:

Zamestnanec fakulty pre VO, odborny zamestnanec univerzitného utvaru:
Meno, priezvisko:

E-mail:

Telefon:

planovany Predpokladana
nazov | Postup termin CPV kod hodnota
" | polozky | VO* | vyhlasenia polozky bez
VO DPH

forma VO*

o
[@]3

O NOOO A W|IN |-

[EEN
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[EEN
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[EN
w

[EEN
IS

[EEN
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[EEN
(op}
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\‘

[EEN
ee}

[EEN
©

N
o

N
[T

* doplni referat pre VO

Datum:

Podpis zamestnanca:



Priloha ¢. 2 k Smernici rektora ¢. 15/2021 - Poziadavka na zakazku cez elektronické
trhovisko (d’alej len ,,EKS*)

Poziadavka na zakazku cez EKS

Sucast’ TU/odborny univerzitny utvar:

Zodpovedny zamestnanec fakulty pre VO, odborny zamestnanec univerzitného utvaru:
Meno, priezvisko:

E-mail:

Telefon:

Specifikacia zakazKy:

1. VsSeobecna Specifikacia (maximdalny limit poctu znakov v systéme EKS — 300)

nazov predmetu zakazky: ........c.ccceevevvevievienieneneeeeeeeenne

CPV pozadovaného tovaru/sluzby

KIPUCOVE SIOVA: ..o

druh zakazky: tovar / sluzba (nehodiace preciarknite)

maximalna vyska zdrojov bez DPH: ..o,

2. Funk¢na Specifikacia

e Funkcia/tcel predmetu zakazky: ........cccooovviiiiiiiiicic

Technicka Specifikacia

Por.¢. Nazov polozky jednotka Podet Technické parametre, Specifikacia
jednotiek

Osobitné poziadavky na plnenie:

3. Zmluvna Specifikicia:
e Miesto plnenia:
o Cas/lehota plnenia zmluvy: (bud lehota od - do alebo konkrétny dditum,
najskorsi datum plnenia je o3 kalendarne dni od uplynutia lehoty na
predkladanie ponuik)

27



4. Druh financovania:
zékazka je/nie je financované zo zdrojov EU

Cislo kodu projektu
Operac¢ného programu

5. Prilohy:
Zoznam priloh k poziadavke(nazov stiboru a format)

1. Podklady pre vypocet PHZ
2. Test beznej dostupnosti
3. Doklad o zakladnej finan¢nej kontrole

Podpis zadavatel'a zékazky:

V Tmave, dNa coeeeeeeeiiiiiiiiieeee

Suhlas zodpovedného zamestnanca:
(dekan fakulty, kvestor univerzity):

V Trnave, dDa ...ooooveeeveciiiceeciceccs e

Vysvetlenie:

Funk¢na Specifikacia: (max. limit poctu znakov 600)

Sluzi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zédkazky; funkénou Specifikaciou predmetu
zéakazky je opis funkcii alebo ucelu predmetu zakazky.

Technické parametre, Specifikacia: (max. limit poctu znakov 600)

Ide o slovny opis predmetu zakazky, jeho pozadovanych technickych parametrov, vlastnosti.
Do Opisného formuléru je mozné vlozit aj prilohu. Mdze ist' o obrazok, graf, fotografiu,
perovku, nékres a podobne, ktoré st nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu zakazky.
Systém neumozni vkladat’ textove subory.

Osobitné poziadavky na plnenie:

Mobze ist’ 0 poziadavku na poskytnutie vzorky plnenia, povolenia, osvedcenia, rozhodnutia,
certifikaty a pod. Osobitné poziadavky na plnenie moézu tiez predstavovat’ napr. poziadavky
na plnenie len do konkrétnej doby (fixna zmluva), alebo na postupné poskytnutie plnenia
podla Zmluvy vo viacerych ucelenych Castiach pocas celého obdobia plnenia Zmluvy, ak tieto
ucelené Casti, Cas alebo periodicita ich poskytnutia a sposob urcenia Casti celkovej ceny
pripadajici na ne buda zaroven tu nepochybne Specifikované alebo bude Specifikovany
sposob ich dodatocného nepochybného urcenia. Osobitné poziadavky na plnenie nesmt menit’
Vseobecné zmluvné podmienky EKS.

Opisny formular moéze byt doplneny o prilohu — priloha nemé6ze mat’ format word
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Priloha ¢. 3 k Smernici rektora ¢. 15/2021 — Poziadavka na zdakazku mimo EKS

Poziadavka

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac
v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

1. Zadavatel’ poziadavky:

Nazov:

Adresa:

Meno a priezvisko Tel.c./ e-mail

Ziadatel’ (Zamestnanec fakulty pre VO,
odborny zamestnanec odborného
univerzitného Gtvaru)

Zodpovedny riesitel’ projektu (v pripade, ze

zakazka

prostriedkov EU alebo inych projektov)

bude financovana z finan¢nych

2. Typ zakazky:

3. Nazov predmetu zikazky:
(vyplni zadavatel’ poziadavky)

4. Zd6vodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizacie projektu jeho nazov a ¢islo, ITMS )

6. Specifikacia poZiadavky:

a) struény opis predmetu zakazky (technicka Specifikacia):
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b) pozadovana lehota dodania:
(resp.: trvanie aktivity, zmluvy od - do, zmluva na urcity ¢as, pocet mesiacov)

Prilohy:

Podklady pre vypocet PHZ

Navrh zmluvy/rdmcovej dohody
Doklad o zakladnej finanénej kontrole

Podpis ziadatel'a zakazky:

V Trnave, ANa ...ooovviiiecceiicieccicecs e

Suhlas zodpovedného zamestnanca:
(dekan fakulty, kvestor univerzity):

V Tmave, dNa coeveeieeiiiiiiiiicccees e —————
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Priloha ¢. 4 k Smernici rektora ¢. 15/2021 — Poziadavka na zakazku v ramci zriadeného
dynamického nakupného systému (d’alej v texte ,,DNS*)

Poziadavka

na verejné obstaravanie ........... V ramci zriadeného DNS
v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zakon®)

1. Zadavatel’ poziadavky:

Nazov:

Adresa:

Meno a priezvisko Tel.¢./ e-mail

Ziadatel’ (Zamestnanec fakulty pre VO,
odborny zamestnanec odborného
univerzitného utvaru):

Zodpovedny riesitel’ projektu (v pripade, ze
zakazka bude financovana z finan¢nych
prostriedkov SF EU alebo inych projektov)

Poznamka:

2. Zdovodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizacie projektu jeho nazov a ¢islo, ITMS )

3. Predpokladana hodnota v EUR bez DPH:
. €

4. Specifikicia poZiadavky:

a) struény opis predmetu zakazky

b) pozadovana lehota dodania

C) osobitné poziadavky na plnenie

d) zoznam tovaru a Specifikacia (tabulka bude upresnena pri novom DNS — excel)

Por.¢ Nazov Technické parametre, Specifikacia Pocet ks Maximalna
polozky cena za kus
bez DPH

31



Prilohy:
Podklady pre vypocet PHZ
Doklad o zakladnej finanénej kontrole

Podpis zadavatel'a zakazky:

V Trnave, da ........ccooovvvvvennnnenenen.

Suhlas zodpovedného zamestnanca:
(dekan fakulty, kvestor univerzity):

V Trnave, dDa .......cooeeevvveveennnee.
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Priloha ¢. 5 k Smernici rektora ¢. 15/2021
Vyzva na zakazku na obstaranie tovarov, sluzieb alebo stavebnych priac — zakazky
S nizkou hodnotou podla § 117 zakona

VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY
na zakazku s nizkou hodnotou podla ustanovenia § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o

verejnom obstaravani v platnom zneni (d’alej len “zakon”)

Trnavska univerzita v sulade so zakonom tymto vyzyva na predlozenie cenovej ponuky na
zéakazku verejného obstaravania.

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov organizacie: Trnavska univerzita so sidlom v Trnave
ulica Hornopoto¢na 23
PSC 918 43

Sidlo organizacie: Trnava

ICO: 318 25 249

IC DPH: SK 202 11 77 202
Zastupenie:

Kontaktna osoba pre predmetnu zakazku:
Telefon:

E-mail:

Internetova stranka: www.truni.sk

2. Nazov zakazky:

3. CPV kédy: (vyhladat podla slovnika)

4. Postup a druh zakazky: zédkazka v zmysle § 117 zékona tovary, sluzby alebo stavebné
prace *

5. Miesto dodania predmetu zakazky: ..........................

6. Cas trvania zikazky:
Zaciatok dodania/realizacie/vystavby: ....................
Ukoncenie dodania/realizécie/vystavby: ................
(v dnoch, tyzdinoch, mesiacoch od podpisu zmluvy — neodporuca sa uvadzat konkrétne
datumy)

7. Vznik zavizku:

(uviest’ ci ide o objednavku alebo o zmluvu; ak ide 0 zmluvu, uviest' typ zmluvy — kipna
zmluva, zmluva o dielo, ramcova dohoda)
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8. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH:

9. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:
Vykonnostné a funkéné poziadavky:

Odkaz na technické Specifikacie:

10. Obhliadka:

Verejny obstaravatel’ navrhuje, aby zdujemcovia vykonali obhliadku miesta poskytnutia prac
tak, aby si sami overili a ziskali potrebné informécie, ktoré budi potrebovat’ na pripravu a

spracovanie ponuky, pricom obhliadka sa uskuto¢ni dila ........................... (o JTRUR
hod.

Kontaktnd osoba na  obhliadku: meno
e-mail.......ccccooeevininnnn, )

-+
(¢}

—
Cx<

(vyplia sa, ak je potrebnd)

11. Kritérium na vyhodnotenie cenovych ponik

vwe

skuto¢nost’ vo svojej ponuke).
12. Lehota na predkladanie cenovych ponuk do:

b)dorucenie (postou, elektronicky, cez elektronicky systém na obstardavanie)

c)ponuky je potrebné predlozit’ v slovenskom jazyku a mene EUR

13. Podmienky financovania:

Verejny obstaravatel neposkytuje preddavok. Predmet zakazky bude financovany
z finan¢nych prostriedkov verejného obstaravatel'a( ak z projektu uviest ndzov projektu,

vV pripade projektu z ESF aj ITMS kéd.)

14. Podmienky tucasti zaujemcov:

Uchéadza¢ musi spiiiat’ podmienky ucasti tykajuce sa osobného postavenia uvedené v § 32
ods. 1 pism. e) zakona a § 32 ods. 1 pism. f) zakona. Ich splnenie uchadza¢ preukaze
predlozenim dokladu o opravneni dodéavat tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo
poskytovat’ sluzbu. Osobné postavenie preukazuje kazdy zadujemca, ktory predlozi ponuku.
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Moézeme d’alej vyzadovat’:
Finan¢né, ekonomické postavenie, technicku, odbornu sposobilost’, referencie,...

15. Komunikacia medzi verejnym obstaravatel’om a zaujemcami/uchadza¢mi

16. Spoésob predloZenia ponuky

17. Mena a ceny uvadzané v ponuke:

Ponukajuci uvedie cenu bez DPH a cenu s DPH v € (ak ponukajuci nie je platitelom DPH,
uvedie
tuto skutocnost’ v ponuke). Cenova ponuka musi zahfnat’ vSetky ndklady na predmet zdkazky.

18. Naklady na ponuku:

Vsetky ndklady a vydavky spojené s pripravou a predloZzenim ponuky znasSa uchadzac bez
finan¢ného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi, bez ohl'adu na vysledok verejného
obstardvania.

19. Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik uchadzac¢om:

Verejny obstaravatel po vyhodnoteni ponuk bezodkladne posle vSetkym uchéddzacom
informaciu o vysledku vyhodnotenia pontk. Uspesnému uchadzagovi oznami, Ze prijima jeho
ponuku, ostatnym oznami, ze neuspeli. Vitaz sa zaroven vyzve k predloZeniu navrhu zmluvy
(ak nebola sucast'ou vyzvy a ponuky).

Preskimanie tikonov verejného obstardvatela pri zédkazkach podl'a § 117 zakona vykonava
organ vnutornej kontroly —kontrolér TU.

20. Obsah ponuky:

Ponuka musi obsahovat’ nasledovné doklady a dokumenty v listinnej podobe:

a) uchadzac¢ vo svojej ponuke predlozi ....
b) navrh na plnenie kritérii

21. Prilohy vyzvy
(doplnit podla potreby — napr. navrh zmluvy, kryci list, grafické prilohy)

Meno a priezvisko
funkcia
(osoba zodpovedna za zakazku)
*nehodiace sa preciarknut’

35



Priloha ¢. 6 k Smernici rektora ¢. 15/2021
Vzor zapisnice z vyhodnotenia ponuk pri zakazke s nizkou hodnotou

Zapisnica z vyhodnotenia ponik
zakazka s nizkou hodnotou v zmysle § 117 ziakona ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani v platnom zneni

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov:

Sidlo:

I1CO:

Statutarny organ:

Osoba zodpovedna za verejné obstaravanie:

2. ,,Nazov predmetu zakazky* — udaje o zakazke

3. Postup podP’a ¢l. 9 ods. 4 smernice rektora o verejnom obstaravani:
a) Postup podl'a ¢1. 9 ods. 4 pism. a)
b) Postup podl'a ¢l. 9 ods. 4 pism. b)
¢) Postup podla ¢l. 9 ods. 4 pism. ¢)
d) Postup podla ¢l. 9 ods. 4 pism. d)

4. Ak ide o postup podPa ¢l. 9 ods. 4 pism. a) udaje o oslovenych hospodarskych
subjektoch:

Obchodné meno, Nazov, ICO, sidlo/miesto podnikania

Vyzvany hospodarsky subjekt €. 1,

Vyzvany hospodarsky subjekt €. 2,

Vyzvany hospodarsky subjekt €. 3,

Vyzvany hospodarsky subjekt €. .....

5. Podmienky ucasti, zakaz ucasti a konflikt zaujmov a ich vyhodnotenie:
Ziadatel over:

a) opravnenie hospodarskeho subjektu na poskytnutie pozadovaného plnenia,
b) neexistenciu uloZenia zdkazu casti,

c) neexistenciu konfliktu zaujmov,

d) iné podmienky ucasti, ak boli stanovené.

6. Overenie podl'a bodu 5 sa realizuje na zaklade predloZenych dokladov alebo
preskimanim verejne dostupnych informacii napr.:

a) informacii v Zozname hospodarskych subjektov - https://www.uvo.gov.sk/zoznam-
hospodarskych-subjektov-45e.html,

b) informacii v Registri 0s6b so zakazom - https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-
zakazom-490.html.

7. Sposob urcéenia PHZ:
0 mailom
O postou
0 informdcie z webu
o informacie z cennikov, katalogov, informa¢nych materialov, atd’.


https://www.uvo.gov.sk/zoznam-hospodarskych-subjektov-45e.html
https://www.uvo.gov.sk/zoznam-hospodarskych-subjektov-45e.html
https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-zakazom-490.html
https://www.uvo.gov.sk/register-osob-so-zakazom-490.html

o urcenie PHZ na zaklade obdobného plnenia z minulosti
Dokumenty preukazujice uréenie PHZ tvoria sti€ast’ dokumentécie k verejnému obstaradvaniu.

8. Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH):

9. Prehlad zistenych cien/inych kritérii - podla prijatych ponuk:

C.| Identifikacia uchadzacov

Datum prijatych ponuk /

Cenové ponuky/Iné kritéria

zistenia ceny/inych Cena
obchodné meno | sidlo | ICO Kritérii bez DPH | DPH | Cena celkom
1.
2.
3.
4.

Vitazny uchadzac a cena vit'aznej ponuky v EUR bez DPH / s DPH:

Zoznam vylucéenych uchadzacov a dovod ich vylicenia, resp. zoznam nezaradenych

ponuk do hodnotenia

10. Sposob vzniku zavizku: (na zaklade zmluvy/ na zéklade pisomnej objednavky):

e Postup zakazky s nizkou hodnotou realizoval:

Meno a priezvisko veduceho

Prilohy:

podpis datum
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Priloha ¢. 7 k Smernici rektora ¢. 15/2021
Vzor Testu beZznej dostupnosti

Test beznej dostupnosti

Druh ZAKAZKY: ......ocovoiiiiii e

Predpokladana hodnota ZakazKy: .............ccccooiiiiiiiiiiiii e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. S pis. 0) zakona st vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

nie su vyrabané, poskytované alebo
uskuto¢nované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

st ponukané v podobe, v ktorej

st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutocnené — t. j. neboli Specifikované
jedinecné poziadavky

st v podobe, v akej st dodavané,
poskytované alebo uskutociiované

pre verejného obstaravatel'a

a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutociiované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zkazky
je v danom cCase bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 zikona stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo ul’ah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej

dostupnosti na trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzZby na trhu Ano

Nie

4

st ur¢ené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5

su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, e predmet zékazky je
Vv danom ¢ase bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné
povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku.
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Zaver :

Bezne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

“ Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odoévodnenie:

Datum:

Podpis zamestnanca:
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Priloha ¢. 8 k Smernici rektora ¢. 15/2021

Referencia — formular:

1. Identifikacia dodavatel’a :
- obchodné meno :
- adresa:
- ICO:

2. Identifikacia plnenia podl'a zmluvy, objednavky :
- ndzov zmluvy, objednavky :
- ¢&islo zmluvy, objednavky :
- datum uzatvorenia zmluvy, objednavky :
- lehota plnenia zmluvy, objednavky (v diioch, mesiacoch) :
- cenaplnenia bez DPH :
- predmet zakazky (tovar, sluzba, stavebna praca):
- druh zakazky (nadlimitnd, podlimitna , zdkazka s nizkou hodnotou, zdkazka
malého rozsahu) :

3. Hodnotenie plnenia (uspokojivé/neuspokojiveé) :

zmluvy, objedndvky)

Odovodnenie: (Odévodnenie, ¢i plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite a spésobom podla
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Priloha ¢. 9 k Smernici rektora ¢. 15/2021

Informacia o uzavretych zmluvach/objednavkach

Odpoctovany stvrtrok (1/2021,...)

Zakazka realizovana podla

Fakulta/odborny univerzitny Gtvar

Nézov zékazky

Celova hodnota zakazky bez DPH

Celkové hodnota zakazky s DPH

N OA W N E

Druh zakazky (T — tovar, S — sluzba,
SP — stavebné prace, P — potraviny)

Uplatnenie zdkonnej vynimky
(uvedie sa prislusny §)

Datum uzatvorenia
zmluvy/vystavenia objednavky

10.

Informacia o ponukéch:

Pocet oslovenych uchadzacov

Pocet prijatych ponuk

Pocet pontk prijatych elektronicky

11.

Zakazka bola pridelend skupine
hospodarskych subjektov

12.

Odkaz na zverejnenu zmluvu:

13.

Identifikécia zmluvnej strany
s ktorou bola zmluva uzatvorena:

Uradny nazov

ICO

Postova adresa

Mesto/Obec

PSC

Stat

Kontaktna osoba

Telefon

Email

Internetové adresa (URL)

41




Priloha ¢. 10 k Smernici rektora ¢. 15/2021

Informacia o ¢erpani ramcovych dohod/zmlav

Odpoctovany Stvrtrok (........ /2021,...)

Fakulta/ odborny univerzitny utvar

Nazov zakazky

Cislo ramcovej dohody/zmluvy

Détum uzatvorenia zmluvy/objednavky

Opis plnenia

Hodnota plnenia bez DPH /za Stvrtrok/

XN O~ IwW N

Hodnota plnenia s DPH /za Stvrtrok/

9. | Nazov casti zdkazky

10. | Financovanie z fondov EU — ano/nie

11. | Nazov a adresa dodavatel’a

Uradny nazov:

ICO:

Postova adresa:

Mesto/Obec:

PSC:

Stat




Priloha ¢. 11 k Smernici rektora ¢. 15/2021

Vzor ziadosti o suhlas na priame oslovenie hospodarskeho subjektu pri zakazke s nizkou
hodnotou (vynimka)

Tajomnik fakulty/riaditel’/ vedaci

Identifikécia zdkazky:
Druh zakazky (tovar, sluzba, stavebné prace)

Nézov zékazky
Struc¢ny opis predmetu zakazky:

Odédvodnenie vynimky (uvedu sa argumenty a prilozia sa dokazy preukazujuce dovodnost’
vynimky alebo zdkonné ustanovenie, na zaklade ktorého je vynimka uplatnite'nd). Bez

vyplnenia a riadneho odévodnenia tohto bodu sa vynimka neudeli alebo poziadavka je
neplatna.

Predpokladana hodnota zékazky:

V Trnave, dina

podpis
tajomnika/veduceho/riaditel’a

Vyjadrenie referatu VO TU Sthlasim — Nestihlasim®*

*Nehodiace sa preciarknut’

Vyjadrenie kvestora TU Sthlasim - Neshlasim*

*Nehodiace sa preciarknut’

Vyjadrenie rektora TU Suhlasim — Nesuhlasim*

*Nehodiace sa preciarknut’

Prilohy:

1. doklady preukazujuce zistenie realnej predpokladanej hodnoty zakazky

2. dodkazy odovodiujuce vynimku z verejného obstardvania
3. ZFK

*Nehodiace sa preciarknut’
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Priloha ¢. 12 k Smernici rektora ¢. 15/2021

Vyhlasenie zainteresovanej osoby ohl’adom konfliktu zaujmov

Nazov zakazky: ...
Postup: (napr. zadavanie zakazky s nizkou hodnotou)

Ako zainteresovana osoba podla § 23 ods. 3 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov (d’alej len
,»Zakon)

vyhlasujem,

O 7e nemam® priamy, ¢i nepriamy finanény zdujem, ekonomicky zaujem alebo
osobny zaujem, ktory by bolo mozné povazovat’ za ohrozenie mojej nestrannosti
a nezévislosti v stvislosti s vy§sie uvedenym procesom verejného obstaravania a
ani iny zdujem, v doésledku ktorého by mohlo dojst’ ku konfliktu zdujmov, ktory
by mohol narusit, ¢i obmedzit’® hospodarsku sutaz alebo porusit’ princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania v danom procese verejného
obstardvania.

U 7e mam? priamy, ¢i nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zdujem alebo osobny
zaujem, ktory by bolo moZné povaZzovat’ za ohrozenie mojej nestrannosti a
nezavislosti v  stvislosti s vyS§ie uvedenym procesom verejného
obstaravania alebo mam iny zéujem, v dosledku ktorého by mohlo dojst’ ku
konfliktu zadujmov, ktory by mohol narusit’, ¢i obmedzit’ hospodarsku sut’az alebo
porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania v danom
procese verejného obstaravania.

(meno a priezvisko veduceho)

'Hodiace sa oznaéte krizikom
?Hodiace sa oznaéte krizikom
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Formular — Konflikt zdujmov podl'a § 23 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani

Titul, meno, priezvisko, funkcia, referat

Formular — Konflikt zaiujmov podl’a § 23 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani

Titul, meno, priezvisko, funkcia, referat

Status:

Zainteresovana osoba je najma:

a) zamestnanec, ktory sa podiel’a na priprave
alebo realizacii verejného obstardvania
alebo ind osoba, ktord poskytuje
verejnému obstaravatel'ovi alebo
obstaravatelovi podpornii cCinnost’ vo
verejnom obstaravani a ktord sa podiela
na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania,

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami
verejného obstaravatela, ktora mdze
ovplyvnit vysledok verejného
obstardvania bez toho, aby sa nevyhnutne
podiel’ala na jeho priprave alebo realizacii
Uvedie sa postavenie a tlohy:

[*]

Pravomoci vo vdzbe na verejné
obstardvanie:

Zainteresovana osoba sa

podiel’ala/spolupodielala na:

a) pripravnej trhovej konzultacii,

b) wurCovani poziadavieck na  verejné
obstaravanie (opis predmetu zakazky,
sutazné podklady, urCovanie PHZ,
priprava navrhu zmluvy),

C) je clenom komisie na Vvyhodnotenie
splnenia podmienok ucasti,

d) je clenom komisie na vyhodnotenie
ponuk,

€) je opravnena na uzatvorenie zmluvy,

f) je opravnena na prevzatie plnenia,

g) podiela sa na vystaveni referencie vo
verejnom obstaravani,

h) je zodpovedna/spoluzodpovedna za
pripravu pripadnej zmeny zmluvy,

i) je opravnenda na uskutofnenie zmeny
zmluvy.*

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

Vo vztfahu k verejnému obstardvaniu na
predmet zdkazky, vo vdzbe na mdj status
apravomoci vo  verejnom  obstardvani
»(uviest’ druh)* som/nie som (vybrat
moznost) v konflikte zdujmov vo vztahu
Kk hospodarskemu subjektu**.
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Datum

Podpis zainteresovanej osoby:

Podpisujuca osoba je poucend, zZe podla § 23 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplnent niektorych zdkonov V platnom zneni:

(1) Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstardvani nedoslo ku
konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit' hospodarsku sutaz alebo porusit
princip transparentnosti a princip rovhakého zaobchadzania.

(2) Konflikt zaujmov zahrna najmd situdciu, ak zainteresovand osoba, ktorda méze ovplyvnit
vysledok alebo priebeh verejného obstardavania, ma priamy alebo nepriamy financny zaujem,
ekonomicky zaujem alebo iny osobny zdaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie j€j
nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstaravanim.

(3) Zainteresovanou osobou je najmd

a) zamestnanec verejného obstardvatela alebo obstaravatela, ktory sa podiela na priprave
alebo realizacii verejného obstaravania alebo ina osoba, ktora poskytuje verejnému
obstardvatelovi alebo obstardvatelovi podpornu cinnost' vo verejnom obstaravani a ktord sa
podiela na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstardvatela alebo obstardvatela, ktora
moze ovplyvnit vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho
priprave alebo realizacii.

(4) Zainteresovand osoba oznami verejnému obstaravatelovi alebo obstaravatelovi akykolvek
konflikt zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastiiuje pripravnych
trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, ucastnikovi alebo dodavatelovi bezodkladne po
tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie.

*zainteresovand osoba vyznaci prislusnu pravomoc

**Uvedu sa vSetky hospodarske subjekty (pravnické osoby, fyzické osoby alebo ich zdstupcovia,
subdodavatelia, tretie osoby) s ktorymi zamestnanec verejného obstaravatela konzultoval alebo
akokolvek komunikoval o predmetnej zdakazke na ktorej pracuje/spolupracuje a takouto
konzultdaciou alebo komunikdaciou sa mohla narusit’ alebo obmedzit' hospodarska sutaz alebo
porusit princip transparentnosti a princip rovaakého zaobchddzania.
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