Systém Evidencia zaverecnych prac (EZP)

Pouzivatel'ska prirucka pre autorov rigordznych a habilitacnych prac
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Trnavska univerzita v Trnave Systém Evidencia zaverecnych prac
Centrum informacnych systémov Navod pre autorov RP a HP

Upozornenie: Tento navod sa vztahuje iba na autorov rigoréznych a habilitaénych prac. Nevztahuje
sa na Studentov bakalarskeho, magisterského a doktorandského studia.

1. Prihlasenie sa do systému

Systém Evidencia zavereénych prac (EZP) je dostupny na stranke http://ezp.truni.sk/ezp. Pre

prihldsenie sa do systému uvedte svoje prihlasovacie meno a heslo. Informdcie o prihlasovacich
udajoch mozete najst na stranke http://www.truni.sk/sk/prihlasovacie-udaje-do-systemu-ezp.

~Evidencia zavegecinyechsprach - /

——

Trnavska univerzita v Trnave

& Prihlasenie

@ ceztento portal sa registrujte a odovzdavajte svoju zavere€nd pracu v elektronicke] forme LEN vo formate "_pdf ". Nezabudnite si svoju pracu oznadit na export,
ina¢ nebude exportovand na kontrolu originality do CRZPII Dodanie protokolu o kontrole eriginality mézZe trvat' a2 72 hodin!ll Vysledky o kontrole originality si kaZdy
Student méZe najst na mieste prislichajicom jeho ZP.

Ako citat' a interpretovat’ "Protokol o kontrole originality.”

Stranky o systéme EZP na Trnavskej univerzite v Trnave (informacie o prihlasovacich ddajoch, prirucky, FAQ, ...}

Prihlasovacie meno | |

Hesla | |
Prihiasit sa

Navrh a riegenie SYOP WEBDIZAJN

Pedporované prehliadace; @ 7.8 (6 NE je podporovana) " 3 '0 8,10 F

2. Vlozenie zaverecnej prace do systému
Pre vloZenie prace pouzite Formuldr vkladania z horného menu:

Formular je pristupny pre doktorandov, zamestnancov a externych autorov rigordznych a
habilitacnych prac.

V pripade Ze Ste Studentom s aktivnym $tidiom a zaroven chcete robit rigoréznu alebo habilitacnu
pracu, nemdzete ju do systému vloZit sam, ale bude potrebna asistencia fakultnych administratorov.
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Trnavska univerzita v Trnave

I | Cdhiasit

Zaznamy | # Filtre | £ Upozornenia

(1] Ziadny zAznam nevyhovuje podmienkam. Pre zobrazenie ostatnych zaznamov skiiste zrugit podmisnky filtrovania

Formular, ktory si Vam otvoril, je potrebné vyplnit:

Doktorand [ odnasit

Prenos suborov

@ Preneste pracu vo formate pdf. Priloh je moZné preniest viac. fenie z2 i 3 i jbor s pracou.
Typ prac |Vyber1.e sityp prace |Z|
1
Vyber prace I Prehladavat_

Udaje o autorstve

Pridat | [woeresi [}

Udaje o praci

Odbor prace nie je vybraty

Studijny odbor (vhladavacie pole)* |

Poéet stran* | ‘

Fakulta® | Nezadané El

Skoliace pracovisko (katedra, tistav)*

Giiow sl

Majskar vyberte fakultu |

1. Vyberte si typ prace — rigordzna alebo habilitacna. Iné typy prace nevyberajte. V pripade, ak
ste uz vlozili do systému pracu takého istého typu, aky chcete vlozit, systém mébze vypisat
chybu. V takom pripade napiste e-mail na ezp@truni.sk, aby sme Vam umoznili vlozit pracu
rovnakého typu.

2. Preneste pracu aj prilohami - kliknite na tlacidlo Prehladdvat, vyberte stbor s pracou (vo
formate .pdf) a kliknite na tlacidlo Preniest:

Prenos suborov

@ Preneste pracu vo formate pdf. Priloh je moZné preniest viac. Pre uloZenie zdznamu je potrebné preniest’ sdbor s précou.

Typ préce‘ Rigordzna praca |Z|

h e ——
Vyber prace L Prehladavat_ @’
T — o

Po preneseni prace a zaskrtnuti moznosti Chcem pridat prilohy sa Vam spristupni moznost
preniest prilohy k praci (ak je to potrebné):
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+= Praca Praca.pdf bola prenesena Ospegne.

Cheem pridat prilohy

Vyber prilohy Prehladavat.. Preniest

3. Po preneseni prace vypliite Udaje o prdci. Ak ste dodrzali vysSie uvedeny postup, potrebujete
uz len doplnit (prip. opravit) nasledovné udaje:

« Studijny odbor — zaénite vpisovat nazov $tudijného odboru a prekliknite sa jednu
z ponukanych moznosti:
Udaje o praci
Odbor prace nie je vybraty

Studijny odbor (vwhladavacie pole)* |pra|

. . ravdepodobnost’ a matematicka 3
Pocet stran* P P

*
Fakulta pravosldvna teoldgia

Skoliace pracovisko (katedra, tstav)* pracovné pravo
KlEové slov
pracovnd psycholdgia

pravne vedy v policajnych €inno ...

e Pocet strdn — vpiste celkovy pocet stran prace.

e Fakulta — zvolte fakultu, ktora zabezpecuje Vase rigordzne konanie.

« Skoliace pracovisko (katedra / uUstav) — zvolte pracovisko, kde ste boli $koleny alebo
ktoré bude zabezpelovat konanie obhajoby Vasej rigordznej prace. V pripade, ak
neviete, aké Skoliace pracovisko mate uviest, informujte sa usvojho fakultného

administratora systému EZP.
e Klicové slova — vyberte 4 najvyznamnejsie klticové slova.

4. Vyplite uUdaje o autorstve — iba svoje meno a priezvisko a mena skolitefov (mena

oponentov nezadavate):

e Zvolte, Ze chcete pridat autora (prace):

Udaje o autorstve

Pridat |Vyberte si |Z|

oponenta
externeho Skolitela
externého oponenta

* Zalnite pisat svoje priezvisko s diakritikou, kym Vam systém neponudkne Vase meno
a priezvisko ako autora, potom nan kliknite, ¢im osobu potvrdite ako autora prace:
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Udaje o autorstve

Pridat’ autora |Z|

Pridanie osoby

|mrk | Hradat

@ Pedagogicka fakulta

e Postup opakujte pre zadanie mena a priezviska svojho skolitela (ak ste nejakého mali) —
vybratim mena skolitela:

Udaje o autorstve
& Autnr:_- Pedagogicka fakulta |Viac = |

Pridat |Vyberte si |Z|

externého Skolitela

externého oponenta

V pripade, ak sa systému nepodarilo vyhladat Vasho skolitela, kontaktujte ho, aby ste sa
uistili, Ze je naozaj zamestnancom univerzity.

& Autor: _- Pedagogicka fakulta |Viac + |

Pridat soltela[<]
Pridanie osoby
|mr|-wicka| |

< Pouiivatefl sa nenasiel. >
Zrusit

a) V pripade, ak Vam skolitel potvrdi, Ze je internym resp. externym zamestnancom
univerzity, napiSte ndm spravu na e-mailovu adresu ezp@truni.sk s popisom
problému.

b) V pripade, ak Vas skolitel nie je zamestnancom univerzity, kontaktujte
personalistku, resp. napiSte ndm sprdvu na e-mailovu adresu ezp@truni.sk:
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5. Vypliite dalsie Gdaje o praci:

Daléie udaje

Primarny jazyk prace® slovenégina E

MNazov v primarnom jazyku prace® |

Podnazov v primarnom jazyku prace |

——— =

Sekundarny jazyk prace® anglictina =

MNazov v sekundarmom jazyku prace

Podnazov v sekundamom jazyku prace

*

UloZit

*  Primérny a sekundérny jazyk prace — nesmu byt rovnaké hodnoty. Pokial pracu piSete

v slovenskom jazyku, zvolte ako sekundarny jazyk angli¢tinu. Ojedinele (pokial piSete
pracu v anglickom alebo nemeckom jazyku) je sekundarny jazyk slovencina.

e Ndazov prace v primarnom asekunddrnom jazyku — uvedte nazov prace v primarnom
a sekundarnom jazyku, aké ste si zvolili.

»  Podnazov prace v primarnom a sekundarnom jazyku — vypliiate iba v pripade, ak ma

Vasa praca podnazov, v opaénom pripade nevypliate nic.
e Abstrakt v primdrnom asekunddrnom jazyku — vloZte abstrakt v primdarnom

a sekundarnom jazyku préce.

Po vloZeni tychto ddajov kliknite na tlaéidlo UloZit, ¢im sa uloZi cely formuldr a pokraéujte
kapitolou 3. Licencia.

3. Licencia

Vrétte sa na hlavnu stranku a vyberte operaciu Licencia:

Popis price Subary Operacie

= Praca i s yhads 5 opeErficm =

+ Licencia: Hewlodena

» Pmiudloyt Heodordan Feled

Zmeiite stav prace na Oznacené pre export. V pripade potvrdte vykonanie tejto akcie:
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Stav prace

@ Upozomenie. Po nastaveni stavu préce na "Oznacend pre export” je zablokované prendSanie novych verzii siborov a dand akcia sa neda vratit' spat?
Praca ma nastaveny stav: Rozpracované

Zmenit' stav prace na | Vyberte si stav -]
Licenéné udaje v RS

=+ Oznafené pre export = -
Ulica a &islo domu Mesto PSC

UPQZORMEMIE. Maozaj choete zmenit’ stav prace na "Oznadené pre export™? Tato akcia sa neda vratit spat. Choete pokradovat'?

QK Zrugit

Posledné upozornenie. Zmena stavu je nevratnd operdcia! Cheoete pokradovat?

[] Zabranit tejto stranke otvarat’ daldie okna

Datum obhéjenia_prace — autor rigoréznej alebo habilitaénej prace ho neuvadza. Vypiria sa iba

v pripade obhajenia prace (zabezpecuje to univerzita, resp. fakulta).

Vyplfite vietky pozadované osobné udaje do licenénej zmluvy (ulica a ¢islo domu, mesto, PSC,
datum a miesto narodenia). PSC uvadzajte v tvare bez medzier (napr. 12345).

Licenéné udaje

Datum narodenia Miesto narodenia
Ulica a €islo domu Mesto
=

Licenéna zmluva || Cestné vyhlasenie

@ Pre stiahnutie siboru s licenciou Kliknite na tlacidlo "UloZit idaje”. Udaje do licencie je mozZné uloZit len raz a iba ak mé préca nastaveny stav "Oznadend pre
export”.

Pverejnenie diela | bez odkladnej lehoty |Z|

DouZitie technologickych opatreni, ktoré zabrénia verejnosti dielo tivalo ukladat' na pamatové médium alebo ho tlagit ) nie @ &no

L. . - . - @ nie @) 5
ﬂerlstuenlt informaciu o vysledku obhajoby @ nie ano

Zvolte parametre do licen¢nej zmluvy:

1. Vsetky zaverecné, rigorézne a habilitacné prace st od 1.9.2011 povinne zverejiiované v CRZP.
MbZete iba poZiadat o odloZenie zverejnenia diela max. o 36 mesiacov. Pokial oznadite odkladnd
lehotu viac ako 12 mesiacov, musite ziskat ,sthlasné vyjadrenie” dekana s predizenim odkladnej
lehoty. Odévodnenie predizenia odkladnej lehoty predkladate dekanovi v listinnej forme. Zvyéajne sa
odklad préace pozaduje, ak chce autor prace tuto napr. knizne vydat - v takom pripade (ak uz praca
bola vydana alebo jej ¢ast) je mozné zastavit zverejiiovanie prace alebo jej zverejnenej ¢asti v CRZP.

2. V pripade, ak zvolite, Ze nepozadujete pouzitie technologickych opatreni, ktoré zabrania
verejnosti trvalo ukladat dielo alebo ho tlacit, verejnost si bude méct Vasu pracu nielen volne
prehliadat, ale si ju aj stiahnut vo formate PDF a vytlaéit.

6
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Priklad:
http://crzp.sk/crzpopacxe?fn=*recview&uid=1157679&pageld=resultform&full=0&focusName=bsktc
hRZ1&fs=BD8DA2177CBC460EB48928100E7F8779#

V pripade, ak budete poZadovat poutzitie technologickych opatreni, ktoré zabréania verejnosti trvalo
ukladat dielo alebo ho tlacit, verejnost si bude méct Vasu pracu iba volne prehliadat, ale nebude si
ju méct stiahnut vo formate PDF a vytladit.

Priklad:
http://crzp.sk/crzpopacxe?fn=*recview&uid=1155077&pageld=resultform&full=0&focusName=bsktc
hRZ5&fs=018D16E9CE824BDESDC365C687EFOF74

3. Spristupnenie vysledku obhajoby nie je povinné. V pripade, ak si ho zvolite, verejnost sa z CRZP
dozvie, Ci ste pracu evidovanu a zverejnenu v CRZP aj realne obhdjili alebo nie.

V zalozke Cestné vyhldsenie nevyplfiate ni¢, ibaze by ste zarover Ziadali o zastavenie zverejnenia
prace alebo jej ¢asti v CRZP. Blizsie informacie, ako postupovat v takomto pripade, najdete na stranke
http://www.truni.sk/sk/otazky-odpovede-k-zastaveniu-spristupnovania-zaverecnej-rigoroznej-

habilitacnej-prace.

Po vyplneni osobnych Udajov a parametrov pre zverejnenie do licenénej zmluvy, nezabudnite tieto
udaje uloZit a vygenerovat si dokumenty na tla¢, ina¢ nebude Vasa praca exportovana na kontrolu
originality do CRZP:

Licenéna zmluva

@ Pre stiahnutie siboru s licenciou kliknite na tlagidlo "UloZit ddaje™. Udaje do licencie je moZné uloZit' len raz a iba ak mé prica nastaveny stav "Oznadend pre
export”.
Zverejnenie diela | bez odkladnej lehoty |Z|
Pouzitie technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat' na pamatové médium alebo ho tlagit ) nie @ &no
Spristupnit informaciu o wsledku obhajoby @ nie ) &no

< Vygenerovat dokumenty na tlac >

(] Udaje boli uspesne ulozené. Mbzete si vygenerovat dokumenty na tlac.

Po kontrole originality (trva cca 48 hodin) si protokol o kontrole mézete uloZit z hlavnej stranky po
kliknuti na odkaz prejst na vystup z hlavnej stranky:

| Popis priace Stibory Operacie

— e asi:

» Poet stran: 93

» oponent: [N D prs ——
/= Praca zo.caz012 11:53) || Vyberte si operdciu ﬂ

= Stav prace: Skontrolované v CRZP

» Licencia: UloZena
= Posudky: 1

- Vystup z CRZP:; zhody - spracované 21.08.2012) P
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V pripade, ak neobdrzite protokol o kontrole originality do 48 hodin od vygenerovania
dokumentov na tlac, napiste e-mail na ezp@truni.sk.

4. Oponenti, posudky

VloZenie mena oponentov do systému EZP zabezpeluje prislusny katedrovy alebo fakultny
administrator EZP.
Posudky mozno najst po prihlaseni sa do EZP a zvoleni operacie Pridat posudok:

Doktorand || odniasic

Zaznamy| &8 Filtre | (4 Upozornenia

Rigorézna praca (1)

Popis prace Stbory Operacie
I i :oro0ss01) AIsID:
= Poéet stran: 93
. . =/ Praca (20.08.2012 11:53
= Stav prdace: Skontrolované v CRZP 120.08.2012 4 \J'y P — n

» Liceggia: UloZena

[#T=1s:
« Pridat osudok

= Vystup z CRZP: prejst na vystup (0% zhody - spracovane 21.08.2012) 2012

VloZenie posudku (vediceho prace, konzultanta, oponenta) zabezpecuje autor posudku, pripadne
katedrovy alebo fakultny administrator EZP, nie vsSak autor rigordznej alebo habilitacnej prace.
Fakulta si urcuje termin, dokedy maju byt posudky k praci vloZzené — spravidla minimalne 7 dni pred
konanim obhajoby. Takisto si fakulta urcuje, ¢i posudok k praci vypracuva iba oponent, alebo aj
veduci prace / skolitel / konzultant.

V pripade komplikacii alebo nejasnosti kontaktujte svojho katedrového administratora EZP.
Zoznam katedrovych administratorov EZP je dostupny na stranke http://www.truni.sk/sk/fakultni-
katedrovi-administratori-ezp.

V pripade technickych problémov napisSte na e-mailovu adresu ezp@truni.sk.

Aktualizdcia dokumentu: 30. 8. 2013




