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Uplné znenie

vyhlasky rektora Trnavskej univerzity v Trnave

€. 3/2004,
v zneni dodatku €. 1 z 19.6.20086,
dodatku €. 2z 5.5.2009, dodatku €.3 z 27.4.2010
a dodatku €.4z24.11.2014

(posledné zmeny vyznacené hrubym podciarknutym

pismom)

ktorou sa vydava

ORGANIZACNY A PREVADZKOVY PORIADOK
SYSTEMU AUTOMATICKEJ IDENTIFIKACIE
0sOB

Pre naplnenie ustanoveni zdkona ¢.131/2002
Z.z. ovysokych &kolach o preukaze S$tudenta' a
Zakonnika prace o bezpecnosti a ochrane zdravia pri
praci, o kontrole dochadzky a riadneho vyuzivania
pracovného &asu’, pre zvydenie ochrany hmotného
aj nehmotného majetku univerzity, jej zamestnancov,
Studentov a dalSich osdb ako aj pre umoznenie ich
pristupu k automatizovanym sluzbam, ktoré vyzaduju
identifikaciu svojich pouzivatefov, Trnavska univer-
zita v Trnave (dalej len ,univerzita“ alebo ,, TU") uva-
dza do prevadzky systém automatickej identifikacie
osbb (dalej len ,SAIOY). Pre zabezpecenie organiza-
cie a prevadzky SAIO rektor univerzity vydava tento
organizacny a prevadzkovy poriadok.

Cl1
Zakladné ustanovenia

(1) Tato vyhlaSka rektora univerzity stanovuje or-
ganizacnu Struktdru, hlavné sluzby a zakladné pre-
vadzkové pravidla SAIO. Je zavazna pre vSetky oso-
by, ktoré poskytuju a pouzivaji sluzby SAIO.

(2) SAIO je jednotny systém automatickej identifi-
kacie o0sbdb vyuzivajicich sluzby informaéného
a komunikaéného systému univerzity (dalej len ,IKS*)
ajej suéasti®, pripadne iné sluzby univerzity, ktoré
takato identifikaciu vyzaduja.

(3) Pouzivatelia SAIO su zamestnanci a Studenti
univerzity, jej fakult a ostatnych sucasti, ako aj dalSie
osoby, ktorym univerzita, alebo jej sucast, umozni
pristup k niektorym sluzbam SAIO alebo IKS.

1§ 67 ods. 1 a2 zakona NR SR 131/2002 Z. z.

o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektod&h
konov
2 odcitova’ miesto Zakonnika préace aujlice povinnog

kontroly dochadzky a riadneho vyuzivania pracovnéh

éa;u
3 Statut TU
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Cl.2
Organizéacia SAIO

(1) SAIO je sucastou univerzitného IKS a vzta-
huji sa nan vSetky ustanovenia Opatrenia rektora TU
&. 2/2002° vratane &l. 2 ods. 2, pism. e) a h) o sprave
a aktualizacii centralnych aplikacii.

(2) Prorektor pre rozvoj univerzity zodpoveda
za:
a) plan dlhodobého rozvoja SAIO na univerzite
b) rieSenie aktualnych koncepénych otadzok a vnu-
trouniverzitna legislativu SAIO.

(3) Prorektor pre vzdelavanie a starostlivos t o
Studentov_ zabezpeduje:

a) koordinaciu ¢innosti Studijnych oddeleni fakult
univerzity pri aktualizacii Udajov zregistra Stu-
dentov do databazy SAIO,

b) informovanost Studentov o moZnostiach vyuZitia
multifunkénych &ipovych preukazov Studenta na
univerzite,

(4) Prorektor pre rozvoj univerzity v spolupréaci
s riadite Fom Centra informacénych systémov univerzi-
ty (dalej len ,CIS") zodpovedaju za:

a) technické zabezpecenie a prevadzku jednotlivych
modulov SAIO,

b) ur€uju spravcu databazy SAIO, spravcov central-
nych sluzieb SAIO a stanovuju rozsah ich p6-
sobnosti.

(5) Spravca databazy SAIO je zamestnancom
CIS, za vykon funkcie zodpoveda riadite l'ovi CIS.
V odbornych otazkach sa riadi usmerneniami vedu-
ceho oddelenia komunika _€nych sieti CIS , ktory ho
mobze prizyvat aj k praci v technickej skupine IKS.
Spravca SAIO najmé:

a) zodpoveda za riadny chod SAIO ako celku,

b) zodpoveda za pracu s tdajmi SAIO, vratane ich
aktualizacie, archivacie a bezpecnosti,

c) koordinuje spolupracu sucasti univerzity pri zava-
dzani sluZieb SAIO,

d) ma pravo vyzadovat od funkcionarov univerzity,
jej fakult alebo sucasti, od veducich vecne pri-
sluSnych administrativnych Gtvarov, alebo pros-
trednictvom nich od dalSich zamestnancov uni-
verzity Udaje a potrebna sacinnost pre potreby
SAIO,

€) ma pravo vydavat prikazy a pridelovat pracu za-
mestnancom poverenym podla odsekov 4 a 6.
Pri va¢Som rozsahu vyzadovanej prace a pri pri-
kazoch, ktoré vyznamne menia rezim prace za-
mestnancov poverenych podla odsekov 4 a6,

* Opatrenie rektora TW. 2/2002 — o zabezpeni pra-
covisk inform&nych systémov



potrebuje suhlas priameho nadriadeného dotknu-
tého zamestnanca.

f) predklada podnety na dalSi rozvoj alebo rieSenie
prevadzkovych problémov SAIO.

(6) Dekan fakulty alebo riaditel sucasti univerzity
mdZe na Urovni fakulty, alebo jej suc€asti, vytvorit
podobné funkcie ako sU spravca databazy SAIO
aspravca sluzby SAIO stym, Ze ich zaviaze
k primeranej spolupraci s univerzitnou Udroviou
a k reSpektovaniu internej univerzitnej legislativy, jej
noriem a zasad.

(7) Ulohy pracovnikov CIS univerzity, vratane
spravcu databazy SAIO a spravcov sluzieb SAIO sa
obmedzuju na vyvoj, inStalovanie, nastavovanie,
zalohovanie, Udrzbu a aktualizaciu systému vratane
rieSenia prevadzkovych havéarii, poskytovania konzul-
tacii a Skolenia zamestnancov poverenych rutinnou
pracou na systéme.

(8) Dekan fakulty alebo riaditel' si¢asti univerzity
na fakulte alebo jej sucCasti, poveri potrebny pocet
primerane kvalifikovanych pracovnikov Glohami suvi-
siacimi s prevadzkou sluzieb SAIO ako je zber, vkla-
danie auUprava dat o pouzivateloch sluzieb, oich
pravach a pod.

€3
Strukttra SAIO

(1) SAIO z hladiska jeho riadenia a softvérovej
i hardvérovej vystavby ma modulovu Strukttru. Kazdy
modul vSestranne zaistuje jednu alebo viac sluzieb
pri zachovani nezavislosti modulov. Porucha alebo
pozastavenie ¢innosti jedného modulu nesmie pod-
statne ovplyvnit funkénost ostatnych modulov.

(2) Hlavneé sluzby SAIO s :

a) sprava centralnej databazy pouzivatelov SAIO;

b) priprava a vydaj identifikacnych predmetov;

¢) sprava pristupu do vyhradenych priestorov;

d) sprava dochadzkového systému,

€) sprava stravovacieho systému,

e) sluzby pri styku s poskytovatelom vonkajSich apli-
kacii SAIO.

(3) Dalsie sluzby SAIO budu zaistovat identifika-
ciu pouzivatelov pre umoznenie ich pristupu k sluz-
bam IKS univerzity a jej su€asti, ktoré takato identifi-
kaciu vyzaduju. Ide najma o riadenie pristupu k stra-
vovacim, ubytovacim, knizniénym, informaénym
a dalsim sluzbam. Pre ich organizaciu a spravu uni-
verzita vyda prisluSni dokumentaciu.

(4) Podla uzavretych zmlav SAIO a identifikacné
predmety vydané pre jeho potreby mdzu sprostred-
kovat aj pristup k sluzbam externych dodavatelov

(mestska autobusova doprava, primestska autobu-
sova doprava, potvrdenie zliav na ZSR).

Cla
Centralna databaza SAIO

(1) Centralna databaza SAIO je Ustrednym mo-
dulom systému. V nej sa uchovavaju uadaje
o pouzivateloch SAIO, ktoré sU pouzivané ostatnymi
modéJImi SAIO a Udaje o ich identifikacnych predme-
toch”.

(2) Za koordinaciu prac pri vytvarani, pouzivani
a aktualizacii centralnej databazy SAIO zodpoveda
spravca databazy SAIO, ktory ma pravo vyzadovat
nevyhnutné vykony a dodrzanie stanovenych termi-
nov od poverenych os6b podla odsekov 3, 8 a9,
ktoré zodpovedaju najma za spravnost a aktualnost
poskytnutych udajov do databazy SAIO.

(3) Za udrzovanie hardvéru a softvéru centralnej
databazy, za ochranu a archivaciu jej obsahu, ako aj
za Ukony suvisiace s akceptovanim ziadosti sucasti
univerzity o doplnenie a aktualizaciu uchovavanych
dat vtermine do 24 hodin od doru¢enia zmenovej
spravy, zodpoveda spravca centrdlnej databazy
SAIO.

(4) V centralnej databaze SAIO sa uchovavaju:

a) meno a priezvisko pouzivatela SAIO, vratane

titulov,
b) datum narodenia (povinné pre Studentov
a ugcitelov),

c) vyznacenie vztahu k univerzite (Student, ucitef,
zamestnanec, host) spolu s uréenim sucasti uni-
verzity, kde pouzivatel Studuje, pracuje alebo
hostuje,

d) pre Studentov a zamestnancov univerzity: jedno-
znacny identifikator osoby v systéme IKS TU,

e) Cislo Cipu Kkarty, prip. dalSie Gdaje o nej,

f) zaciatok a predpokladany koniec obdobia, v kto-
rom je pouzivatel opravneny vyuzivat sluzby
SAIO,

g) autentifikacné (daje potrebné na pristup
k modulom SAIO cez Internet,

h) digitdlna fotografia

(5) Udaje, ktoré su potrebné pre &innost nie-
ktorej sluzby a nie su sucastou centralnej databazy,
st uchovavané v ramci modulu prislusnej sluzby®.

®v zmysledl. 5

® Spravidla ide o udaje 3pecifické pre jeden komkrét
modul (napr. informacie o prave no$aekarty na vstup do
chranenych priestorov, informéacia o kredite v systé
hromadného stravovania,ctatok a predpokladany koniec



(6) Primarne Udaje o zamestnancoch a Studen-
toch univerzity sa vytvarajl, uchovavaju a aktualizuju
v IKS vinformaénych systémoch SOFIA a MAIS.
Centralna databaza SAIO tieto Udaje prebera uz pri
spracovani Udajov pre zosobnenie a aktualizaciu
preukazov TU podla ¢l.6.

(7) Na osobné udaje v centralnej databaze SAIO
sa vztahuje zakon o ochrane osobnych Gdajov’. Ne-
smu byt zverejiiované alebo poskytnuté tretej strane.
Pristup k tymto udajom maju iba osoby zodpovedné
za prevadzku a spravu SAIO, ato v rozsahu nutnom
na plnenie svojich povinnosti. Pre tieto osoby plati
povinnost mi¢anlivosti o zistenych Gdajoch.

(8) Za zber a aktualizaciu Udajov podla odseku 4
0 pouzivateloch sluzieb SAIO, ktori nie su Studentmi,
zodpoveda dekan, resp. riaditel sucCasti univerzity,
prostrednictvom poverenej osoby, ktorou je spravidla
veduci personalneho Gtvaru prisluSnej fakulty alebo
sucCasti univerzity. Aktualne Udaje o tejto skupine
novych pouZzivatelov nahravaju zamestnanci perso-
nalnych Utvarov do informa¢ného systému SOFIA —
Ludské zdroje aspon 2 pracovné dni pred terminom
nastupu novych pouzivatelov do pracovného pomeru
na niektorej sucasti TU. Zaroven zabezpecia pouce-
nie kazdého nového zamestnanca o povinnosti zho-
tovenia digitalnej fotografie u spravcu SCK za Géelom
vyroby preukazu zamestnanca alebo ucitela. Z tohto
opatrenia vyplyva pre vSetkych zamestnancov povin-
nost poskytnat svoje osobné Udaje v rozsahu podlia
odseku 4 pre UCely SAIO stym, Ze ich pouzitie je
obmedzené ustanoveniami tohto opatrenia.

(9) Za zber a aktualizaciu udajov podla odseku 4
o Studentoch a doktorandoch zodpoveda dekan,
prostrednictvom poverenej osoby, ktorou je spravidla
veduci Studijného oddelenia fakulty a veduci ostat-
nych sucasti univerzity, ktoré Studentov registruju a
vedu v evidencii. Aktualne Udaje o tejto skupine no-
vych pouzivatelov priebezne nahravaji zamestnanci
Studijnych oddeleni fakdalt TU do informaéného sys-
tému MAIS, pricom oznacenie prijatych uchadzacov
o Stadium vykonaji do 10 pracovnych dni po zaslani
rozhodnutia oich prijati. Pisomné podklady
k zhotoveniu preukazov novoprijatych Studentov do-
rugia Studijné oddelenia fakdlt TU spravcovi SCK
aspon 20 pracovnych dni pred terminom zapisu no-
voprijatych Studentov na Stidium. Z tohto opatrenia
vyplyva vSetkym Studentom povinnost poskytnat
svoje osobné udaje vrozsahu podla odseku 4 pre
Ucely SAIO stym, Ze ich pouZitie je obmedzené
ustanoveniami tejto smernice.

(10) Poskytnutie sluzby spojenej s pouzitim sys-
tému SAIO pre osobu, ktora nie je ani Studentom, ani

obdobia, v ktorom je pouzivdt®pravneny vyuzivasluz-
by modulu a pod.)

zamestnancom univerzity, je podmienené suhlasom
dotknutej osoby poskytnit svoje osobné Gdaje
v rozsahu podla odseku 4 pre Gcely SAIO v zmysle
tejto smernice, ¢im budl splnené povinnosti pre-
vadzkovatela informaéného systému podla zakona
o ochrane osobnych tdajov’. Za zber a aktualizaciu
Udajov do databazy SAIO o osobe, ktora nie je Stu-
dentom, ani zamestnancom univerzity a méze vyuzi-
vat kartu TU podla €l. 5, odst. 6 tejto vyhlaSky zod-
poveda dekan, alebo riaditel su€asti prostrednictvom
poverenej osoby, ktorou je spravidla veddci perso-
nalneho Utvaru alebo veduci Studijného oddelenia.

(11) Neopravnené nakladanie s udajmi, ich falSo-
vanie alebo poskytnutie neopravnenej osobe pocas
zberu, spracovavania, aktualizacie a archivacie budu
povaZzované za poruSenie zakona o ochrane osob-
nych Udajov7 a za zvlast zavazné porusenie pracov-
nej discipliny podla Zakonnika prace s prisluSnymi
dosledkami v oblasti pracovnopravnych vztahov az
po okamzité zruSenie pracovného pomeru a vyzado-
vanie nahrady Skody alebo inej ujmy.

Cl.5
Jednotny identifika €ny predmet pre SAIO

(1) Jednotnym identifikacnym predmetom pre
Ucely SAIO je karta kompatibilna s bezkontaktnou
jednogipovou kartou typu MIFARE® (dalej len ,karta
TU"). Karta TU umoznuje pouzivatelovi SAIO pristup
k tym sluzbam SAIO a UIKS, pre ktoré bola aktivo-
vana.

(2) Karta TU je vizualizovana a personifikovana
tak, aby mohla sluzit aj ako preukaz Studenta, ucitela
a zamestnanca univerzity alebo externého pouziva-
tela niektorej zo sluzieb SAIO alebo UIKS. Vizualiza-
cia karty TU pre jednotlivé skupiny pouzivatelov je
uvedena v odsekoch 3 az 7 a graficky je zndzornena
v prilohe ¢€.1.

(3) Karty TU vydavané ako preukaz Studenta
a preukaz ucitela univerzity su vizualizované tak, ze
mozZu sluzit aj ako medzinarodny preukaz Studenta
(ISIC) a medzinarodny preukaz ucitela (ITIC). Licen-
cia na sluzby ISIC je poskytnuta vyluéne Studentom
denného Stidia na zaklade trojstrannej zmluvy o
spoluprécilo. Platnost’ licencie ISIC je jeden akade-
micky rok. Na dalSie akademické roky ju mozno pre-
dizovat na naklady jej pouzivatela. Platnost licencie
ISIC alebo ITIC neovplyviiuje pouZzitelnost karty pre
pristup pouZzivatela k sluzbam SAIO alebo UIKS.
PouZitefnost’ karty TU ako preukazu Studenta mimo

" zakon NR SR:. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tda} ° ISO/IEC 1443 A, MIFARE RF Interface, Standard
jov. CARD IC MF1 IC S70




p(“)d)g univerzity je vSak viazana na platnost licencie
ISIC".

(4) Karta TU vydana ako preukaz zamestnanca
univerzity je vizualizovana odliSne od preukazu Stu-
denta univerzity a preukazu ucitela univerzity. Grafic-
ké stvarnenie obsahuje znak univerzity, napis
ZAMESTNANEC a napis Trnavska univerzita v Trna-
ve. Karta obsahuje aj nazov fakulty alebo sucasti
univerzity, na ktorej je jej nositel zamestnany
afarebny pas na pravej strane, ktory je zhodny
s tradicnou farbou fakulty. Zamestnanci, ktori nie su
zamestnani na fakultach, maju uvedeny farebny pas
zhodny s farbou univerzity.

(5) Karta TU vydana ako preukaz Studenta uni-
verzity Studujiceho v externej forme Stidia je vi-
zualizovana zhodne s preukazom zamestnanca, pri-
¢om napis ZAMESTNANEC je nahradeny napisom
EXTERNY STUDENT. Karta obsahuje inazov fa-
kulty, ktor4 nositela eviduje ako Studenta externej
formy Studia a farebny pas v dolnej €asti preukazu,
ktory je zhodny s tradi¢nou farbou fakulty.

(6) Karta TU vydana ako preukaz pouzivatela,
ktory nie je ani Studentom univerzity ani jej zamest-
nancom, je vizualizovana zhodne s preukazom za-
mestnanca, bez farebného postranného pasu, pricom
napis ZAMESTNANEC je nahradeny napisom POU-
ZIVATEL a podkladova farba je oranZova.

(7) Preukaz TU sluzi zaroven ako identifikacné
médium v systémoch dopravy, ktoré na zaklade
zmluvy o pristipeni k systému EMBASE zabezpecduje
systémovy integrator externych dopravnych sluzieb.
Podrobnosti o spbsobe pouzivania karty TU
v externych systémoch sU uvedené v informacnej
prirucke vydanej spravcom SAIO a na internetovych
strankach systémového integratora externych doprav-
nych sluzieb http://www.emcard.sk.

(8) Ak je pouzivatel karty ¢lenom viacerych sku-
pin pouzivatelov (napriklad Student aj zamestnanec
zaroven, alebo Student, resp. zamestnanec dvoch
fakult), je mu vydana karta zodpovedajica jeho pri-
méarnemu vztahu k univerzite.

° Vyhody a favy, ktoré mozeserpa’ majite’ karty TU
s platnou licenciou ISIC sU popisané
http://www.isic.sk

19 Zmluva o spolupréaci zoi@ 20.1.2003 medzi IAS Am-
sterdam, Zdruzenie CKM SYTS a Trnavska univerzits

v Trnave

"Metodické  usmernenie

Studenta zoith 1.9. 2014

na adres

MSVVaS SRe¢.16/2014
o Struktare udajov a technickom vyhotoveni preukaz

T

Cl.6
Zosobnenie, aktivacia a odovzdavanie kariet

(1) Spravca SAIO zabezpecuje vyhotovenie pre-
ukazu TU na zéklade Ziadosti poverenej osoby podla
¢l. 4, ods. 8, 9 a 10, ktorej sucastou je databaza uda-
jov o Ziadateloch preukazu TU avyplnena
a podpisana Ziadost' o vydanie preukazu Trnavskej
univerzity v Trnave. Formular ziadosti tvori prilohu ¢.
1 tejto vyhlasky. Studentom a zamestnancom univer-
zity, ako aj ostatnym pouzivatelom sa preukazy zo-
sobfiuja, aktivuju a vydavaju postupom stanovenym
v odsekoch 2, 3 a 4 tohto ¢lanku. Prevzatim preuka-
zu vznikd pouzivatefovi narok na jeho pouzivanie.
Pouzivatel preukazu je povinny chranit ho pred me-
chanickym poSkodenim, ako aj pred G€inkami mag-
netického pola a nesie zodpovednost za jeho zneuzi-
tie.

(2) Zosobnenie karty je technologicky proces, pri
ktorom sa Udaje o ziadatelovi preukazu uvedené
v databaze SAIO ajeho digitdlna fotografia vytlaCia
na Cipovu kartu do formatu prislusného preukazu
a Udaje sa zaroven zapiSu do vyhradeného sektoru
na Gipe, pricom je zabezpecend zhodnost vytlace-
nych a elektronicky zapisanych Udajov. Na preukaze
je fotografia drzitela, jeho meno, priezvisko, datum
narodenia a nazov sucasti na ktorej Studuje alebo
pracuje. Zosobnenie kariet zabezpecuje spravca
databazy SAIO.

(3) Uvedenie karty do prislusného stavu predsta-
vuje technologicky proces, vramci ktorého je
v centralnej databaze SAIO osobe pouzivatela prira-
dené ¢islo zosobnenej karty. Zaroven su o pouziva-
telovi ajemu priradenej karte vytvorené zaznamy
vramci jednotlivych modulov SAIO. Zosobnenie,
uvedenie karty do prisluSného stavu a evidenciu vy-
danych kariet zabezpecuje spravca databazy SAIO
na zaklade poziadaviek a poskytnutych podkladov zo
Studijnych oddeleni a oddeleni pre personéalne
a socialne otazky.

(4) Odovzdavanie kariet ich pouzivatelom za-
bezpecuju:

a) pre Studentov prislusné Studijné oddelenia;

b) pre zamestnancov fakdlt prisluSné osobné odde-
lenia v spolupraci s Oddelenim pre personéalne
a socialne otazky Rektoratu TU;

C) pre zamestnancov univerzity a jej ostatnych si-
Casti a pre ostatnych pouzivatelov karty Oddele-
nie pre personalne a socialne otadzky Rektoratu
TU.

(5) Zosobnenie kariet pre zamestnancov univer-
zity a jej sucCasti vykonava spravca databazy SAIO na
zaklade Zziadosti osobného oddelenia fakulty, alebo
inej stdasti univerzity. Ziadost je spravidla hromadna
a obsahuje Udaje o kazdom Ziadatelovi podla ¢l. 4,
ods. 4. Spravnost Udajov pre potreby SAIO overuje



prislusny pracovnik uUtvaru, ktory pripravuje ziadost
na zéklade predlozeného obgianskeho preukazu
alebo pasu. Ziadost je schvalena vedudcim Utvaru,
ktory ju podava. Pre Gcely zosobnenia je potrebné,
aby si buduci pouzivatel dal zhotovit digitalnu foto-
grafiu uspravcu databazy SAIO. Zaroven je pot-
rebné, aby si kazdy budici pouZzivatel pri zhotovo-
vani svojej fotografie overil uspravcu databazy
spravnost svojich osobnych Udajov, najma tych, ktoré
budu potla¢ené na preukaze (meno, priezvisko, tituly,
datum narodenia a oznacenie pracoviska).

(6) Zosobnenie kariet ISIC pre Studentov a ITIC
pre ucitelov zabezpecuje spravca databazy. Pre uce-
ly zosobnenia je potrebné, aby si buduci pouzivatel
dal zhotovit' digitadlnu fotografiu u spravcu databazy
SAIO. Zaroven je potrebné, aby si kazdy budici pou-
Zivatel pri zhotovovani svojej fotografie overil
u spravcu databazy spravnost svojich osobnych tda-
jov, najma tych, ktoré budd potlaené na preukaze
(meno, priezvisko, tituly, datum narodenia a oznace-
nie fakulty). V ramci zosobnenia sa sucasne aktuali-
zuje databaza udajov pre potreby SAIO v Struktare
a rozsahu podfa ustanovenia ¢&l. 4 ods. 4.

(7) Ostatnym pouzivatefom karty TU tito zosob-
fuje spravca databazy SAIO na zaklade poziadavky
oddelenia pre persondlne a socialne otazky Rekto-
ratu TU. Zosobnenie kariet pre tito skupinu pouzi-
vatelov je zaloZzené na takom vztahu k univerzite,
ktory ju dovoluje, napr. externi pouzivatelia kniznic¢-
nych alebo stravovacich sluzieb a pod. Pre ucely
zosobnenia je potrebné, aby si buduci pouzivatel dal
zhotovit digitalnu fotografiu u spravcu databazy
SAIO. Zéaroven je potrebné, aby si kazdy buduci pou-
Zivatel pri zhotovovani svojej fotografie overil
u spravcu databazy spravnost svojich osobnych Uda-
jov, najma tych, ktoré budu potlacené na preukaze
(meno, priezvisko, tituly a datum narodenia). Karty
TU sa ostatnym pouzivatelom vydavaju do 24 hodin
po podani ziadosti.

(8) Po zosobneni a uvedeni karty do prisluSného
stavu vydava zamestnancom univerzity karty pri-
slusné oddelenie pre osobné a socialne otazky. Zo-
sobnenie a uvedenie kariet do prisluSného stavu je
organizované tak, aby novi pracovnici dostali karty
na zaciatku prvého dna ich pracovného pomeru
sTU.

Cl.7
Prenajom, navracanie, ukon €enie platnosti a ar-
chivacia kariet TU

(1) Karty TU su vlastnictvom univerzity. Ako vlast-
nictvo univerzity sa poskytuju pouzivatefom po dobu
pouzivania SAIO a jeho sluzieb, ato po zaplateni
penaznej zalohy.

(2) Zaloha za preukaz pre jej pouzivatela pred-
stavuje cenu €ipovej karty, vySku vyrobnych nakladov

na inicializaciu €ipu, zosobnenie a aktivaciu karty na
cell dobu pouzivania karty jej pouzivatefom. Vo vys-
ke zalohy za preukaz Studenta je navySe zahrnuty
poplatok za licenciu ISIC a poplatok za zdielanie
preukazu v externych dopravnych aplikaciach
EMBASE na jeden akademicky rok. Vo vySke zalohy
za preukaz ucitela je zahrnuty poplatok za licenciu
ITIC na jeden akademicky rok. Pre jednotlivé skupiny
pouzivatelov je vySka zalohy nasledovna:

a) Studenti — preukaz Studenta ISIC — 18,00 €

b) ucitelia — preukaz ucitefa ITIC — 15,00 €

c) externi Studenti — preukaz externého Studenta—
500¢€

d) zamestnanci/externi pouzivatelia — preukaz za-
mestnanca/pouzivatela — 5,00 €

(3) Zaloha za kartu TU sa plati vopred. Zaloha
sa plati v hotovosti v pokladnici Rektoratu univerzity,
alebo poStovou poukézkou s predpisanymi variabil-
nymi symbolmi podla fakdlt univerzity. Pouzivatel
karty TU sa musi pri jej preberani na vydajnom mies-
te preukazat potvrdenim o zaplateni zalohy.

(4) Preukaz Studenta musi mat na zadnej strane
vyznacenu platnost na aktualny akademicky rok vo
forme aktualizacnej hologramickej znamky, ktora
mdZe byt s licenciou ISIC alebo bez licencie ISIC.
Ceny aktualizacnych znamok na preukaz Studenta su
nasledovné:

a) znamka s licenciou ISIC — 10,00 €

b) znamka NOISIC pre Studenta v dennej forme
Stadia— 2,50 €

c) znamka Externista pre Studenta v externej forme
Stadia— 0,50 €

V cene aktualiza¢nych znamok uvedenych pod pis-
menami a) a b) je zahrnuty poplatok 1,70 € za zdie-
lanie preukazu v extenych dopravnych aplikaciach
EMBASE na jeden akademicky rok. Studenti
v dennej forme Stadia, ktori si v nasledujicom aka-
demickom roku budi( aktualizovat svoj preukaz Stu-
denta znamkou NOISIC, musia si ju objednat
u spraveu SCK a uhradit jej cenu na G&et univerzity
do 31.3. predchadzajuceho akademického roka. Po
tomto termine uZ nie je mozné znamku NOISIC na
nasledujici akademicky rok objednat. Studenti
v dennej forme Stadia, ktori si v nasledujucom aka-
demickom roku bud( aktualizovat svoj preukaz Stu-
denta znamkou ISIC, musia si ju objednat’ u spravcu
SCK auhradit jej cenu na G&et univerzity do 30.6.
predchadzajuceho akademického roka. V pripade, ze
Student neuhradi cenu za aktualizacnu znamku ISIC
alebo Externista bezhotovostnou platbou do 30.6.
predchadzajuceho akademického roka, je povinny po
tomto termine uhradit cenu prisluSnej aktualizacnej
znamky zvySenu o 0,50 €.

(5) Aktualizaéné znamky na prediZenie platnosti
preukazov Studentov sa vydavaju na Studijnych od-
deleniach fakult TU pri zapise na Stadium. Spravca



databdzy SAIO doru¢i aktualizatné znamky
s mennym zoznamom Studentov, ktori uskutocnili
Uhrady za znamky v terminoch podla ods.4, na Stu-
dijné oddelenia fakult TU pred diiom zapisu. Pokial
Student neuhradi aktualizaéni znamku na prediZenie
platnosti svojho preukazu na prislusSny akademicky
rok, nemoze byt zapisany na Stadium.

(6) Preukaz ucitela poskytuje moznost vyuZzitia
zliav ITIC, ak je platny pre dany akademicky rok.
PrediZenie platnosti preukazu ugitela je mozné zaku-
penim hologramickej aktualizacnej znamky ITIC za
cenu 7,00 €.

(7) Aktualiza¢né znadmky uvedené vods. 4 a5
tohto ¢lanku vydava na zéklade zmluvy o spolupréci
medzi TU, CKM SYTS Bratislava a IAS Amsterdam
spravca databazy SAIO.

(8) zalohy za karty TU a platby za aktualizacné
znamky na prediZenie platnosti preukazu Studenta
a ucitela, vytvaraju Fond SAIO TU. Zhromazduje sa
na samostatnom Ucte univerzity, ktory spravuje Rek-
torat TU. Fond SAIO TU je Uc€elovy fond, ktorého
prostriedky a vynosy sa pouzivaju vylu¢ne na:

a) nakup a obnovu kariet TU;

b) vracanie zalohu za karty TU zamestnancom a
ostatnym pouzivatelom po ich odovzdani;

¢) hradenie Casti nakladov spojenych s prevadzkou
SAIO;

d) inovéaciu a modernizaciu jednotlivych ¢asti SAIO.

(8) Zamestnancom univerzity, jej fakullt a ostat-
nych sucéasti, sa po ukonéeni pracovného pomeru a
vrateni karty, vracia poskytnuta zaloha v plnej vyske.
V pripade, Ze zamestnanec prejavi zaujem ponechat
si kartu TU i po skonceni pracovného pomeru
s univerzitou, m6ze tak ucinit po jej deaktivacii, pri-
¢om zaloh, ktora poskytol, prepada v prospech uni-
verzity.

(9) Studentom univerzity sa poskytnuty zaloh,
okrem ro¢ného poplatku za ¢lenstvo v zdruzeni ISIC,
amortizuju nasledovne :

a) v prvom roku vo vySke 17% za zimny semester
a 17% za letny semester,

b) v druhom roku vo vysSke 17% za zimny semester
a 16% za letny semester,

c) vtretom roku vo vySke 17% za zimny semester
a 16% za letny semester.

Po Uplnej amortizacii zalohu sa stavaju preukazy
Studenta ich vlastnictvom. Ak Student pri lubovolnom
preruseni, ¢i ukonceni Studia pred amortizovanim
zalohu prejavi zaujem ponechat si kartu, méze tak
ucinit po jej deaktivacii, pricom zaloh, ktory poskytol,
prepada v prospech univerzity.

(10) Pri strate karty, alebo jej poSkodeni pouziva-
tefom, prepada poskytnuty zaloh v prospech univer-
zity a pouzivatelovi sa vyda nova karta. Pri vydani
duplikatu karty z dévodu nespravnych adajov, ktoré

si budici pouzivatel neskontroloval, bude mu vyda-
na nova karta. V oboch uvedenych pripadoch pouzi-
vatel za novu kartu zaplati zaloh vo vySke obstarava-
cich nékladov na kartu TU, ktory je pre vSetky kate-
gorie pouzivatelov 8,00 €. Studenti a ugitelia, ktorym
sa vydava duplikat preukazu ISIC resp. ITIC platia za
novy preukaz obstardvacie néklady 8,00 € iba
v pripade, Ze maju platna licenciu ISIC alebo ITIC,
inak platia celé naklady na svoj preukaz podla ¢l.7,
ods.2.

(11) Pouzivatel karty TU mdze tato vratit kedykol-
vek po ukon&eni vyuZivania sluzieb SAIO. V takom
pripade je karta okamzZite deaktivovana a presunuta
do skladu kariet.

(12) Pri Tubovolnom preruseni, ¢i ukoncéeni Sta-
dia, alebo pri ukonéeni pracovného pomeru na uni-
verzite, straca karta TU platnost, je deaktivovana pre
pouzitie v ramci SAIO, alebo zablokovana pre dalSie
pouzitie (napr. Studentské zlavy na cestovnhom
apod.). Za vyznaCenie tejto informéacie v IKS
a deaktivaciu karty TU zodpovedaju poverené osoby
podla ¢l. 4, ods. 8 a 9. Za prenesenie tejto informacie
zIKS TU do SAIO zodpoveda spravca centralnej
databazy SAIO podla ¢l. 4, ods.3.

(10) Karty TU sa skladuji v samostatnom sklade.
Skladuju sa vyluéne deaktivované karty. Skladované
karty, ktoré su funkéné a nie su fyzicky opotrebo-
vané, je mozné opakovane pouZit po prisluSnom
zosobneni auvedeni karty do prisluSného stavu.
Spravcom skladu je povereny pracovnik Rektoratu
TU.

Cl..8
Pouzivanie kariet TU

(1) Pouzivatel karty TU je zodpovedny za jej
riadne pouzivanie. Karta TU sa ako jednotny identifi-
kac¢ny predmet pouziva v ramci SAIO:

a) ako preukaz Studenta podla zdkona a usmernenia
MS SR *;

b) ako preukaz zamestnanca univerzity;

Cc) na preukazovanie totoznosti a opravnenia pre
vstup do prislusnych priestorov, vratane ubyto-
vacich kapacit;

d) na kontrolu dochadzky zamestnancov podla pri-
slusnych predpisov;

e) na identifikaciu pri vypozickach knizniénych fon-
dov;

f) na GcinnejSi chod stravovania vramci jedalni
univerzity;

g) na ostatné sluzby postupne zavadzané v ramci
SAIO.

(2) Stratu alebo kradez karty je pouzivatel po-
vinny bez zbyto¢ného odkladu hlasit pracovisku,
ktoré kartu vydalo a vypInit Oznamenie o mimoriad-
nej udalosti, ktoré tvori prilohu €. 2 tejto vyhlaSky.



Zodpovedny zamestnanec zabezpeé¢i okamzité za-
blokovanie karty pred jej pripadnym zneuzitim.

(3) Nahradna karta sa vyda na zaklade Ozna-
menia o mimoriadnej udalosti, ktoré vyplnené
a podpisané doru¢i pouzivatel spravcovi databazy
SAIO spolu s dokladom o zaplateni nakladov na vy-
robu duplikatu preukazu. V pripade, Ze ziadatefom je
zamestnanec univerzity, musi byt na Ziadosti
i vyjadrenie jeho priameho nadriadeného. V pripade,
Ze je ziadatelom Student, musi byt na Zziadosti
i vyjadrenie  prisluSného  Studijného  oddelenia.
V pripade, Ze je Ziadatefom niekto zo skupiny ostat-
nych pouzivatelov karty TU, musi byt na jeho Ziados-
ti i vyjadrenie kvestora univerzity (kvestor méze tuto
pravomoc delegovat). Nahradné karty vydavavset-
kym Ziadatelom vyluéne servisné stredisko spravy
kariet CIS TU.

Cl.9
Prava pouzivate la SAIO

Pouzivatel SAIO ma pravo vyuzivat vSetky sluzby
poskytované vramci SAIO ato vrozsahu svojho
vztahu k univerzite.

Cl. 10
Povinnosti a zodpovednos t pouzivate Fa SAIO

(1) Pouzivatel SAIO je povinny a zodpovedny za:

a) poskytovanie spravnych Udajov nevyhnutnych pre
riadny chod SAIO. V pripade zamerného poskyt-
nutia nespravnych Gdajov, bude tato skutocnost
posudzovana:

« v pripade zamestnancov univerzity
v zavislosti od miery zavaznosti, ako porusenie
alebo hrubé poruSenie pracovnej discipliny
vzmysle Pracovného poriadku univerzity
a Zakonnika préce;

* v pripade Studentov
ako poruSenie discipliny v zmysle disciplinar-
neho poriadku univerzity;

* v pripade ostatnych pouzivatefov
ako poruSenie tejto smernice s nasledkom vy-
lG€enia z pouzivania SAIO a jeho sluZieb.

b) riadne pouzivanie karty TU vramci jednotlivych
modulov;

¢) okamzité hlasenie straty alebo podozrenia na zne-
uZitie karty TU neopravnenou osobou;

d) hlasenie podozrenia na zneuZitie inej nez vlastnej
karty,

e) hlasenie poznatkov o zneuzivani karty na iné uce-
ly, ako bola uréena.

(2) zistené pokusy o falSovanie alebo iné zneuZi-
tie karty TU sa bude posudzovat’

a) v pripade zamestnancov univerzity

v zavislosti od miery zavaznosti, ako poruSenie
alebo hrubé poruSenie pracovnej discipliny,
v zmysle Pracovného poriadku univerzity a Za-
konnika préace;

b) v pripade Studentov
ako poruSenie discipliny v zmysle disciplinarneho
poriadku univerzity;

c) v pripade ostatnych pouzivatefov
ako poruSenie tejto smernice s nasledkom vyltce-
nia z pouzivania SAIO a jeho sluzieb.

¢l 11
Moduly SAIO

(1) Vyuzitie vlastnosti a moznosti SAIO v jed-
notlivych moduloch bude upravené vnatornym pred-
pisom pre kazdy z nich, ktory bude tvorit' prilohu tejto
smernice.

(2) Vyuzitie vlastnosti a moznosti JIP (karty TU)
v ramci poskytovania dalSich sluzieb upravi vlastnym
predpisom poskytovatel prislusSnej sluzby.

Cl. 12
Prechodné ustanovenia

(1) SAIO a jeho jednotlivé moduly a sluzby sa bu-
dd na univerzite, jej fakultach a ostatnych sucastiach
zavadzat postupne.

(2) V rdmci implementacie SAIO platia pre fakulty
a ostatné sucasti univerzity pre zosobnenie a uvede-
nie do prislusného stavu karty TU ustanovenia ¢l. 7,
8 a 9 primerane. V tychto pripadoch sa karty zosob-
Auji a uvedd do prisluSsného stavu hromadne, pricom
C¢asova postupnost sa upravi podla konkrétnych
podmienok implementéacie.

Cl. 13
Zavere €éné ustanovenia

Tato smernica bola schvalena v Kolégiu rektora
Trnavskej univerzity dia 26. aprila 2004 a nadobida
acinnost dfa 28. aprila 2004.

Zmeny a dopinky podla Dodatku €.4 (hrubo vy-
znacené a podciarknuté) nadobudaju G€innost dfiom
zverejnenia na Uradnej vyveske univerzity.



