Systém Evidencia zaverecnych prac (EZP)

Pouzivatel'ska prirucka pre Studentov bakalarskeho,

magisterského a doktorandského studia
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Upozornenie: Tento navod sa nevztahuje na autorov rigoréznych a habilitaénych prac.

1. Kontrola udajov v MAISe

Pred zacatim prace s aplikaciou Evidencia zaverecnych prac (EZP) je potrebné aby ste si vopred
prekontrolovali vSetky udaje tykajluce sa zaverecnej prace v MAISe. Vlastny prenos zadania do EZP
uskutocnite tlac¢idlom ,,0dosli do EZP“. Upozornenie: Tato akcia je pre Vas jednorazova a nevratn3,
po jej vykonani je uz tlacidlo nepristupné, takZze ho pouzite s rozvahou, az ked' ste si isti, Ze zadané
Udaje su spravne.

Poznamka: ZP, ktoré uz boli v minulych rokoch automaticky importované do EZP maju v sucasnosti
tlacidlo ,,0dosli do EZP“ tiez aktivne.

2. Prihlasenie sa do systému

Systém Evidencia zévereénych prac (EZP) je dostupny na stranke http://ezp.truni.sk/ezp. Pre
prihlasenie sa do systému uvedte svoje univerzitné prihlasovacie meno (TUID) a heslo. Informacie

o spbsobe prihlasenia mozete najst na stranke http://www.truni.sk/sk/ako-sa-prihlasit-do-systemu-
integrovaneho-v-idm resp. http://www.truni.sk/sk/prihlasovacie-udaje-do-systemu-ezp.
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& Prihlasenie

@ ceztento portal sa registrujte a odovzdavajte svoju zavere€nd pracu v elektronicke] forme LEN vo formate "_pdf ". Nezabudnite si svoju pracu oznadit na export,
inaé nebude exportovand na kontrolu originality do CRZPII Dodanie protokolu o kontrole eriginality méze trvat' a2 72 hodin!ll Vysledky o kontrole originality si kaZdy
Student méZe najst na mieste prislichajicom jeho ZP.

Ako citat' a interpretovat’ "Protokol o kontrole originality.”

Stranky o systéme EZP na Trnavskej univerzite v Trnave (informacie o prihlasovacich ddajoch, prirucky, FAQ, ...}

Prihlasovacie meno |

Heslo |

Prihiasit sa |

Navrh a riegenie SYOP WEBDIZAJN

Pedporované prehliadace; @ 7.8 (6 NE je podporovana) 9 3 'O 8,10 F
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3. VloZenie zaverecnej prace do systému

3.1 Kontrola pred vloZzenim zaverecnej prace

Po prihldaseni sa do systému uvidite zadanie prace, ktoré Vam bola priradené v systéme MAIS.
Skontrolujte si vSetky udaje o svojej osobe a o zaverecnej praci, najma:
- Svoje priezvisko (Studentky po vydaji),
- Nazov prace,
- Druh prace (bakalarska, diplomova, dizertacna),
- Skolitel / konzultant prace, pripadne oponent préce,
- ldentifikdtor zadania prace (v systéme EZP oznaeny ako AIS) — musi sa zhodovat
s identifikdtorom zadania prace v systéme MAIS (najdete ho v Casti Zdverecnd prdca -> Moja
zdverecnd prdca).

Pozor! pre autorov dizertatnych prac: Nepouzivajte formuldr vkladania, zadanie si tiez

vyexportujte z MAISu!
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{1 Hiavna stranka = [=| Formieg®

Student [ | odniasit

Zaznamy | # Filtre
Poet zaznamov na stranku | 10 :I Filtrovat' podia roku | Vastiy roky :i

1| Bakalarska praca (1) b

Popis priace | Subory : Operacie
(I oo A1SID: 11009
| = Skotitet prace: [N

| = Stav prace: Schvilené zadanie X _[Vyberte si OperéciuB
| = Licencia: MeuloZena =

« Posudky: Neodovzdane <& 2012

Navrh a riesenie SVOP WEBDIZAJN

V pripade, ak v systéme EZP nevidite zadanie svojej zaverecnej prace, kliknite na ponuku ,Filtre”
a vyberte moznost ,Vsetky roky“:

Student | Odhlasit

Zaznamy | HII
e

Pocet zaznamov na stranku Filtrovat’ podla roku Iﬂ.
.
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Ak ani napriek tomu neuvidite zadanie svojej prace, kontaktujte, svojho katedrového alebo
fakultného administratora systému MAIS, aby Vam vyexportoval opravené Udaje zo systému MAIS.
Dovtedy nepokracujte s vkladanim prace podla bodu 3.2.

Zdovodu synchronizacie udajov sa zakladné informacie o zaverec¢nych pracach (bakaldrskych,
diplomovych alebo dizertacnych) prenasaju zo systému MAIS do EZP (systém EZP tieto Udaje iba
preberd, preto sa vsetky zmeny vtychto Udajoch robia vylucne v systéme MAIS). NepouZivajte
Formuldr vkladania z horného menu, pretoze neposkytuje moznost vlozenia identifikdtora zadania
prace a nasledné sparovanie so zadanim prace v systéme MAIS.

3.2 VlozZenie zaverecnej prace

Pre vloZenie prace zvolte operaciu Pridat novd verziu. Doktorandi, NepouZivajte Formuldr vkladania
z horného menu. Prekontrolujte si ostatné udaje:

- Fakultu,

- Skoliace pracovisko (katedra, tstav),

- Nazov prace v sekunddrnom jazyku.

| Popis prace Subory Operacie

-n:mo:osm AISID: 11009
olitel prace: | NN

= Stav prace: Schvdleng zadanie x Viyberte si operaciu | |

» Licencia: NeuloZend &

= Posudky: Neodovzdané & 2012

I Licencia

Navrh a riesenie SVOP WEBDIZAJN

V pripade, ak su tieto udaje chybne zadané, preruste vkladanie prace akontaktujte svojho
fakultného alebo katedrového administratora systému MAIS, aby Vam opravil tieto udaje
v systéme MAIS a zabezpecil ich export do EZP. Pokial bola oprava vsystéme MAIS spravne
vykonanad, udaje medzi systémami MAIS a EZP sa zosynchronizuju max do 30 minut.

Kliknite na tlacidlo Prehladdvat, vyberte subor s pracou a kliknite na tlacidlo Preniest.

Swdent [ oovasic

@ Preneste pracu vo formate pdf. Priloh je mozné preniest viac. Pre uloZenie zéznamu je potrebné preniest’ sibor s pracou.

Prenos sliborov

Typ prace | Bakalarska praca

Vyber précel ( Prehl’adévaf_) Preniest

Po preneseni prace a zaskrtnuti moznosti Chcem pridat prilohy sa Vam spristupni moznost preniest
prilohy k praci (ak je to potrebné):
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/~| Praca Praca.pdf bola prenesena tispesne.
Chcem pridat prilohy

Vyber prilohy |

Prehladavat..

Po preneseni prace vyplnte Udaje o praci. Ak ste dodrzali vyssie uvedeny postup, potrebujete uz len
doplnit (prip. opravit) nasledovné udaje:

1. Studijny odbor
Pocet stran
Klucové slova
Primarny jazyk prace
Podnazov v primarnom jazyku prace
Abstrakt v primarnom jazyku prace
Sekundarny jazyk prace
Podnazov v sekundarnom jazyku prace

Lo N R WN

Abstrakt v sekundarnom jazyku prace

BlizSie informacie k tymto iidajom najdete na nasledujticich stranach.

Udaje o praci Udaje o autorstve
Odbor prace nie je vybraty
& Autor:_- Pravnickd fakulta
tudijny odbor (whladavacie pole)* | |
— | | & soier . privnicka fakutta
Fakulta® | Pravnicka fakulta [~ || Pridat Viyberte si i :l
Skoliace pracovisko (katedra, Gstav)* | Katedra pracovného prava a pEj
- BB -nBnBnBnBnBn@B—
KlGcove slova
I
|
Daldie Gdaje
rimarny jazyk prace® | slovenéina ¥,
Podnazov v primarmom jazyku prace | |I
“ibstrakt v primarnom jazyku prace® (minimalne 100 znakov)
Sekundarny jazyk prace™® | sloventina E
Nezor v sekundamon jzyis prace | |
odnazoy v sekundarnom jazyku prace | ﬂ
Abstrakt v sekundarnom jazyku® (minimalne 100 znakov)
| Utozir |
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Studijny odbor — zaénite vpisovat nazov Studijného odboru bez diakritiky a prekliknite sa jednu
z ponukanych moznosti:

Udaje o praci
Odbaor prace nie je vybraty

Studijny odbor (whiadavacie pole)* pra|

Pocet stran® pravdepodobnost’ a matematicka 3

Fakulta® pravoslavna teoldgia

Skoliace pracovisko (katedra, dstav)* pracovné privo

KIove slova

| | pracovna psychologia

pravne vedy v policajnych €inno ...

Pocet stran — vpiste celkovy pocet stran prace.
Klicové slovd — vyberte 4 najvyznamnejsie klti¢ové slova.

Primarny a sekunddrny jazyk prace — nesmu byt rovnaké hodnoty. Pokial pracu pisete v slovenskom

jazyku, zvolte ako sekundarny jazyk angli¢tinu. Ojedinele (pokial piSete pracu v anglickom alebo
nemeckom jazyku) je sekundarny jazyk slovencina.

Dalkie Gdaje
Priendenry jazyk price’ w =
Moy v pimirnom jazyky pEce®

Podndzov ¥ pimameam jazyku prace
Abstrakt v phmamorn jazyku pedce” (rnimiblng 100 znakod

Selundimy jaryk price”
Hizgy v sokunddmom jazyku price

| Pednaroy v sekundamom jazyku prdcs
Abstrakt v sekundimom pryiu® {minmmalios 100 znakoy)

Abstrakt v primdrnom a sekundarnom jazyku — vloZte abstrakt v primarnom a sekundarnom jazyku

prace.

Po vloZeni tychto Gdajov kliknite na tlaéidlo UloZit, ¢im sa uloZi cely formular a pokracujte kapitolou
4. Licencia.
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4. Licencia

Nakolko je tato cinnost pre Vas nevratna, pre istotu si opat prekontrolujte spravnost vlozenych
udajov cez operaciu Pridat novu verziu, uz ni¢ nevkladajte iba kontrolujte. Nasledne sa vratte sa na
hlavnu stranku a vyberte operaciu Licencia:

Papis price Stibory Operacie

Prica pioon g vy yhads 5 opeErficm =

Zmeinte stav prace na Oznacené pre export. \ pripade potvrdte vykonanie tejto akcie:

Stav prace

@ Upozomenie. Po nastaveni stavu préce na "Oznacend pre export” je zablokované prendSanie novych verzii siborov a dand akcia sa neda vratit' spat?
Praca ma nastaveny stav: Rozpracované

Ulica a ¢islo domu Mesto PSC

UPQZORMEMIE. Maozaj choete zmenit' stav prace na "Oznadené pre export™? Tato akcia sa neda vratit spat. Choete pokradovat?

QK Zrugit

Posledné upozornenie. Zmena stavu je nevratnd operdcia! Cheoete pokradovat?
[] Zabranit tejto stranke otvarat dalie okna

Datum obhajenia prace — Student ho neuvadza. Prenesie sa z MAISu ato aZz v pripade obh3jenia
prace (zabezpecuje to univerzita, resp. fakulta).

Vyplfite vietky pozadované osobné udaje do licenénej zmluvy (ulica a ¢islo domu, mesto, PSC,
datum a miesto narodenia). Niektoré z nich uz mézu byt predvyplnené. PSC uvadzajte v tvare bez
medzier (napr. 97101).




Trnavska univerzita v Trnave Systém Evidencia zaverecnych prac
Centrum informacnych systémov PouZzivatelska prirucka pre studentov

Licencéné ldaje

Datum narodenia Miesto narodenia
Ulica a tislo domu Mesto
PsC

Licenéna zmluva || Cestné vyhlasenie

@ Pre stiahnutie siboru s licenciou Kliknite na tladidlo "UloZit ddaje™ Udaje do licencie je moZné uloZit' len raz a iba ak mé prica nastaveny stav "Oznadend pre
gcporf".

Vverejnenie diela | bez odkladnej lehoty |Z|

DouZitie technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo tvalo ukladat na pamatové médium alebo ho tlagit ) nie @ ano

- . . ; @ e @ 2
eenstuemt informaciu o vwysledku obhajoby @ nie ano

Zvolte parametre do licenénej zmluvy:

1. Vsetky zaverecné, rigorézne a habilitacné prace st od 1.9.2011 povinne zverejiiované v CRZP.
Mobzete iba poZiadat o odloZenie zverejnenia diela max. o 36 mesiacov. Pokial oznacite odkladnd
lehotu viac ako 12 mesiacov, musite ziskat ,sthlasné vyjadrenie” dekana s predizenim odkladnej
lehoty. Odévodnenie predizenia odkladnej lehoty predkladate dekanovi v listinnej forme. Zvyéajne sa
odklad prace pozaduje, ak chce autor prace tuto napr. knizne vydat - v takom pripade (ak uzZ praca
bola vydand alebo jej ¢ast) je mozné zastavit zverejiiovanie prace alebo jej zverejnenej ¢asti v CRZP.

2. V pripade, ak zvolite, Ze nepozadujete pouzitie technologickych opatreni, ktoré zabrania
verejnosti trvalo ukladat dielo alebo ho tladit, verejnost si bude méct Vasu pracu nielen volne
prehliadat, ale si ju aj stiahnut vo formate PDF a vytlaéit.

Priklad:
http://crzp.sk/crzpopacxe?fn=*recview&uid=1157679&pageld=resultform&full=0&focusName=bsktc
hRZ1&fs=BD8DA2177CBC460EB48928100E7F8779#

V pripade, ak budete poZadovat poutzitie technologickych opatreni, ktoré zabréania verejnosti trvalo
ukladat dielo alebo ho tlacit, verejnost si bude méct Vasu pracu iba volne prehliadat, ale nebude si
ju méct stiahnut vo formate PDF a vytladit.

Priklad:
http://crzp.sk/crzpopacxe?fn=*recview&uid=1155077&pageld=resultform&full=0&focusName=bsktc
hRZ5&fs=018D16E9CE824BDESDC365C687EFOF74

3. Spristupnenie vysledku obhajoby nie je povinné. V pripade, ak si ho zvolite, verejnost sa z CRZP
dozvie, Ci ste pracu evidovanu a zverejnenu v CRZP aj readlne obhdjili alebo nie.

V zalozke Cestné vyhldsenie nevypliiate ni¢, ibaze by ste zarover Ziadali o zastavenie zverejnenia
prace alebo jej ¢asti v CRZP. Blizsie informacie, ako postupovat v takomto pripade, najdete na stranke
http://www.truni.sk/sk/otazky-odpovede-k-zastaveniu-spristupnovania-zaverecnej-rigoroznej-

habilitacnej-prace.
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Po vyplneni osobnych Udajov a parametrov pre zverejnenie do licenénej zmluvy, nezabudnite tieto
udaje uloZit a vygenerovat si dokumenty na tla¢, ina¢ nebude Vasa praca exportovana na kontrolu
originality do CRZP:

Licenéna zmluva

@ Pre stiahnutie siboru s licenciou kliknite na tlagidlo "UloZit ddaje™. Udaje do licencie je moZné uloZit' len raz a iba ak mé prica nastaveny stav "Oznadend pre
export”.

Zvergjnenie diela | bez odkladnejlehoty | = |

Pouzitie technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat' na pamatové médium alebo ho tlagit ) nie @ &no

< Vygenerovat dokumenty na tlac >

(] Udaje boli uspesne ulozené. Mbzete si vygenerovat dokumenty na tlac.

Spristupnit informaciu o wsledku obhajoby @ nie ) dno

Po kontrole originality (trva cca 48 hodin) si protokol o kontrole mézete uloZit z hlavnej stranky po
kliknuti na odkaz prejst na vystup z hlavnej stranky:

| Popis prace Subory Operacie

_nzm)nucnn AISID: 12266

» Poet stran: 52

- Skolitet prace: NG
+ Dponent: NG =] Préca (19.06.2012 0954 Vyberte si operaciu El

= Stav prace: Skontrolované v CRZP

= Licencia: UloZena
= Posudky: 1

= Vystup z CRZPprejst’ na vystup¥Y0% zhody - spracované 20.04.2012) 2012

V pripade, ak neobdrzite protokol o kontrole originality do 72 hodin od vygenerovania
dokumentov na tlac, napiste e-mail na ezp@truni.sk.

5. Oponenti, posudky

VloZenie mena oponentov do systému EZP zabezpeluje prislusny katedrovy alebo fakultny
administrator EZP.
Posudky mozno najst po prihlaseni sa do EZP a zvoleni operacie Pridat posudok:

Student | odnasit

Zaznamy| #& Filtre

4 | Bakalarska praca (1)

Popis prace Subory Operiacie

[ [ P

» Pocet stran: 40
» Skolitel prace: _
+ Oponent: _ | Praca zacez0iz 0008 | | Vyberte si operaciu [ |

= Stav prdce: Skontrolované v CRZP

« Licencia: UloZena - Pridat posudok

= Posudky: 1
= Vystup z CRZP: prejst’ na vystup (0% zhody - spracované 25.04.2012) 2012
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VloZenie posudku (vediceho prace, konzultanta, oponenta) zabezpecuje autor posudku, pripadne
katedrovy alebo fakultny administrator EZP, nie vSak Student (Student ma zablokované vkladanie
posudku). Fakulta si uréuje termin, dokedy maju byt posudky k praci vloZzené — spravidla minimalne 7
dni pred konanim obhajoby. Takisto si fakulta urcuje, ¢i posudok k praci vypracuva iba oponent, alebo
aj veduci prace / skolitel' / konzultant.

V pripade komplikacii alebo nejasnosti kontaktujte svojho katedrového administratora EZP.
Zoznam katedrovych administratorov EZP je dostupny na stranke http://www.truni.sk/sk/fakultni-
katedrovi-administratori-ezp.

V pripade technickych problémov napiste na e-mailovu adresu ezp@truni.sk.

Aktualizdcia dokumentu: 16.2.2015




