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1 Úvod 
Tento dokument popisuje postup práce pre aplikáciu TRUNI. 

1.1 Ú el dokumentu 
Príru ka má používate ovi poskytnú  základné informácie o internej 

aplikácii TRUNI, popisuje jednotlivé možnosti postupov aktivít odoslané 
v procese. 

1.2 Rozsah dokumentu 
Dokument popisuje spôsob práce s aplikáciou v rozsahu potrebnom pre 

pochopenie a zvládnutie práce s jej jednotlivými funkciami. 

1.3 Terminológia 

 TRUNI – skratka pre TRNAVSKÁ UNIVERZITA 
 

1.4 Štruktúra dokumentu 
Štruktúra tohto dokumentu je zrejmá z obsahu. 
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2 Popis prostredia 

 
Procesné prostredie pozostáva zo zoznamu úloh, ktoré boli priradené 

používate ovi – riešite ovi. 
V procese môže používate  nájs  tasky pre: 

• Rezervácie (Aula, zasadacia miestnos ) 
• Schva ovanie 
• Pripomienkovanie 
• Úlohy 
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3 PRIPOMIENKOVANIE 
Pre túto akciu majú prístup osoby s rolou: 
 
Administrátor procesu pripomienkovania  - Používate  s týmto 

prístupovým právom môže vytvára  a 
spravova  všetky procesy 
pripomienkovania  

 
Spracovate  procesu pripomienkovania  - Používate  s týmto právom 

môže by  ú astníkom procesu 
pripomienkovania ako 
pripomienkovate  alebo konzultant 

 
Zakladate  procesu pripomienkovania  - Používate  s týmto 

prístupovým právom môže vytvára  a 
spravova  vlastné procesy 
pripomienkovania 

 

3.1 Vytvorenie nového pripomienkovania 
 
Pre vytvorenie nového pripomienkovania, používate  klikne v avom 

panely na záložku „Pripomienkovanie“. Zobrazia sa následné akcie ako Zoznam 
pripomienkovaní a Vytvori  nové pripomienkovanie. 

Používate  klikne na akciu Vytvori  nové pripomienkovanie, následne 
sa zobrazí formula ná obrazovka. 
 

 
Základné údaje: 
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- sú údaje, ktoré sú potrebné k vytvoreniu nového pripomienkovania. 
Hviezdi kou ozna ené údaje sú povinné. 
 
Dokumenty: 
 - tu používate  môže pripoji /doda  dokument ako dodatok k vytvorenému 
pripomienkovaniu. 
 

Používate  má možnos  predvyplni  nové pripomienkovanie pomocou 
zvolenej šablóny. Po zvolení šablóny pripomienkovania systém automaticky do 
zoznamu pripomienkovate ov vloží pripomienkovate ov zadefinovaných pre 
zvolenú šablónu, spolu s lehotami a ich poradím v procese pripomienkovania. 

Zakladate  môže následne tieto prednastavené hodnoty ešte zmeni  
(prida /odobra  pripomienkovate ov, zmeni  lehoty na pripomienkovanie i 
zmeni  poradie pripomienkovate ov). 
 
Ak si používate  zvolí možnos  "Vlastná šablóna", systém ostatné položky 
nepredvyplní, vyplní si ich pod a svojich potrieb a následne si vyplnený formulár 
môže uloži  ako šablónu pomocou tla idla „Uloži  šablónu“. 
 

V prípade, ak sa používate  potrebuje vráti  k vytvorenému 
pripomienkovaniu i už z h adiska neúplnosti údajov, alebo prípadných zmien, 
klikne na tla idlo „Uloži  ako rozpracované“. Systém toto pripomienkovanie 
posunie do zoznamu ostatných pripomienkovaní s ozna ením ako 
Rozpracované. 

 
Ak sú všetky údaje v poriadku a môže sa pripomienkovanie posunú  do 

procesu, používate  zvolí tla idlo „Za a  pripomienkovanie“. 
 

3.2 Vyh adanie a editácia pripomienkovania 
 
Používate  klikne na záložku „Pripomienkovanie“ a následne na akciu 

Zoznam pripomienkovaní. Zobrazí sa  obrazovka so zoznamom všetkých 
pripomienkovaní vrátane už vyriešených. 
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Pre vyh adanie pripomienkovania používate  klikne na „Vyh adávacie 

kritériá“, kde zadá aspo  jedno z cie ových údajov, ktoré h adané 
pripomienkovanie obsahuje. Po správnom zadaní systém zobrazí všetky 
pripomienkovania, ktoré zadané heslo/údaj obsahuje: 

 
Pre editovanie pripomienkovania používate  klikne v zozname na tla idlo 

„Zobrazi “. Zvolené pripomienkovanie však musí by  v stave rozpracované! 
Zobrazí sa Detail pripomienkovania, kde používate  môže spracova  zmeny, 
následne pripomienkovanie odosla  na spracovanie alebo Zmaza . 
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3.3 Export zoznamu pripomienkovaní 
 
Používate  klikne na tla idlo „Exportova “ pre export údajov zo 

zoznamu. 
Exportný súbor (vo formáte .csv) bude obsahova  všetky záznamy, ktoré sa 
nachádzajú v zozname, i už kompletne všetky, alebo pod a vyh adaného 
zoznamu. 

 

3.4 Editácia pripomienkovania procesná 
as  

 
Používate  klikne v avom panely na záložku BPM Procesný portál, 

zobrazí sa obrazovka s jednotlivými akciami, ktoré sú odoslané na spracovanie, 
iže sú v procesnom stave.  

 
Pre editáciu pripomienkovania, používate  klikne na akciu 

Pripomienkovanie. Zobrazí sa obrazovka Pripomienkovania v procese. 
 

Základné údaje: 
 
Na obrazovke je editovate né textové pole ozna ené ako Pripomienka. Tu 
používate  môže stru ne vypísa  znenie pripomienky. 

alej sú editovate né tla idlá: 
Odosla  pripomienky – systém odošle pripomienkovanie spä  do neprocesnej 
asti v stave ako vyriešené, v procesnej asti sa task už nenachádza 

Uloži  ako rozpracované – systém uloží pripomienkovanie ako na alej 
rozpracovanú úlohu 
Spä  – tla idlom sa používate  dostane na predchádzajúcu obrazovku 
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Dokumenty: 

 
- dokumenty, ktoré boli pripojené k pripomienkovaniu už v neprocesnej asti, 
alebo boli pridané v procesnej asti. 
Editovate né sú tla idlá: 
Prida  – touto akciu sa pridá alší dokument do zoznamu  
Otvori  -  tla idlom sa otvorí priložený súbor v danom formáte 
Pripoji  spripomienkovanú verziu – tla idlom používate  pripojí dokument, 
ktorý spripomienkoval 
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Priebeh pripomienkovania: 

 
- je as  úlohy, ktorá nie je editovate ná, slúži ako informatívny prvok. 
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4 REZERVÁCIE 
 
Pre túto akciu majú prístup osoby s rolou: 
 
Administrátor procesu rezervácií  - Používate  s týmto prístupovým 

právom môže vytvára  a spravova  
všetky procesy rezervácie  

 
Spracovate  procesu rezervácií  - Používate  s týmto právom môže by  

ú astníkom procesu rezervácie ako 
pripomienkovate  alebo konzultant 

 
Zakladate  procesu rezervácií  - Používate  s týmto prístupovým 

právom môže vytvára  a spravova  
vlastné procesy rezervácie 

 

4.1 Vytvorenie žiadosti o miestnos   
 
Používate  klikom zvolí v avom menu záložku „Rezervácie“. Následne 

sa zobrazia možnosti akcií pre danú záložku. 
Pre vytvorenie novej žiadosti o rezerváciu miestnosti, používate  klikne 

na akciu Vytvori  novú rezerváciu. Zobrazí sa formula ná obrazovka 
s potrebnými údajmi pre za atie rezervácie miestnosti. 
 
Rezervova  je možné: 
Zasadaciu miestnos  – pri zvolení tejto miestnosti sa zobrazí jeden 
schva ovate  
Aulu - pri zvolení tejto miestnosti sa zobrazí možnos  výberu z dvoch 
schva ovate ov 
 
Hviezdi kou ozna ené údaje sú povinné údaje. 
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Po vyplnení všetkých potrebných údajov, môže používate  žiados  odosla  na 
spracovanie – schválenie pomocou tla idla „Odosla  žiados “. Odoslaná 
žiados  sa zobrazí v zozname všetkých žiadostí v stave „ aká na 
predschválenie“. 
V samotnom procese schva ovania si ju otvorí schva ovate , ktorý bol v žiadosti 
zvolený zadávate om/žiadate om o rezervovanie miestnosti.  

4.2 Vyh adanie, editovanie, odovzdanie 
a mazanie vytvorenej rezervácie 

 
Vyh adanie: 
 
Ak používate  h adá konkrétnu žiados  alebo viacero žiadostí, klikne na akciu  
Zoznam rezervácií, systém zobrazí obrazovku pre vyh adanie potrebnej 
rezervácie. 
Používate  zadá do polí „Vyh adávacích kritérií“ výraz, ktorý h adaná žiados  
obsahuje, následne klikne na tla idlo „Vyh ada “ Ak sa v zozname žiados  so 
zadaným kritériom nachádza, systém ju zobrazí pod vyh adávacie kritériá. 
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Editovanie, odoslanie a zmazanie: 
 
Používate  klikne za tla idlo „Zobrazi “ v zozname i už vo všetkých 
žiadostiach, alebo vo vyh adaných žiadostiach. 
Pre editovanie žiadosti, musí by  zvolená žiados  v stave Rozpracovaná! 
Takúto žiados  môže používate  upravova  pod a potreby, dop a  informácie 
k žiadosti, následne ju odosla  na spracovanie kliknutím na tla idlo „Odosla  
žiados “, alebo vymaza  pomocou tla idla „Zmaza “ 
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4.3 Schva ovanie, zrušenie a zamietnutie 
rezervácie pre aulu - procesná as  

Používate , ktorý je oprávnený editova  a spracova  rezervácie klikne 
v aplikácii na záložku BPM Procesný portál, kde si požadovanú a pridelenú 
úlohu vyh adá. Klikom na názov si používate  otvorí úlohu. 
 
Zobrazenie rezervácie Auly na hlavnej obrazovke BPM Procesného portálu: 
 

Základné údaje: 
 
Nachádzajú sa tu základné informácie o vytvorenej úlohe. Používate  

môže vyplni  pole  „Vyjadrenie“.  
 

alej má k dispozícií aktívne tla idlá: 
Zamietnu  – Tla idlo pre vyjadrenie stanoviska schva ovate om - stanovisko je 
Zamietnutie. Tla idlo je dostupné pre toho používate a, ktorý má práve úlohu 
„rezervovanie“ priradené. 
Schváli  – Tla idlo pre vyjadrenie stanoviska schválená rezervácia 
Vráti  na dopracovanie - Tla idlo je prístupné len zakladate ovi a zadávate ovi 
rezervácie v prípade, ak je vyplnený dôvod vrátenia rezervácie (v položke 
"Vyjadrenie riešite a") a sú asne ak je stav rezervácie "Vyriešená". 
Spä  – tla idlom sa používate  vráti spä  na predchádzajúcu obrazovku bez 
uloženia zmien. 
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Požiadavky: 

 
Obrazovka slúži len ako informatívny prvok, nie je editovate ná. 

Zobrazené údaje boli vyplnené pri vytvorení rezervácie. 

 
 
 
Preh ad obsadenosti miestností: 

 
Obrazovka nie je editovate ná. Slúži ako informatívny prvok pre 

zobrazenie obsadenosti miestnosti. Nad preh adom obsadenosti sa nachádzajú 
šípky (v avo, vpravo), ktorými sa používate  môže pohybova  po asoch 
a d och rezervácií. 
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4.4 Schva ovanie, zrušenie a zamietnutie 
rezervácie pre zasadaciu miestnos  - 
procesná as  

 
Používate , ktorý je oprávnený editova  a spracova  rezervácie klikne 

v aplikácii na záložku BPM Procesný portál, kde si požadovanú a pridelenú 
úlohu vyh adá. Klikom na názov si používate  otvorí úlohu. 
 
Zobrazenie úlohy na hlavnej obrazovke BPM Procesného portálu: 
 

 
 
Základné údaje: 

Nachádzajú sa tu základné informácie o vytvorenej úlohe. Používate  
môže vyplni  pole  „Vyjadrenie“.  
 

alej má k dispozícií aktívne tla idlá: 
Zamietnu  – Tla idlo pre vyjadrenie stanoviska schva ovate om - stanovisko je 
Zamietnutie. Tla idlo je dostupné pre toho používate a, ktorý má práve úlohu 
„rezervovanie“ priradené. 
Schváli  – Tla idlo pre vyjadrenie stanoviska schválená rezervácia 
Spä  – tla idlom sa používate  vráti spä  na predchádzajúcu obrazovku bez 
uloženia zmien. 
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Požiadavky: 
Obrazovka slúži len ako informatívny prvok, nie je editovate ná. Zobrazené 
údaje boli vyplnené pri vytvorení rezervácie. 
 

 
 
Preh ad obsadenosti miestností: 

Obrazovka nie je editovate ná. Slúži ako informatívny prvok pre 
zobrazenie obsadenosti miestnosti. Nad preh adom obsadenosti sa nachádzajú 
šípky (v avo, vpravo), ktorými sa používate  môže pohybova  po asoch 
a d och rezervácií. 
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5 SCHVA OVANIE 
 
Pre túto akciu majú prístup osoby s rolou: 
 
Administrátor procesu schva ovania  - Používate  s týmto prístupovým 

právom môže vytvára  a spravova  
všetky procesy schva ovania 

 
Spracovate  procesu schva ovania  - Používate  s týmto právom môže by  

ú astníkom procesu schva ovania ako 
schva ovate  alebo konzultant 

 
Zakladate  procesu schva ovania  - Používate  s týmto prístupovým 

právom môže vytvára  a spravova  
vlastné procesy schva ovania 

 
 

5.1 Vytvorenie nového schva ovania 
 
Základné údaje: 

 
 
Používate  si zvolí záložku „Schva ovanie“ v avom panely záložiek. Zobrazia sa 
mu akcie ako Zoznam schva ovaní a Vytvori  nové schva ovanie.  
Pre vytvorenie nového schva ovania zvolí akciu Vytvori  nové schva ovanie, 
zobrazí sa obrazovka s údajmi a poliami pre ich vyplnenie. Opä  platí, že údaje 
ozna ené hviezdi kou sú povinné. 
Obrazovka pre nové schva ovanie je totožná s obrazovkou kapitoly 3.1 
Vytvorenie nového pripomienkovania. 
Taktiež si môže používate  vybra  šablónu, uloži  svoju vlastnú šablónu. 
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Dokumenty: 

 
 
Používate  má možnos  pripoji  dokument, ktorý je sú as ou schva ovania, 
pomocou tla idla „Prida “. 
S pridaným dokumentom môže vykona  akcie ako: 
Otvori  
Zmaza  
Odstráni  
 
Po kompletnom vyplnení nového schva ovania používate  zvolí jeho stav 
pomocou tla idiel  
„Za a  schva ovanie“ – schva ovanie sa posunie do procesu na jeho 
spracovanie 
„Uloži  ako rozpracované“ – schva ovanie sa uloží ako draft do zoznamu 
ostatných schva ovaní. Túto žiados  môže používate  otvori  a meni . 

5.2 Vyh adanie a editovanie schva ovania 
 
Vyh adanie: 
 

Používate  klikne na akciu Zoznam schva ovaní. Zobrazí sa obrazovka, 
kde sa nachádzajú vyh adávacie kritériá, zoznam schva ovaní a tla idlá pre 
jednotlivé úkony. 

Pre vyh adanie konkrétnej schva ovacej žiadosti, používate  vyplní aspo  
jedno z polí vyh adávacích kritérií. Toto pole musí obsahova  názov alebo znak, 
ktorý sa vyskytuje v h adanej žiadosti. Následne používate  klikne na tla idlo 
„Vyh ada “. Systém zobrazí h adané schva ovanie. 
 
Tla idlom „Vy isti “ vymaže všetky vyplnené polia vo vyh adávacích kritériách. 
 
 V riadku h adaného schva ovania sa nachádza tla idlo „Zobrazi “. 
Klikom na toto tla idlo sa používate  dostane do obrazovky Detailu zadaného 
schva ovania (vi  obrázok nižšie). 
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Editovanie: 
 
Editova  môže používate  len schva ovanie, ktoré je v stave Rozpracované! 
Obrazovka je totožná s obrazovkou „Vytvorenie nového schva ovania“ 
s pridaným tla idlom „Zmaza “  
 
Základné údaje: 

 
 
Dokumenty: 
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5.3 Export zoznamu schva ovaní 
 
Export zoznamu je akcia slúžiaca na vytvorenie súboru so všetkými 

schva ovaniami, alebo s vyh adanými schva ovaniami do jedného súboru. 
Takýto súbor, môže používate  vytla i , preposla , archivova  a pod. 

 
Tla idlo „Export“ sa nachádza na obrazovke akcie  Zoznam 

schva ovania. 

 

5.4 Editovanie schva ovania v procesnej 
asti 

 
Používate , ktorý je oprávnený editova  a spracova  schva ovanie klikne 

v aplikácii na záložku BPM Procesný portál, kde si požadovanú a pridelenú 
úlohu vyh adá. Klikom na názov si používate  otvorí schva ovanie. 
 
Základné údaje: 
 
Tu používate  môže doplni  Vyjadrenie k schva ovaniu.  
K dispozícii sú aktívne tla idlá: 
 

 Schváli  – Tla idlo pre vyjadrenie stanoviska schva ovate om - 
stanovisko je Schválenie. Po vydaní stanoviska (v tomto prípade 
kladného), pokra uje schva ovanie alej alším schva ovate om. Ak teda 
existuje alší schva ovate , systém pridelí schva ovanie jemu a ponechá 
stav schva ovania na " aká na stanovisko". Ak stanovisko vydal 
konzultant, schva ovanie sa vracia tomu schva ovate ovi, ktorý 
schva ovanie odoslal na konzultáciu. 
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Ak v procese nenasleduje žiaden alší schva ovate , systém zmení stav 
schva ovania na "Schválené" a odošle zakladate ovi a predkladate ovi 
notifikáciu o výsledku schva ovania. 

 Zamietnu  – Tla idlo pre vyjadrenie stanoviska schva ovate om - 
stanovisko je Zamietnutie. Po vydaní stanoviska (v tomto prípade 
záporného), pokra uje schva ovanie alej alším schva ovate om. Ak 
teda existuje alší schva ovate , systém pridelí schva ovanie jemu a 
ponechá stav schva ovania na " aká na stanovisko". Ak stanovisko 
vydal konzultant, schva ovanie sa vracia tomu schva ovate ovi, ktorý 
schva ovanie odoslal na konzultáciu. 
Ak v procese nenasleduje žiaden alší schva ovate , systém zmení stav 
schva ovania na "Zamietnuté" a odošle zakladate ovi a predkladate ovi 
notifikáciu o výsledku schva ovania. 

 Konzultova  – Tla idlo pre odoslanie schva ovania na vyjadrenie inému 
používate ovi (konzultantovi), ktorý nebol zaradený do procesu 
pripomienkovania.  
Stav schva ovania sa nemení a schva ovanie ostáva v stave " aká na 
stanovisko", je však priradené konzultantovi (položka "Konzultant"). 
Tla idlo je dostupné len pre schva ovate a. Po as doby konzultácie 
schva ovate ovi neplynie lehota na vydanie stanoviska. 

 Uloži  ako rozpracované – Uloženie údajov schva ovania. Systém 
ponechá stav schva ovania bez zmeny. 

 Spä  - Návrat na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia zmien 
 

 
Dokumenty: 
 



24 
 

Ak sa na obrazovke nachádza aspo  jeden záznam, používate  môže 
zobrazený dokument otvori , zmeni  a zruši . 
 

Priebeh schva ovania: 
 
Obrazovka, kde sa nachádzajú informácie o stave schva ovania. 
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6 ÚLOHY 
 
Pre túto akciu majú prístup osoby s rolou: 
 
Administrátor úloh - Používate  s týmto prístupovým 

právom môže vytvára  a spravova  
všetky zadané úlohy  

 
Riešite  úloh  - Používate  s týmto právom môže by  

riešite om (alebo konzultantom) 
zadaných úloh 

 
Zakladate  úloh - Používate  s týmto prístupovým 

právom môže vytvára  a spravova  
vlastné zadané úlohy 

 

6.1 Vytvorenie úlohy 
 
Pre vytvorenie novej úlohy, používate  klikom zvolí záložku „Úlohy“, kde 

sa opä  zobrazia akcie Zoznam úloh a Vytvori  novú úlohu. Systém zobrazí 
obrazovku, kde používate  vyplní polia jednotlivých údajov. Hviezdi kou 
ozna ené údaje sú povinné. 

 
Po doplnení všetkých potrebných údajov, používate  môže novú úlohu 

uloži  pomocou tla idla „Uloži  ako rozpracovanú“ alebo odosla  do procesu 
na vyriešenie pomocou tla idla „Odosla  na riešenie“. V tomto prípade systém 
overí, i sú vyplnené všetky povinné položky. Ak sú vyplnené, systém vytvorí 
danú úlohu a odošle ju na riešenie zadanému riešite ovi. Stav úlohy bude  
" aká na riešenie". 

Tla idlo je prístupné len pre zadávate a a zakladate a úlohy a pri 
vytváraní novej úlohy a v prípade, ak je úloha v stave "Draft" 
 
Zadanie úlohy: 
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V druhej asti vytvorenia novej úlohy, môže používate  prida  dokumenty, ako 
prílohu k danej úlohe. 
Tento dokument môže: 
Zobrazi  
Zmeni  
Odobra  
 
Dokumenty: 

 

6.2 Editácia úlohy 
 
Editova  úlohu môže používate  len tú, ktorá sa nachádza v zozname 

úloh v stave „Rozpracovaná“. Klikne na tla idlo „Zobrazi “, otvorí sa Detail 
úlohy. Popis obrazovky je rovnaký ako pri vytvorení novej úlohy s už uloženými 
vyplnenými údajmi. Táto obrazovka má navyše tla idlá: 

 Zmaza  úlohu – danú úlohu vymaže zo zoznamu úloh - zanikne 
 Kopírova  úlohu – Tla idlo pre vytvorenie novej úlohy s 

rovnakými atribútmi. Systém vygeneruje novú úlohu, ktorej pridelí 
nové interné íslo, ostatné atribúty vrátane priradených príloh 
prevezme zo zdrojovej úlohy (z asti Zadanie úlohy). 
Nová úloha bude vytvorená v stave "Draft". 
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6.3 Export zoznamu úloh 
 
Export zoznamu je akcia slúžiaca na vytvorenie súboru so všetkými 

úlohami alebo s vyh adanými úlohami do jedného súboru. Takýto súbor, môže 
používate  vytla i , preposla , archivova  a pod. 

 
Tla idlo „Export“ sa nachádza na obrazovke akcie  Zoznam úloh. 
 

 
 

6.4 Editácia úlohy v procesnej asti 
 
Používate  klikne v avom panely na záložku BPM Procesný portál, 

zobrazí sa obrazovka s jednotlivými akciami, ktoré sú odoslané na spracovanie, 
iže sú v procesnom stave.  

 
Pre editáciu úlohy, používate  klikne na názov úlohy, ktorú potrebuje 

spracova . Zobrazí sa obrazovka Úlohy v procese. 
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Základné údaje: 
Nachádzajú sa tu základné informácie o vytvorenej úlohe. Používate  môže 
vyplni  pole  „Vyjadrenie“.  

alej má k dispozícií aktívne tla idlá: 
 Uzavrie  úlohu – Tla idlo pre o zna enie úlohy za uzavretú. Systém 

zmení stav úlohy na "Uzavretá". 
Tla idlo je prístupné len zakladate ovi a zadávate ovi úlohy v prípade, ak 
je úloha v stave "Vyriešená" alebo " aká na vyriešenie" 

 Vráti  na dopracovanie – Tla idlo pre vrátenie úlohy riešite ovi. 
Tla idlo je prístupné len zakladate ovi a zadávate ovi úlohy v prípade, ak 
je vyplnený dôvod vrátenia úlohy (v položke "Vyjadrenie riešite a") a 
sú asne ak je stav úlohy "Vyriešená" 

 Zruši  úlohu – Tla idlo pre zrušenie úlohy. Systém zobrazí otázku, i 
chce používate  naozaj zruši  danú úlohu. Ak používate  potvrdí zrušenie 
úlohy, systém ozna í úlohu ako "Zrušená". 

 
Tla idlo je aktívne len v prípade, ak je používate  zadávate om alebo 
zakladate om úlohy a sú asne stav úlohy je "Aktívna" alebo "Draft" 

 Spä  – vráti sa na predchádzajúcu obrazovku bez uloženia zmien 
 
 

 
 
 
Dokumenty: 
Tu platia rovnaké prístupy ako pri vytvorení alebo editovaní úlohy. 
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Priebeh úlohy: 
Obrazovka obsahuje informácie o stave riešenia úlohy. 
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