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1 Uvod

1.1  Uéel dokumentu

Ugelom tohto dokumentu je popisat zékladné postupy pri praci s elektronickymi formularmi.

1.2  Struktira dokumentu

Struktira dokumentu je zrejma z obsahu.



2 Technické poziadavky

Pre pracu s elektronickymi formularmi je potrebné mat’ nainstalovant aplikaciu Adobe Reader,
aby bolo mozné formulare otvorit a prezerat, resp. vypliat a ulozit.



3 VSeobecné informacie o formularoch

3.1 Otvorenie formulara

Elektronicky formular, ktory je vo forméate PDF, si pouZzivatel otvori v aplikacii Adobe Reader,
cez vyber zo zoznamu formularov.

Na obrazovke sa zobrazi pozadovany formulér, ktory po otvoreni vyzera ako bezny textovy
dokument a je pripraveny na zapis Udajov.
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Zdovodnenie’

Informicia o prerokovani s pravaikom TU

Diéitum:
Predkladatelka/predkladatel”
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Ditom:
Vyjadrente tajomnicky fakulty:

3.2 Zobrazenie poli na zapis udajov

Pouzivatel si moze identifikaciu poli, do ktorych méa zapisat Udaje, ulahcit aj tak, Ze si da
zobrazit vSetky textové polia, ktoré su pripravené na zapis Gdajov.

Textové polia si zobrazi pomocou tlacidla , ktoré je umiestnené
nad formularom, v pravom rohu aplikacie Adobe Reader.

Po kliknuti na toto tlacidlo sa pouzivatelovi farebne zvyraznia vSetky polia, do ktorych je
mozné zadavat Udaje.
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Vec:

Tdovodnenie:
Informicia o prerokovani s privnikom TU

Didiea’
Predidadatella/predidadatef:

1L Stanoviski k navrhu zmluvy
Ditum:

Vyjadrente tajomniky fakulty:

Velkost farebného zvyraznenia zaroven ukazuje, kolko miesta je na zapis Gdajov v textovych
poliach pri jednotlivych polozkach.

Pocet znakov je obmedzeny velkostou prislusného textového pofa a aplikacia nedovoli
pouzivatelovi zadat' viac znakov, ako je povolené. Povoli iba tolko, aby text bol cely zobrazeny (¢i uz
na obrazovke, alebo v tla¢enej forme na papieri).

Poznamka:

Pri naplneni textového pola sa ozve aj zvukovy signdl, ktory pouzivatela upozorni na to, Ze uz
nie je mozné vlozit znaky do daného textového pola.

3.3 Zadavanie udajov

3.3.1 BezZné textové pole
V3etky polia, do ktorych je potrebné zapisat nejaku informaciu, st vacsinou bezné textové
polia, t.j. také polia, do ktorych pouZzivatel piSe bezny text. Kliknutim do prislusného pola sa kurzor

nastavi na zaciatok a pouzivatel uz len piSe text. Zvy€ajne v fiom nie je obmedzenie na pouzitie
urcitého typu znakov.

Vee:

Pri dlh§om texte kurzor sam prejde do nasledujiceho riadka.

Ak je potrebné urobit odsek v danom textovom poli, na novy riadok je mozné prejst stlacenim
klavesu ENTER.



Poznamka:

Ak pouZzivatel prejde vtextovom poli do dalSieho riadka pomocou klavesu ENTER,
v predchadzajucom riadku bude mozné doplnit’ text len do konca riadka, t.j. text sa nebude posuvat do
nasledujuceho riadka.

Pismo:
Vo formuléroch je uz nastaveny typ pisma, ktorym pouZivatel vypiia textové polia. Vo vaésine
formularov je to Times New Roman, velkost 10. V niektorych pripadoch je nastaveny aj Arial.
Pouzivatel nemdze menit ani typ pisma, ani ho inak upravovat (hrubé, sSikmé, zmenit farbu...),
ani mu to formular nepovoli. M6Ze pouZivat len nastaveny typ pisma.

3.3.2 Datum

Datumova polozka, ktora nie je vyplnend, je vo formulari zobrazena ako bezné textové pole,
na zapisanie volného textu.

Datum:
Po kliknuti vedra polozky Datum sa zobrazi malé tla¢idlo s trojuholnikom, pomocou ktorého je
mozné vlozit do pola datum.
Datum: | |

Po Kliknuti na tlacidlo j sa otvori miniaplikacia 'Kalendar', z ktorej je mozné vybrat datum
a vlozit ho do datumového pola.
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V Kalendari je farebne oznaceny aktualny datum, ktory je vypisany aj v spodnej Casti
miniaplik&cie Kalendar.

Popis Kalendara:

> Aktudlny datum — je farebnym obdiZnikom ohraniéené &islo. Aktuélny datum je vypisany aj
v spodnej Casti Kalendara (tu na obrazku - Dnes: 15.1.2014). Tento text je zobrazeny
v Kalendari stéle, aj ked pouzivatel prezera Kalendar a meni datumy.

» Aktudlny mesiac — je zobrazeny v hornej ¢asti Kalendara (tu na obrazku - januar 2014).

» Zobrazenie nasledujiceho mesiaca - Kliknutim na Sipku vpravo » si pouZivatel zobrazi
nasledujuci mesiac. Postupnym klikanim na Sipku si zobrazi aj dalSie nasledujice mesiace. Pri
zobrazeni iného mesiaca je automaticky nastavené farebné oznacenie prvého drna v mesiaci.

» Zobrazenie predchadzajuceho mesiaca - Kliknutim na Sipku viavo 4 si pouzivatel zobrazi
predchadzajuci mesiac. Postupnym klikanim na Sipku si pouZivatel aj skorSie mesiace. Pri
zobrazeni inych mesiacov je automaticky nastavené farebné oznacenie prvého dia v mesiaci.

» Rychle vyhladanie poZadovaného mesiaca/roka: Po kliknuti na ndzov mesiaca sa zobrazi

nahlad na 12 ¢isel, ktoré oznaduji mesiace v roku. Mesiac, ktory bol zobrazeny ako ostatny, je

farebne zvyrazneny. V hornej ¢asti je zobrazeny rok.
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Zobrazenie mesiaca - Kliknutim na niektoré z &isel sa pouZzivatelovi zobrazi ten mesiac,
ktorému je priradené dané c&islo (napr. po kliknuti na ¢islo 6 sa zobrazi mesiac jin toho roka,
ktory je zobrazeny v hornej ¢asti Kalendara).

Zobrazenie nasledujuceho/predchadzajuceho roka — Pouzivatel to vykona podobnym
spdsobom, ako pri zobrazovani nasledujiceho/predchadzajiceho mesiaca. Kliknutim na Sipku
vpravo F si zobrazi nasledujuci rok, resp. nasledujice roky, kliknutim na Sipku vlavo 4 si
zobrazi predchadzajuci rok, resp. predchadzajuce roky.

Vlozenie datumu do formuléra:
Ak si pouzivatel v Kalendari naSiel pozadovany datum, do formulara ho vlozi kliknutim na
¢islo oznacujuce prislusny deri. Nasledne sa zvoleny datum zobrazi vo formulari.

Datum: 15.1.2014

Poznamka:
VloZzeny datum je mozné aj zmenit, a to opatovnym kliknutim vedra polozky Datum a vyberom
iného datumu z Kalendara.

Upozornenie!
Miniaplikacia Kalendar nezabezpecuje kontrolu spravnosti datumu, jeho ¢asovej naslednosti,
takZe pouZzivatel si musi sdm kontrolovat, &i vlozil spravny datum.

3.4 Presun medzi jednotlivymi poPami

Medzi jednotlivymi pofami formulara, ktoré je mozné vypifat, sa pouZivatel mdze prestvat
dvojakym spdsobom:
» Pomocou mysi, kliknutim do prislusného pola — tymto sp6sobom sa pouzivatel presunie do
lubovolného pola, nemusi to byt iba nasledujice pole
» Pomocou tabelatora (pouzitim klavesu TAB) — pouzitim tabelatora sa pouzivatel posunie vzdy
o jedno pole dalej, t.j. do nasledujliceho pola.

Poznamka:
Je na pouzivatelovi, ktory spdsob si vyberie.

3.5 Uprava udajov

Pouzivatel mdze Udaje vo formulari, ktoré zapisal, upravovat len pocas prace s formularom.
(pri zatvoreni formuléra sa Udaje stratia — pozri nasledujucu kapitolu).

Udaje mdze upravovat rovnakym spdsobom, ako v beZnom textovom editore, t.j. oznadi si
Gdaj, ktory chce upravit a vymaze ho klavesom Delete, alebo postupne vymaze klavesom Backspace.
Pripadne po oznaceni tento text hned prepiSe novym udajom.



3.6 Ukladanie udajov vo formulari

Formular, ¢&i uz vyplneny alebo prazdny, si pouzivatel mdze uloZit na svoj pocitac alebo
vytlacit. Informéacia o tejto skuto¢nosti je zobrazena nad formularom, v lavej Casti aplikacie Adobe
Reader.

B

Ulozit dokument je mozné tlacidlom na liSte s nastrojmi alebo klavesovou skratkou Ctrl+S.

Tlagit dokument je mozné tlacidlom % na liste s nastrojmi alebo klavesovou skratkou Ctrl+P.
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4 Popis formularov

V nasledujuicej kapitole budd struéne popisané spésoby a moznosti zadavania Udajov do
jednotlivych elektronickych formularov.
Nazov kazdého formulara bude zarover aj nazvom podkapitoly.

4.1 Tla€ivo Projekt na podpis

Cely nazov formulara:
Navrh projektu na podpis rektorovi Trnavskej univerzity v Trnave

Nivrh projektn na podpis reloorovi Trnavske] miverzity v Troave

L. Stanoviski k nivrha prejekin

Ditum-
Vyjadrenie tajommidky fakulty-

Datum-

Ditum:
Vyjadrenie kvestora:

Ditum-

Damnm-
“Vyjadrenie prorekindcy pre roovj:

Popis poloziek a poli:
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Informacie predkladatelky/predkladatela o navrhu projektu

Vec: Textové pole s moznostou zépisu textu na 4 plné riadky. Typ znakov nie je
obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod ndzvom polozky.

Zdovodnenie: Textové pole s moznostou zapisu textu na 4 pIné riadky. Typ znakov nie je
obmedzeny. Zéapis textu je mozné zacat' pod nazvom polozky.

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendéara
Predkladatelka/predkladatel: Textové pole, zapis textu je mozny na 1 riadok, zaciatok
v riadku vedla ndzvu polozky. Typ znakov nie je obmedzeny.

Stanoviska k navrhu projektu

Déatum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.
Vyjadrenie tajomnicky fakulty: Textové pole s mozZnostou zapisu textu na 4 plné riadky.
Typ znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod nazvom polozky.

Déatum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.

Vyjadrenie dekanky/dekana fakulty alebo vedlUceho sU€asti: Textové pole
s moznostou zapisu textu na 4 plné riadky. Typ znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je
mozné zacat pod ndzvom polozky.

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendéra.
Vyjadrenie kvestora: Textové pole s moznostou zapisu textu na 4 pIné riadky. Typ
znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod nazvom polozky

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendéra.

Vyjadrenie prislusnej prorektorky/prorektora podfa predmetu navrhu projektu:
Textové pole s moznostou zapisu textu na 4 plné riadky. Typ znakov nie je obmedzeny.
Zapis textu je mozné zacat pod nazvom polozky.

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.
Vyjadrenie prorektorky pre rozvoj: Textové pole s moznostou zépisu textu na 3 plné
riadky. Typ znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod ndzvom polozky.

11



4.2 Tla€ivo Zmluva na podpis

Cely nazov formulara:
Navrh zmluvy na podpis rektorovi Trnavskej univerzity v Trnave

1.strana formulara

L e predkd @ navrhm mmluvy

Vac:

Zdevodnanis:
Informacia o prarckovasi s pravaikem TU

Dirtum:
Predidadasslkaprediladasd:

I Stsmewviskd k ndvrho zmbuvy

Ditum:

Vyjadnunis tajesmstky fkulty:

Datus:

Viyjadmnia ¥ fabulty albo vedacoh
Diatusa:

Vyjadmuis refursata pre varsns obitaravasie
Diartumn:
Vjadranis krastorky:

Dituz:
Vyjadrezio pravadka TU:

12



2.strana formulara

prodmats fprar

dandsa Lagi j konsisia TU-

Popis poloZiek a poli:

I. Informécie predkladatelky/predkladatefa o navrhu zmluvy

Vec: Textové pole s moznostou zapisu textu na 3 plné riadky. Typ znakov nie je
obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod ndzvom polozky.

Zdovodnenie: Textové pole s moznostou zépisu textu na 4 plné riadky. Typ znakov nie
je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod ndzvom polozky.

Informacia o prerokovani s pravnikom TU: Textové pole s moznostou zapisu textu na
3 pIné riadky. Typ znakov nie je obmedzeny. Z&pis textu je mozné zacat pod nazvom
polozky.

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.
Predkladatelka/predkladatel: Textové pole, zapis textu je na 1 riadok. Typ znakov nie
je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat v riadku, vedla ndzvu polozky.

1. Stanoviska k navrhu zmluvy

13



Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.
Vyjadrenie tajomnicky fakulty: Textové pole s moZnostou zapisu textu na 3 plné riadky.
Typ znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod nadzvom polozky.

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.

Vyjadrenie dekanky/dekana fakulty alebo vedlGceho slé€asti: Textové pole
s moznostou zapisu textu na 3 piné riadky. Typ znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je
mozné zacat pod ndzvom polozky.

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.

Vyjadrenie referenta pre verejné obstaravanie: Textové pole s moznostou zapisu textu
na 4 plné riadky. Typ znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod nazvom
polozky.

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.
Vyjadrenie kvestorky: Textové pole s moznostou zapisu textu na Styri pIné riadky. Typ
znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod ndzvom polozky.

Datum: Datumové pole, s moznostou vyberu datumu z Kalendara.
Vyjadrenie pravnika TU: Textové pole, s moznostou zapisu textu na tri piné riadky. Typ
znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod nazvom polozky.

2.strana formulara

Datum: Datumové pole, s moznostou vyberu datumu z Kalendara.

Vyjadrenie prislusnej prorektorky/prorektora podfa predmetu Upravy navrhu
zmluvy: Textové pole, s moznostou zapisu textu na 6 plnych riadkov. Typ znakov nie je
obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod ndzvom polozky

Datum: Datumové pole, s moznostou vyberu datumu z Kalendara.

Vyjadrenie predsedu Legislativnej komisie TU: Textové pole, s moznostou zapisu
textu na 20 plnych riadkov (az po zobrazenu &iaru). Typ znakov nie je obmedzeny. Zapis
textu je mozné zacat pod nazvom polozky
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4.3 Tlacéivo Pisomnosti

Cely nazov formuléra:
Navrh listu alebo inej pisomnosti na podpis rektorovi Trnavskej univerzity v Trnave

Nivrh listn alebo inej pomnosti na pedpis reltorovi Traavskej univerzity v Troave

L Informicie predidadatefky/predidadstels o nivrim pisomnosti

Vec

wld adk
s

adus

adas aiks
wluschdad

Zddvodnenis:

Meno a podpis zamesmanca:
I Stamoviske k nivrhu pisemnosti

Vyjadren
sucasti, z ktorej sa nanth predilada:

¥ fakulty, resp. kvestorky univerzity podlfa

Popis poloziek a poli:

I. Informécie predkladatelky/predkladatefa o navrhu pisomnosti

Vec: Textové pole s moznostou zépisu textu na 5 plnych riadkov. Typ znakov nie je
obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod ndzvom polozky.

Zdovodnenie: Textové pole s moznostou zapisu textu na 6 plnych riadkov. Typ znakov
nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné zacat pod ndzvom polozky.

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.

15



Meno a podpis zamestnanca: Textové pole, zapis textu je na 1 riadok. Typ znakov nie
je obmedzeny. Zapis textu je v riadku polozky, vedla jej ndzvu.

Il. Stanovisko k navrhu pisomnosti

Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.

Vyjadrenie prorektorky/prorektora, dekanky/dekana fakulty, resp. kvestorky
univerzity podfa suéasti, z ktorej sa navrh predklad&: Textové pole s moznostou
zapisu textu na 27 pinych riadkov. Typ znakov nie je obmedzeny. Zapis textu je mozné
zacat pod ndzvom polozky.
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4.4 Tla€ivo Presun majetku

(}el)’l nazov formulara:
Ziadost' o vykonanie zmeny v evidencii majetku - presun majetku

Tmavska univerzita v Tmave.
oddelenie pre evidenciu a sprivu majetkn  (OE a SM)

Ziadost' o vykonanie zmeny v evidencii majetku - presun majetku

={islo: /20
* gislo prideli zamestmanec OF a SM
Nazov presivaného  [Inventirne éisle |2 budovy, |Do budovy, [Pocet |Odovzdal,  |Prevzal, [Ditum
majetku lmajetln i i |mi i, [knsov |podpis Ipodpis |prevaatia

[ €.

Z ditvaru/ fakulta, rektorét, pracovisko, tielové zariademie/-
Na titvar/ fakulta, rektorét, pracovisko, ielové zariadenie/:
Za OF a SM prevzal
& zmemu v evidencii vykonal:
Schvilil

tajomnik, kvestor, riaditel, vediici pracoviska ‘podpis, ditum

Popis poloZiek a poli:

*Eislo: : Textové pole, pocet znakov je obmedzeny velkostou pola po nasledujicu
poloZku (zavisi od typu znakov, kolko sa ich tam zmesti). Je mozné vloZit lubovolné znaky.
[20 : Ciselné pole, pocet znakov je obmedzeny na 2. Je mozné zadat len numerické
znaky.

Tabulka:

- Do tabulky je mozné zapisat 14 jednoriadkovych zdznamov. Ak je na jeden zaznam
potrebnych viac riadkov, celkovy pocet zaznamov bude mensi.

- Riadky (ich pocet) si pouZivatel ur¢i pouzitim klavesu ENTER, stlatenim ktorého sa
dostane na novy riadok v kazdom stlpci (je na pouzivatelovi, ¢i necha medzi riadkami
medzery alebo bude pokracovat s novym zadznamom hned na nasledujicom riadku).

Z Gtvaru / fakulta, rektorat, pracovisko, Géelové zariadenie/: Textové pole s moznostou
zapisu textu. Typ znakov nie je obmedzeny. Velkost pola je ohrani¢ena ukonéenim tabufky.
Zapis textu je mozné zacat vedla ndzvu polozky.

Na utvar/ fakulta, rektorat, pracovisko, Uéelové zariadenie/: Textové pole s moznostou
zapisu textu. Typ znakov nie je obmedzeny. Velkost pola je ohrani¢end ukonéenim tabulky.
Zapis textu je mozné zacat vedla ndzvu polozky.

Schvalil: Textové pole s moznostou zapisu textu. Velkost pola je ohrani¢end zobrazenou
Giarou. Typ znakov je lubovorny.

17



Za OE a SM prevzal a zmenu v evidencii vykonal: Textové pole, do ktorého je mozné
zapisat text, velkost je ohrani¢ena zobrazenou ciarou. Datum sa napiSe ako v textovom poli,
tu nie je mozny vyber datumu z Kalendara.
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4.5

Cely nazov formuléara:
Platobny poukaz

Tla€ivo Platobny prikaz

TRMAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE

priemea a jeho adresa:

Platobny poukaz

wyplatte sumu:

slovom;

za-3ko %)

Zdra) financavania - Z Ssia 04 *)

ajdotacla o
b)BU [
o) SF [

dype e
e} ing 'S

prevodngm prikazom na 06t - v hotovasti: *)

kanétaniny symbol:
varabiiny symbot

Ptz farn, Bo finanird
cparksa o e sikade &

W Tmave dia

dp Ty Zan

Ptz farn, Bo finanird
parken jo s sikade &

poUkazovact organ, Zamestr

T 23 vjkon p fnantne] koniroly:

Prock SPF Tubvey -

Rozpoliovy @ G2tovwec presels
Finantrd ] HSZS et

pekltia

[T

[Pobvrdzarm, 2o financrd
(sparicin jo v siturle s
|earee

[Reszcbtic presnany vikonom
[ttt Rraniemi knstishy:

) swbodice s praderisie

Popis poloziek a poli:

Prijemca ajeho adresa: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov nie je
obmedzeny. Velkost pola je vymedzena priestorom nad ¢iarou. Kazdy riadok sa vypisuje

zvIast, t.j. je potrebné si kurzor vzdy nastavit na novy riadok.

Vyplatte sumu - slovom: Textové polia s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny.

Velkost poli je vymedzena priestorom nad ciarou.

za — ako: *) : Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je lubovolny. Velkost pola
je vymedzena priestorom nad ¢iarou. Kazdy riadok sa vypisuje zvlast, t.j. je potrebné si kurzor
vzdy nastavit na novy riadok
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Zdroj financovania - z €isla G€tu: *)
a) dotacia &é.G., b) BU &.4.;, c) SF &.:, d) PC &.0.:, e) iné &.0.. Textové polia
s moznostou zapisu textu. Typ znakov je [ubovolny. Velkost poli je obmedzena
priestorom medzi jednotlivymi polozkami

prevodnym prikazom na €.U€tu — v hotovosti: *) : Textové pole s moznostou zapisu textu.
Typ znakov je lubovolny. Velkost pola je obmedzena priestorom nad ¢iarou.
konStantny symbol, variabilny symbol: Textové polia s moznostou zapisu textu. Typ
znakov je fubovolny. Velkost poli je obmedzena priestorom po polozku peciatka.

Potvrdzujem, Ze finan€éné operécia je v sulade s: Textové pole s moznostou zapisu textu.
Typ znakov je lubovolny. Velkost pola je obmedzena priestorom nad ¢iarou.

Zodpovedny zamestnanec: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je
fubovolny. Velkost pola je obmedzena priestorom nad ciarou.

V Trnave dna: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara.

Potvrdzujem, Ze finanéné operécia je v stlade s: Textové pole s moZnostou zapisu textu.
Typ znakov je lubovolny. Velkost pola je obmedzena priestorom nad ¢iarou.

poukazovaci orgéan, zamestnanec povereny za vykon predbeznej finanénej kontroly:
Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je lubovolny. Velkost pola je obmedzena
priestorom nad &iarou.

Tabulka:

Bunky v jednotlivych stipcoch st textové polia, do ktorych je mozné zadat fubovolné znaky.
Velkost poli je obmedzenéa velkostou bunky. Do kazdej bunky je mozné zapisat len jeden
riadok. Medzi bunkami sa d& prechadzat pomocou kurzora (na fubovolnd bunku) alebo
pomocou tabelatora (na nasledujicu bunku v riadku).
Potvrdzujem, Ze finanéna operacia je v stlade s: Textové pole s moznostou zapisu
textu. Typ znakov je fubovolny. Velkost pola je vymedzena priestorom daného riadka
v tabulke. Zapis je mozné zacat v druhom riadku ndzvu polozky.
Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara. Zaciatok datumového
pola je zarovnany podla predchadzajlcej polozky.
Rozpoétar povereny vykonom predbeznej finanénej kontroly: Textové pole
s moznostou zapisu textu. Typ znakov je [fubovolny. Velkost pola je vymedzena
priestorom daného riadka v tabulke. Zaciatok textového pola na zapis Udajov je
zarovnany pod tretim stipcom v tabulke.
Datum: Datumové pole s moznostou vyberu datumu z Kalendara. Zaciatok
datumového pola je umiestneny pod stipcom Uget.
Uétovnik: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je lubovolny. Velkost
pola je vymedzend priestorom daného riadka v tabulke. Zarovnanie textového pola je
podra datumového pola (pod stipcom Uéet).
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4.6 Navrh navyradenie majetku

Cely nazov formuléara:
Navrh na vyradenie majetku

Tmavska univerzita v Trnave, éna €. 23, 018 43 Tmava
oddelenie pre evidenciu a spravu majetku (OF a SM
Nézov a adresa itvare: Né'rrh na vyradenie majetku
*tislo: 120

azov Ioventime [Vyrobmé [Miest- [Kus [Cena  |Celkom  [Déved Spésob =+t [etovna
vyradovansho Eislo cislo  nost zakus  [vEUR vyradenia nalozenia Priloha [zostatkova
majetku ciclo vEUR etk smajethom  |&islo  [hodnota

=1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Spolu:

*  Cislo prideli zamestnanec OF a SM.

**  Stipec 1,2,3.4, 3, 8,9, 10 vyphi ufivatel majetku. Tlanvo odovzda na OE a SM spolu s prilohami v dvoch vyhotoveniach.
***+  Protokol o posideni i stavu majetku, p p ia, znalecky posudok.

Meno a irh Ta: Za OE a 5M prevzal dia:

Popis poloziek a poli:

Nazov a adresa Utvaru: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny.
Velkost pofa je ohrani¢end dalSou polozkou (Navrh na vyradenie.....). Textové pole je
dvojriadkové, pri dlhSom texte kurzor sam prejde na novy riadok, alebo je mozné prejst na
novy riadok klavesom ENTER.

Navrh na vyradenie majetku *€islo: /20 : Textové polia, s moznostou zapisu textu.
Cislo — typ znakov je lubovolny, velkost pola (po¢et znakov) je ohrani¢ené priestorom nad
iarou.

/20 — mozny zapis len numerickych znakov (¢islic), poc¢et znakov obmedzeny na 2.
Tabulka:

Cena za kus v EUR: Ciselné pole, s moZnostou zapisu desatinného &isla. Povolené st
iba numerické znaky. PocCet znakov v bunke je obmedzeny — pred desatinnou ciarkou
na 5 miest, za desatinnou Ciarkou na 2 miesta. Iné znaky, ako numerické (¢islice) nebudi
akceptované, nebudi sa v danej bunke zobrazovat. Desatinné miesta je mozné oddelit
¢iarkou alebo bodkou. MozZnost zapisu len v jednom riadku v bunke.
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Celkom v EUR: Ciselné pole, s moznostou zépisu desatinného &isla. Povolené st iba
numerické znaky. Pocet znakov v bunke je obmedzeny — pred desatinnou ciarkou
na 7 miest, za desatinnou Ciarkou na 2 miesta. Iné znaky, ako numerické (¢islice) nebudi
akceptované, nebudu sa v danej bunke zobrazovat. Moznost zapisu len v jednom riadku
v bunke.

Ostatné stipce tabulky (Nazov vyradovaného majetku, Inventarne é&islo..... Uétovna
zostatkova hodnota): Textové polia, s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny.
Velkost pola (a pocet znakov) je obmedzeny velkostou bunky. V kazdej tejto bunke je
moznost zapisat dvojriadkovy text. Kurzor pri dlhSom texte sdm prejde na druhy riadok.

Spolu: Textové pole s moznostou zapisu textu. Velkost pola je vymedzena na jeden riadok,
pod celou tabulkou. Typ znakov je fubovolny.

Meno a priezvisko navrhovatela: Textové pole s moznostou zapisu textu. Velkost pola je
vymedzena dizkou Eiary pri polozke.

Za OE a SM prevzal diia: Datumové pole s moznostou vloZit datum cez polozku Kalendar.
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4.7 Cestovné nahrady — vlastné auto

Cely nazov formuléara:
Dohoda o pouziti vlastného cestného motorového vozidla pri pracovnej ceste

Dehoda o poutiti vlastuéh il

- Priloka £ 4
Traavsks nmiverzita v Trasve " ot

V zmysls ¢l I ods 4 i £ 72006 o makrad pri
mmy:hm:hvmﬂnﬂm shraciam 52 za Vis 50 mann‘m npntmlmnpunhf
wlastng moterove dech

Wﬂ-bmmﬂmmmﬁﬂkm

Za o pracovms costs mi bude poskytout nihrads podla schuileesj Sadesti o povalazia
pomtitia vhistniko motorovibo voridls = pracovmh et

B L —

Sublasim, aby p. pontlia whistmns moterens
voridls o pracovng cost: v dtach & tjm, 3o nabrada vdavkor
Mmﬂ:pﬂmnhmﬂmhwm“rmmm =7

Schmali:

Popis poloZiek a poli:

Meno Ziadatela: Textové polia, z oboch stran polozky, s moznostou zéapisu textu. Velkost
poli je ohrani¢ena zobrazenymi ¢iarami. Typ znakov je lubovolny.

Text ziadosti:

VSetky polozky, v ktorych sa uvadza datum (v drioch.....az........ ): Datumové polia
s moznostou vlozit datum z Kalendara.

Ostatné doplfiujice Gdaje (vozidlo typu, SPZ, nazov poistovne, &islo poistky:
Textové polia s moznostou zépisu textu. Typ znakov je [lubovolny. Velkost poli je
ohrani¢ena zobrazenymi Ciarami.
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Rozhodnutie rektora:

Sahlasim, aby p..... : Textové pole s moznostou zéapisu textu. Typ znakov je fubovolny.
Velkost pola je ohrani¢ena zobrazenou &iarou.

Datumové polozky (v droch..... az....): Datumové polia s moznostou vlozit datum
z Kalendéara.

Schvdlil: Textové pole, jednoriadkové, s moznostou zéapisu textu. Typ znakov je
fubovolny. Velkost pola je ohrani¢ena priestorom pred nasledujicou polozkou.

rektor TU / dekan fakulty: Textové pole s moZnostou zapisu textu. Typ znakov je
fubovolny. Velkost pola je ohrani¢end zobrazenou d¢iarou. Text vtextovom poli je
zarovnany na stred.

Trnava, ....... : Datumové pole s moznostou vlozit datum z Kalendara.
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4.8 Ziadanka na prepravu

Cely nazov formuléara:
Ziadanka na prepravu

e
ZIADANKA
NA PREPRAVU
i i
Dastutat
= B
v, hevosmn=se o nasmer i, )
|
o, et ebesto
e
ekt sa sl s
Vet = et @i
st PRKAZ HA SZOU
bt i s e v it
[y— Eruin verisin
=3
D o poizl F Cwm 8 pocp
|rmantere In-uunn P
o 1Az 109

Popis poloZiek a poli:

Cislo objednavky ziadatefa: Textové pole smoznostou zapisu textu. Typ znakov je
fubovolny. Velkost pola je vymedzena velkostou bunky v tabulke. MoZnost vytvorenia
dvojriadkového zapisu. V pripade dihSieho textu kurzor sdm prejde na nasledujici riadok.
Umiestnenie textu je nastavené v pravej asti bunky.

Cislo objednavky Gtvaru dopravy: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je
fubovolny. Velkost pola je vymedzena velkostou bunky v tabulke. MoZnost vytvorenia
dvojriadkového zapisu. V pripade dlihSieho textu kurzor sdm prejde na nasledujici riadok.
Umiestnenie textu je nastavené v pravej ¢asti bunky.
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Ziadatel: Textové pole s moznostou zépisu textu. Typ znakov je lubovolny. Velkost pola je
vymedzena velkostou bunky v tabulke

Mena cestujlcich: Textové pole s moznostou zépisu textu. Typ znakov je lubovolny. Velkost
pola je vymedzena velkostou bunky v tabulke.

Druh, hmotnost a rozmer nékladu: Textové pole, dvojriadkové, s moznostou zapisu textu.
Typ znakov je lubovolny. Velkost pola je vymedzena velkostou bunky v tabulke. Kazdy
riadok sa zapisuje samostatne, t.j. pouzivatel si musi sdm nastavit' kurzor do druhého riadka.

Den, hodina a miesto pristavenia: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je
fubovolny. Velkost pola je vymedzena velkostou bunky v tabulke.

Odkial — kam: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny. Velkost
pola je vymedzena velkostou bunky v tabulke

Vodié€ sa hlasi u: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je lubovolny. Velkost
pola je ohrani¢ena nasledujicou polozkou.
telefén: Textové pole s mozZnostou zapisu textu. Typ znakov je lubovolny. Velkost pola
je vymedzena velkostou bunky v tabulke.

Vozidlo je poZadované na: Textové pole s moznostou zépisu textu. Typ znakov je
fubovolny. Velkost pola je ohrani¢ena nasledujucou poloZzkou.
hodin: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny. Velkost pola je
ohrani¢ena nasledujicou polozkou.
dni: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je lubovolny. Velkost pola je
ohrani¢ena ukoncenim riadka v tabulke.

Ugel jazdy: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny. Velkost pola je
vymedzené velkostou bunky v tabulke

VyuUétuje na vrub: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny. Velkost
pola je vymedzena velkostou bunky v tabulke.

Poznamka ziadatefa: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny.
Velkost pola je vymedzena velkostou bunky v tabulke. Je mozné zadat' dvojriadkovy text, no
kazdy riadok sa piSe samostatne, kurzor sdm neprejde do druhého riadka. Text je mozné
zacat pisat v riadku vedla nadzvu polozky, alebo pod ndzvom polozky.

Datum apodpis ziadatefa: Datumové pole s moznostou vlozit datum z Kalendara.
Zarovnanie je pod nazvom polozky.

Datum a podpis schvalujuceho: Datumové pole s moznostou vlozit datum z Kalendara.
Zarovnanie je pod ndzvom polozky.

PRIKAZ NA JAZDU

Meno vodi€a: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny. Velkost
pola je vymedzena velkostou bunky

Druh vozidla: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny. Velkost
pola je vymedzena velkostou bunky

ECV: Textové pole s moznostou zapisu textu. Typ znakov je fubovolny. Velkost pola je
vymedzena velkostou bunky

Datum a podpis osoby zodpovednej za autoprevadzku: Datumové pole s moznostou
vlozit datum z Kalendéara. Zarovnanie je pod ndzvom polozky.
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